UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 3 TU NGAY 18/9 DEN NGAY 24/9/2023

B6 phan

Lanh dao

Thi | Buoi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém thue hién phu tréich BGH truc
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. P.c Hoai Thu BGH truc
- 9h20’: Nhén thyc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
S -10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
- Gidm st ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh
Hai - 8h00’: Chao cd: Tuyén truyén ATGT - Gidi thiéu sach thang 9 d/c Phuong, 5A, d/c Huong | DB.c Hanh D.c Hanh
18/9 + K& ban ghé Lép 5B
- Trién khai tam thu cac khoan thu thang 9/2023 KT, VP, GVCN b/c P Thu
¢ - Thyc hién ki cam két danh gia sy chuyén nghiép NH 2023-2024 CBGVNV b.c Thu
- Nhap phiéu diéu tra pho cip vao phan mém PCGD theo phan cong D.c Huyén b.c Hanh
cua UBND phuong
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c Ngoc Hé‘mg BGH truc
- 9h20’: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
S -10h30’: Kiém tra viée bd tri cac sudt an, dung cu chia canh BGH truc
- Giam sat ché bién b.c ThPu
Ba - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc b/c Hanh
1979 - 9h: Gtri tranh dy thi "Cong vién xanh trong 10ng thanh phd" D.c Phuong D.c Hanh
- Nhap Béo céo cong tac thang 9 trén drive Céc bd phan D.c Thu
C |- Nhap phiéu diéu tra phd cép vao phan mém PCGD theo phan cong b.c Huyén b.c Hanh
cua UBND phuong
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. D.c Hai Yén BGH truc
- 9h20’: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh P.c Hanh
- Giam sat ché bién BGH truc
S 1. Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
Tu - 8h30: Dy Chuong trinh “Két ndi an sinh” tai HT tﬁng 2 khu lién co D.c Thu, d.c Thay, d.c Hu¢ | B.c Thu
209 _CBGVNV du thi vong 3 Cudc thi tim hidu Luat PC ma tiy CBGVNV D.c Hanh
- Kiém tra né nép, vé sinh cic 16p b.c Phuong b.c Phuong
- Nop ban ki cam két danh gia sy chuyén nghiép; ban danh gia su CBGVNV b.c Thu
C | chuyén nghiép qui I11/2023 vé vin phong
- Thuc hién ty danh gia cong tac thang 9 trén PM danh gia CBVC CBGVNV b.c Thu




- Nhap phiéu diéu tra pho cip vao phan mém PCGD theo phan cong D.c Huyén b.c Hanh
cua UBND phuong
- 6h30’: Nhan thyuc phém séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b/c Ngb Ha BGH truc
- 9h20’: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suat an, dung cu chia canh
- Giam sat ché bién BGH truc P.c Thu
5 - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
Nam - 8h30: Duyét Ké hoach gido dyc nha truong va hop chuyén moén dau | BGH D.c Thu
2179 nam hoc 2023-2024 cép Tiéu hoc tai TH Phiic Déng
- Duyét LCT tuan 4 ciia cac BP, KH t6 chirc chao c& ctia TPT GV -NV BGH theo PC
- Nhan xét, danh gia CBGVNYV thang 9 trén PM; danh gia su chuyén BGH D.c Thu
nghiép qui [l CBGVNV
- Nop bao céo cong tac thang 9 vé PGD b.c Huyén D.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c Hoai Tu BGH truc b.c Thu
- 9h20’: Nhan thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
- Giam sat ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
Sau - Lén LCT tuén 4 BGH, d.c Huyén P.c Thu
22/9 - Nop lai phiéu diéu tra BCD PCGD vé phuong D.c Huyén D.c Hanh
- 15h20: Rén ddi nghi 1& D.c Phuong D.c Hanh
- 16h kiém tra tong vé sinh cac 16p b.c Phuong b.c Hanh
- 16h20’: Tong vé sinh toan truong CBGVNV BGH truc
Bay - Du HN Téng két cong tac Boi ném hoc 2022-2023 va trién khai b/c Hanh, Phuong P/c Hanh P.c Hanh
23/9 nhiém vu nam I}Qc 2023-2024 tai, tﬁng 2 k’hu lién co.
- Truc giai quy&t email PGD ( N€u can tién d0 trong ngay) D.c P Thu
CN - Tryc giai quyét email PGD ( Néu cén tién do trong ngay) b/c Hanh b.c Thu b.c Thu

24/9




