UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC THACH BAN A

S64/7KH- THTBA

1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Long Bién, ngay (&2 thang{Undm 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 10 NAM 2023

TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Ngwoi/bo
phan thwe
hién

Nguwdi/bo phan
phdi hop

Can bo phu
trach

Ghi chu

Cong tac tuyén truyén va gido duc
dao dirc hoc sinh:

- Tuyén truyén ki niém 69 nam Ngay
Giai phéng Thu d6 (10/10/1954 -
10/10/2023), Ngay Phu nit Viét Nam
20/10.

+ Treo bang rén khau higu

+ Hoc sinh lam thiép ting Ba, me, ¢
+ Truc tudn cia céc 16p theo chi d&.

+ Giéi thiéu sach, viét bai thu hoach

_ T4 churc mit tinh ngay 20/10

_ Viét tin bai ding cong thong tin dién
tr truomg.

03/10/2023
T2 hang
Ews

D/c Thity TPT
GV

mc%ms TV

GVCN

P/c Hoa

b/c Mai

o

Thuc hién chi thi sb 16/CT-UBND
ngdy 07/9/2022 cta UBND Thanh
ph6 Ha Nbi v/v ting cudng trién khai
cong tac xdy dung van hoa hoc dudng
trén dia ban Thanh phd. Tiép tuc thuc
hién D& an “X4ay dung vin héa tng xir

10/2023

CBGVNV

D/c Mai




2

trong truong hoc giai doan 2020-
2025” theo ndi dung k& hoach sb
335/KH-UBND ngay 25/9/2020 cua
Uy ban nhan dan quin Long Bién.

- Thyuc hién bang quy tic Umg xit
trong cén bd vién chirc, nguoi lao
dong hoc sinh trong trudng hoc.

- Tuyén truyén CBGVNV bubi hop
Hbi dong T10.

- Tuyén truyén cong thong tin dién tur.
- Tuyén truyén gid chao co, sinh hoat

r

1&p.

D/c Mai

D/c Hoa
b/c Thay TPT

Tuyén truyén hidu qui vé viéc thuc
hién an toan giao thong, phap luét vé
trat tw ATGT theo K& hoach sb 36/KH
~ CALB — CSGTTT ngay 06 thang 9
nim 2023 cia Coéng an quén Long
Bién vé viéc tb chire tuyén truyén gido
duc phap luét vé trat tu, ATGT trong
hoc sinh, sinh vién trén dia ban quén
Long Bién.

- D&i sao do ghi tén nhic nhé HS di
hoc khoéng d6i mii bao hiém.

- True tudn gié chdo cd: San khau héa
déng kich, dua ra cdu hoi tim hiéu luit
ATGT ¢6 phén thuéng.

- Tham gia cudc thi viét va tric
nghiém “Vi an toan giao théng Thu

10/2023

b/c Thuy TPT

CBGVNV

Poi Sao do

GVCN

HS

P/c Mai




d6” nam 2023

Téng cudng rén s@ chao héi, ngdn
ngit trong giao tiép ctia hoc sinh phu
hop véi nép sbng thanh lich vin minh
trong, ngoai truong hoc.

- Hudng dan hoc sinh cach chao hoi,
tuyén duong hoc sinh thuc hién tot va
danh gia thi dua cac 16p.

_ Trién khai giang day tai liéu Gido
duc me séng thanh lich viin minh cho
céc khdi 16p.

10/2023

D/c Thay TPT

GVCN

GVCN

D/c Mai

- Tuyén truyén va thuc hién céc bién
phdp phong chéng dich bénh dau mét
do, sbt xuét wc%mﬂ cum mua, céan thi

- Bang tin, goc sic khoe 16p, nhom
zalo 16p.

- Phat thanh méng non.

- Tuyén truyén ngay Thé giéi rira tay
vai xa phong (15/10)

- Tbéng vé sinh cac phong, 16p hang
ngay

* Vin béan trién khai thuc hién

+ K& hoach sb 379/KH-UBND ngay
25 thang 9 ndm 2023 ctia UBND quén
Long Bién vé& quéan ly sirc khoe ngudi
dén trén dia ban quin.

+ Céng van s6 1180/TTYT -
YTCC&ATTP ngay 07 thang 9 nam

10/2023

P/c Oanh
YT

P/c Thiy TPT
GVCN

D/c Mat




2023 cla Trung tdm Y té quan Long
Bién vé phong dich dau mét dd.

+ Céng van s6 1828/UBND - YT
ngay 14 thang 9 ndm 2023 cua UBND
quén Long Bién vé ting cudmg phong
chéng st xuit huyét trén dia ban
quan.

Trién khai c4c hoat ddng huéng Ung
Chién dich [am cho thé gi6i sach hon
nam 2023 theo huéng din sb
3478/SGDDT-KHCN ngay 26 thang 9
nam 2023 cta S& GD&PT Ha Noi.

_ Thuc hién chu dé © cting hanh dong
cho thé gi6i sach hon.

- Tuyén truyén CBGVNV, HS st
dung nuéc sach, gilr gin vé sinh moi
trudng va cdc cbng trinh vé sinh
trudong hoc; V& sinh cd nhén dé néang
cao stre khoe.

- Gui video huéng dan thuc hanh rra
tay voi xa phong va nuéc sach cho
hoc sinh vao tiét SHL.

- Phat dong CBGVNV, HS phén loai
rac tai nha truong va gia dinh.

10/2023

D/c TPT

P/cOanh YT

CBGVNV

GVCN

P/c Mai

Thuc hién ké hoach sb 02/KH-BCD
ngay 22/9/2023 cia BCD xay dung x&
hdi hoc tip quén Long Bién vé viée to
chirc “Tuén 18 hudng tmg hoc tip sudt

Trude
10/10/2023

D/c Binh
b/c Huyén Tv
b/c Thay TPT

GV

GV




doi” ndm 2023.

- Ngay 02/10/2023: Phat dong “Tuan
18 hudng tmg hoc tap sudt doi” nim
2023

- Trung bay sach tai phong thu vién,
Phat dong quyén goép sach “Tu sich
thu vién”

Xay dung va trién khai céc hoat ddng
thi dua ngoai giv 1én 10p.

_ T4 chitc Pai hdi Chi, Lién doi.

- Té chie Hoi khoe Phu Péng cip
Trudng.

Theo lich

D/c Thay TPT
BP/c Linh TD

GVCN

D/c Mai

Ii

Céng tic Phd cip gido duc:

Cép nhét théng tin hec sinh vao 56
Ping bo va s Phd cép, phin mém
truong.hanoi.edu.vn véi hoc sinh mai
tuyén, chuyén di, chuyén dén.

Hang ngay

P/c Binh
P/c Huyén VP

GVCN

P/c Mai

Quan tAm gitp d& hoc sinh dién chinh
sach, hoc sinh hoc hoa nhép, hoc sinh
mmﬁ thu chim, gap kho khan trong hoc
tap, rén luyén.

10/2023

P/c Binh

GVCN

B/ec Mai

Phéi hop véi BCH XMC - PCGD cic
truong trong cong tac diéu tra, cip
nhat s6 liéu vao ﬁwwm mém, hoan thién
bao cdo PCGDTH: dadm bao thoi gian,
s6 liéu chinh xdc. Cung véi dia
phuong chuin bi cac diéu kién cho
viéc d6n doan kidm tra céng tac

10/2023

b/c Binh

D/c Huyén VP




PCGD Tiéu hoc ndm 2023 ctia Quén.

1

Céng tac chuyén mon:

Gido vién thuc hién nghiém tic ké
hoach day hoc theo chuong trinh nha
truong va thoi khéa biéu.

Tu 22/9-
22/10/2023

GV

TTCM

B.c HT

[N

GVCN va GVBM 16p 4, 5 thuc hién
nghiém tac ké hoach sé 316/KH-
THTBA ngay 22/9/2023 cua nha
truong vé Nang cao chét lugng day va
hoc mén Toén, Tiéng Viét, Tiéng Anh
dbi véi hoe sinh 16p 4, 16p 5 ndm hoc
2023-2024.

Tir 22/9-
22/10/2023

GV khéi 4, 5

TCM

b.cHT

GV va cdc tb chuyén mén thyc hién
nghiém tac ké hoach sé 309/KIH-
THTBA ngay 31/8/2023 cia nha
trudng vé trién khai cac ndi dung gido
duc STEM. Véi mdi tiét day ndi dung
bai hoc STEM t6 chirc thanh céc
chuyén dé& day hoc dé gido vién chia
sé, rut kinh nghiém; thyc hién luu gilr
san @WWB cua hoc sinh sau tiét day, ké
hoach bai day va hinh anh tiét day lam
tu 1iéu.

T 22/9-
22/10/2023

Gv

TCM

D.cHT

Nghiém tac thuc hién quy ché chuyén
mdn, nang cao chat luong sinh hoat
t6, nhom chuyén moén va sinh hoat

Tir 22/9-
22/10/2023

GV, TTCM

TCM

D.c PHT




chuyén mon lién trudng (vé1 GVBM).
Trién khai k& hoach thuc hién phuong
phép Ban tay ndn bot, day Mi thuat
theo phuong phap mdi, vin dung mdt
phin m6 hinh VNEN.

Trién khai day 16ng ghép GD

NSTLVM cho hoc sinh khéi 1->5| '° mem & GV TCM b.c PHT
(vao tiét HDGD/HPNGCK)
Phat déng tuin 1€ hoc tdp subt doi va| Chao co
khai mac thi GVG cfp trudng 02/10/2023 TPT, CBTV GV, HS Dfe PHT
- T4 churc hoi giang, thi gido vién gidi
cp Trudng (trong thang 10 va thang
11/2023) theo huéng dan tai Théng tu
22/2019/TT-BGDDT ngay
20/12/2019 cua B6 GD&DT
- Lua chon, ¢t chon gido vién tham Tu
gia Hoi thi gido vién day giéi cap 09//10/202
Quaén (theo huéng din PGD). 3 BGH CBGV D.c PHT
- Sap xép GV trong ban giam khéo. Pén
- Sép xép lich thi, bd trf Ngudi/bd | 14/11/2023
phéan day thay.
- GV chuén bi bai day, cho tiét day.
- Du gi¢ dénh gid nghiém thc, khach
quan, céng bang viéc giang day cla
GV.
- o4 A dd o 5 Tu 22/9-
Tham du cédc chuyén dé cép Quéin. 52120/2003 GV TCM P.c PHT

Sau khi du chuyén d& cip quén, GV




trién khai day chuyén dé tai trudng
cho todn b gido vién trong khoi du va
it kinh nghiém; luu minh ching thuc
hién.

_ T4 chirc day céc chuyén dé d6i méi
PPDH:

+ Hoc Van 1A5, 1A4.

+ Tiéng Viét 2A4

+ To4n 3AS5, Dao dic 3Al1, HDTN
3A2

+ Tiéng Viét 4A2, LS&DPL 4A3, Dao
dlirc 4A4, Todn 4A6

+ Khoa hoc 5C

+ Tiéng Anh 4A5; Am nhac 4A4

Trong
thang 10

CBGV

BGH- T nhém
CM

B.cHT

10

Tham gia cudc thi Pai st Véan hod doc
thanh phé Ha Nbi lan tha III nim
2023 theo hudng din tai K& hoach
litn tich sb 603/KHLT-SVHTT-
STTTT-SGDDT-TDPHN ngay 06
thang 9 ndm 2023 ctia S& Vin hoa va
Thé thao, S& Théng tin va Truyén
Thoéng, S& Gido duc va Dao tao,
Thanh doan Ha Noi vé cude thi Dai sir
Vin héa doc thanh phd Ha Ni lan thi
I1I n&m 2023.

- TPT phat dong dén 100% HS toan
trudng, GVCN phat dong HS 16p,

Trong
thang 10

GV-HS

TPT, NVTV

B/c PHT




dong vién HS tham gia.

- Nop tac pham vong so khdo: Trude
15/10, vong chung khdo: Trudce
30/10).

_ Y/c mbi 16p ndp it nhat 01 tac pham
xuit sic nhat v& dc Huyén TV trude
12/10. BGH, NVTV, TPT s& chém,
chon bai giri du thi vong so khao.

Tham gia Cudc thi viét “Tim hidu vé
lich st truyén théng yéu nuéce cia din
toc Viét Nam” nam 2023 theo cong
vin £6 3187/SGDPT - CTTT - KHCN
ngay 31 thang 8§ nam 2023 cia SO
GD&DPT. (Thdi gian gl tic pham:

11 | Trude 15/10- online, tai dc email: Mmﬂ%% CBGVNV-HS TCM P/c PHT
cuocthilichsu.gdtd@gmail.com)
- Phat déng 100% CBGVNV-HS.
- Mdi t& CM lua chon 01 tac @WWB
GV du thi.
- M&i 16p lua chon 01 tac pham HS du
thi.
BGH kiém tra viéc thuc hién 1én 16p,
d6 dung hoc tdp cia hoc sinh, thuc Trong
12 | Lien tét thong tin hai chidu véi gia| théng 10 BGH GV, TCM b.c PHT

dinh hoc sinh.




10

13

Kiém tra céc hoat dong owm%wu mon:
Du git GV, dg SHCM céc t6, nhém
CM.

- GV cap nhit LBG, KHBD trén

CSDL theo tudn (thir S4u hang tudn
clp nhét ho so tuén tiép theo)

- TTCM, PHT duyét KHBD cta GV 2
lan/thang.

Trong
thang 10

TTCM, BGH

GV, TCM

D.c PHT

14

So két cong tac CM théang 9, trién khai
ké hoach CM thang 10.

Tuén 4/9

BGH

GV,NV

D.cHT

v

Coéng tac quan ly

Thuc hién cé hiéu quéa k& hoach gido
duc nha truong.

- Xay dung céc bién phép phu hop
theo ké hoach s 371/KH — UBND
ngay 13 thang 9 nidm 2023 cua
UBND quén Long Bién trién khai mét
s& nhiém vu trong tim ddi méi can
ban, toan dién nganh GD&DPT quéin
Long Bién nam hoc 2023 - 2024.

- Piéu chinh, bd sung ké hoach gido
duc nha trudng cua Hidu trudng; ké
hoach day hoc cédc mdn hoc, hoat
déng gido dyc cla T chuyén mén;
cap nhét noi dung ké hoach bai day
cua giao vién khi trién khai cac vin
ban mai.

10/2023

CBGVNV

B/c Mai
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Trién khai thu chi dau ndm dang quy
dinh:

- X4y dung ké hoach phuong an va du
toan thu chi trinh PGD duyét.

- Trién khai dt cic bude quy dinh.

- Hop CMHS diu nim.

- Tu kiém tra cong tdc thu ddu nim va
viéc trién khai coéng tic thu cua
GVCN céc 16p t61 CMHS trong
trudng.

- Gidm sat thu chi qu§ cha me hoc
sinh 1op.

- S&p xép hé so doan kidm tra vé cong
tac thu - chi ddu ndm cta Phong
GD&DPT, So GD&DT, Bo GD&DT.

* Van ban trién khai thuc hién:

- Thyc hién cbéng vin 3198/SGDDT-
KHTC ngay 31/8/2023 «cua Sé&
GD&PT Ha Noi hudng din ting
cudng cdng tac quan Il thu chi nam
hoc 2023-2024 va cac van ban hudng
dan ctia UBND quédn Long Bién vé
théng nhét cac khoan thu khac ciia cic
truomg MN, TH, THCS cong 18p trén
dia ban quin Long Bién ndm hoc
2023-2024; trién khai cdng tic thu du
nam ding ké hoach.

10/2023

D/c Mai

CBGVNV

b/c Mai

Téang cudng du gid tham lép:

10/2023

BGH

GV

B/c Mai




- Kiém tra né nép day va hoc.

- Chi dao thuc hién cac chuyén d& dbi
m&i day hoc; danh gia hoc sinh; céc
ndi dung, nhiém vy méi cida ndm hoc.
— Quén li viéc day thém hoc thém
ding quy dinh. Yéu cdu gido vién
khéng vi pham.

- Trao dbi théng tin véi CMHS qua
céc kénh dé tiép nhén théng tin cla
CMHS va xit If trong thim quyén.

Cidp nhat cdc van bén cua So
GD&DT, Phong GD&DPT quén Long
Bién v& cong tac thanh tra, kiém tra,
cdng tac kiém tra ndi bo

- X8y dung va trién khai thue hién ké
hoach kiém tra ndi bd clia nha trudng.
- Chuén bi tét céc diéu kién dé dén
doan kiém tra cia Phong GD&DT
theo ké hoach sb6 16/KH-PGDPT
ngay 18/9/2023 cta Phong GD&DT
quin Long Bién vé kidm tra céc
truong hoc nam hoc 2023-2024.

10/2023

Ban kiém tra
ndi bd

CBGVNV

b/c Mai

Phéi hop v&i Cong doan t6 chire Hoi
nghi CBVC nam hoc 2022-2023 va
trién khai hiéu qua ké hoach nam hoc.
- X4y dung KH thuc hién theo hudng
dan ctia Céng doan Quéin Long Bién.

- C4c td hop tham gia gép ¥, cac Quy

P/c Mai
CTCDP

CBGVNV

P/c Mai
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ché

- Hoé1 nghi tra bi

- H6i nghi chinh thire

- Hoan thién ban dang ki thi dua, cac
van ban sau hoi nghi va ndp vé cac
phong ban theo quy dinh.

04/10/2023
06/10/2023

10/10/2023

Thue hién phong trao “hanh dong vi
nha trudong xanh - sach - dep - vén
minh - hanh phac”, dang ki nhan rong
md hinh “nha vé sinh than thién”.

- Trang tri bb sung c4y canh.

- Thi dua 16p hoc sang —xanh- sach —
dep- van minh - hanh phtc

- V& sinh 16p hoc hang ngay

10/2023

BGH

CBGVNV

P/c Mai

-Thuc hién vé& tranh chan d& do
phuong Thach Ban phat ddng chao
mung 20 nim thanh 18p quén Long
Bién chi d& nha trudong, an toan giao
théng...

10/2023

BGH

CBGVNV

b/c Mai

-Gin bién mé hinh ‘trwong hoc Xanh
— sach — dep — viin minh — an ninh,
an toan’ chao mimg 20 ndm thanh lap
quén Long Bién

10/2023

BGH

Chi doan

b/c Mai

Tiép nhén thiét bi cip theo dé 4n cai
tao

10/2023

BGH

CBGVNV

P/c Mai

Kiém tra ndi b0

Kiém tra céng tac chi nhiém 16p 5

Tuén 1

BGH, TPT,
TTCM

GVCN
khéi 5

b/c Mai
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Kiém tra danh gia viéc thuc hién CT, Tudn 2 BGH, TTCM TTCM,

KHDH TCM khé1 5 , , GV khéi 5

Kiém tra thuc hién chuyén dé| Tuén3 HP, TPT,

‘Khoanh tay-mim cudi-cti chao” CTCD GVNV, HS

Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé Tuén 4 HP, TBTT, GV

day thém hoc thém CTCP

Kiém tra HDSP d/c Tra 1A4 Tuin 1,3 | - BGH, TTCM D/c Tra

Thyc hién c¢ong khai:

- Cong khai tai chinh v& viéc s da chi

quy 3 - Ngan sach nam 2023.

- Codng khai céc quy ché, ké hoach

gido duc cua truong : . . .
10 |° Cong khai KO kidm tra ndi b6 thang Theo lich | Ban cong khai B/c Mai

9

- Cong khai két qua dénh gia xép loai

CB-GV-NV thang 10

- Céng khai luvong thang 10

Panh gia CBGVNYV hang thang.

Thuc hién danh gia CBCCVC trén

phan mém theo quy dinh tai céng vin

56 528-CV/QU ngay 20/01/2022 cla
11 | Quan ty Long Bién v& viéc trién khai | 24/10/2023 P/c Mai D/c Binh P/c Mai

phin mém danh gid CBCCVC hang
thang ctia Thanh phd.

- CBGVNV tu déanh gia.

- HT nhén xét danh gia.
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- Hop huu bién ban.
- Théng bao cong khai cdng théng tin
dién tir, hop 1161 dong.

Cong tac Y té - chir thip dé:

- Tuyén truyén va thuc hién céc bién
phép phong chéng dich bénh dau mit
do, sot xudt Wﬂu\mr chm mua, ¢in thi

- Tuyén truyén 10 nguyén tic vang
ché bién thuc phim an toan

V | - Trién khai cac hoat dong cong tac y wawwmmw b/c Oanh YT MU/WJ b/c Mai
té hoc dudng.
- Trién khai cac hoat dong “Phong
chéng tai nan thuong tich cho HS”
_ Trién khaj cac hoat dong ATTP.
- Trién khai hoat dong Chit thip do
nam hoc 2023 — 2024.
Céng tic thw vién, thiét bi d6 ding Tuéan 1
Viét bai chudn bi ndi dung gidi thigu | thang 10
sach thang 10.
Trién khai tudn 18 “Hudng tmg hoc| Tungay
tap subt doi” niam 2023: Trung bay | 02/10/2023
séch tai phong thu vién, Phét dong| denngay
VI | quyén gop sach “Tu sach thu vién” 6/10/ Noww P/c Huyén TV GVCN b/c Mai
Hudng din hoc sinh doc sach theo chii|  Céc tiét
d& thang 10. PSTV
Phuc vu nhu ciu muon sach tham | Hang ngay
khao cna gido vién.
Soan gigo 4n tiét DSTV. Hang tuin
Cho gido vién muon do6 ding. Hang ngay
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Toéng hop va danh gia viéc st dung
DDDH cho gido vién.

Cubi thang

VIl

Cong tac Doan doi:

- Tuyén truyén cac hoat déng trong
thang 10.

- T6 chire Dai hoi Chi, Lién ddi.

- Ren wm nép chao hoi, ngdn ngi trong
m&o tiép clia hoc sinh pht hop véi nép
séng thanh lich vin minh trong trudng
hoc.

- Kiém tra vé mﬁb chdm sbc cong
trinh mang non cubi tudn

Thang
10/2023

D/c TPT

GVCN

D/c Binh

VI

Cong tac Dang:

- Bdi dubng quan ching wu ta va
dang vién dy bi.

- Hoan thién hd so gidm sit nim
2023.

- Sinh hoat chi b, dong dang phi da

10/2023

Chi ay

Pang vién

B/c Mai

IX

Cong tac Cong doan:

- Tuyén truyén ki niém gidi phéng
Thu dé.

- Phéi hop v6i nha trudng t6 chirc hdi
nghi VCNLD nam hoc 2023 - 2024.

- Phéi hop cing nha truong hoan
thanh "Géc thu gidn Cong doan" chao
mung ki niém 20 ndm thanh 1ap Quén
Long Bién.

Théng
1072023

BCHCD

Poan vién

D/c Linh
CTCP
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- T6 chttc mit tinh ki niém 20/10.

- Phéi hop véi chinh quyén t& chiic
CLB TDTT danh cho CBGVNV.

- T chirc tham hoi.

Céng tac Ké toan — Vin thu:

* K& toan

- Lam déi chiéu kho bac

- Chi tra luvong va cac khoan PC theo
quy dinh

- Thuc hién thu - chi theo d& xuét clia
cac bo phén.

- B4o cdo, bdo cdo dot xuit cac phong
ban theo cong van chi dao, hudng dan.
* Van thu:

- Tiép nhén, ding ky, chuyén giao vin
béan di, dén, luu trit cong vin, tai liéu,
hd so, quan Iy con du theo quy dinh.
- Giai quyét thd tuc hanh chinh
(chuyén di — chuyén dén cia HS)

- Kiém tra thé thirc, déng déu vin ban.
- Giao nhén cong van dung thoi gian
quy dinh.

Théang
10/2023

D/c Nga KT

B/c Huyén VP

CBGV, NV D/c Mai

Noi nhan:

- PGD;

- Luu VP (02).

HIEU TRUONG
S
Nguyén Thi Thuy Mai




