	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 39 NĂM HỌC 2022-2023)

TỪ NGÀY 12/06 ĐẾN NGÀY 18/6/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

      12/6
Đ/c Mai

	S
	- Chào cờ
- Dự Hội nghị toàn quốc đánh gí tình hình thực hiện Kết luận số 01-KL/TW củ Bộ chính trị khóa XIII về tiếp tục thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW “về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM”
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ
- Cập nhật công văn đi đến

	CBGVNV
HT
KT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Cập nhật công văn đi đến


- GV trực: Nguyễn Thị Hường
	HT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

13/6
Đ/c Bình


	S
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Hoàn thiện chứng từ tháng 5/2023 nộp kế toán
- Nhập sách thư viện trên phần mềm
- Cập nhật công văn đi đến

	HT
YT
TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Cập nhật công văn đi đến
- GV trực: Lê Minh Nguyệt

	HT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

	

	Tư

14/6

Đ/c Bình

	S
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ
- Cập nhật công văn đi đến

	BGH, CTCĐ
KT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Cập nhật công văn đi đến


- GV trực: Bùi Thị Mai Hiên
	HT
VP

	Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Năm

15/6

Đ/c Mai

	S
	-  Trực trường, giải quyết học sinh chuyển đi- đến
- Trực trường
- Hoàn thiện sổ sách công tác Y tế năm học 2022-2023, xây dựng lịch tuần
- Nhập sách thư viện trên phần mềm 

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
YT

TV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, giải quyết học sinh chuyển đi- đến

- Cập nhật công văn đi đến
- GV trực: Đỗ Thị Hương

	HT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

16/6
Đ/c Mai
	S
	- Trực trường, giải quyết công việc trường

- CBGVNV tham quan Mộc Châu (16,17,18/6)
- Cập nhật công văn đi đến

	HT
CBGVNV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Bình
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, giải quyết công việc trường
- Cập nhật công văn đi đến


- GV trực: Nguyễn Thị Lụa
	HT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

17/6
	S
	- CBGVNV tham quan Mộc Châu
	CBGVNV


	Đ/c Bình
	

	CN

18/6
	S
	- CBGVNV tham quan Mộc Châu
	CBGVNV


	Đ/c Bình
	


                                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
