	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 42 NĂM HỌC 2022-2023)

TỪ NGÀY 03/7 ĐẾN NGÀY 08/7/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

03/7
Đ/c Mai

	S
	- Chào cờ
- Trực trường, trực tuyển sinh, phối hợp xây dựng sửa chữa, giải quyết công việc trường.

- 8h30: Họp hội đồng ( biên chế + HĐ 68) về việc quy hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020- 2025, giai đoạn 2026 – 2031.

-9h30:Họp hội nghị(BGH+CTCĐ+TrưởngbanTTND+Bí thư chi đoàn) về việc  quy hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020- 2025, giai đoạn 2026 – 2031.

- 10h30: Họp chi bộtháng 7 + sinh hoạt chuyên đề quý 2.
- Trực tuyển sinh 
- Tập huấn SGK 4 (Khoa học)

- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ

- Cập nhật công văn đi đến

	CBGVNV
HT

CBGVNV 

Biên chế, BV

BGH, CTCĐ
TBTTND,Bí thư chi đoàn

Đảng viên

Ban tuyển sinh

BGH, GV
KT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Dự hội nghị tổng kết 10 năm thực hiện NQ số 29/ NQ/TW ngày 04/11/2013 của BCH Trung ương Đảng.
- Trực tuyển sinh 
- Tập huấn SGK 4 (Khoa học)

- Cập nhật công văn đi đến


- GV trực: Nguyễn Thị Khánh Linh
	HT
Nguyệt,VP
BGH, GV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

04/7
Đ/c Bình


	S
	- Trực trường, trực tuyển sinh, phối hợp xây dựng sửa chữa, giải quyết công việc trường.

- Chỉ đạo bảo vệ và đơn vị hợp đơn vị hợp đồng tháo điều hòa, bảo dưỡng, lựa chọn điều hòa còn sử dụng được để lắp vào phòng học.

- Họp BGH lần 2 về việc quy hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020- 2025, giai đoạn 2026 – 2031
- Tập huấn SGK 4 (Toán + MT)

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến
- Nhập sách thư viện trên phần mềm
	HT

HT

BGH

BGH, GV
VP

TV
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường , trực tuyển sinh, Làm việc tại trường, phối hợp xây dựng sửa chữa.

- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ về việc việc  quy hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020- 2025, giai đoạn 2026 – 2031.
- Tập huấn SGK 4 (Toán + MT)

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến
- GV trực: Vũ Thị Ngọc Hương
	HT
HT

BGH, GV
VP


	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai


	

	Tư

05/7
Đ/c Bình

	S
	- Trực trường, trực tuyển sinh phối hợp xây dựng sửa chữa, giải quyết công việc trường.

- Làm công tác Đảng, ra nghị quyết công tác lãnh đạo của chi bộ tháng 7
- Tập huấn SGK 4 (LS&ĐL)
- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến.
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ
	HT
HT

BGH, GV
Huyền VP

KT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường , trực tuyển sinh Làm việc tại trường, phối hợp xây dựng sửa chữa 
- Tập huấn SGK 4 (LS&ĐL)

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến

- GV trực: Chu Vân Anh
	HT
BGH, GV
VP

	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

06/7
Đ/c Mai


	S
	 - Trực trường, trực tuyển sinh phối hợp xây dựng sửa chữa, giải quyết công việc trường
 - Tập huấn SGK 4 (TV)

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến
- Nhập sách thư viện trên phần mềm 
	HT
BGH, GV

Huyền VP

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, trực tuyển sinh giải quyết học sinh chuyển đi- đến
- Tập huấn SGK 4 (TV)

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến
- GV trực: Trần Mai Diệu Anh
	HT
BGH, GV
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

07/7
Đ/c Mai
	S
	 - Trực trường, trực tuyển sinh giải quyết công việc trường.
- Tập huấn SGK 4 (Đạo đức + AN)
- Làm việc tại trường, Xây dựng lịch tuần 43

- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến

	HT

BGH, GV
YT

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, trực tuyển sinh,  giải quyết công việc trường.
- Tập huấn SGK 4 (Đạo đức + AN)
- Trực thu hồ sơ tuyển sinh; Cập nhật công văn đi đến

- GV trực: Nguyễn Thùy Linh
	HT

BGH, GV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

08/7
	S
	- Trực thu hồ sơ TSTT


	Đ/c Bình,Cúc

Huyền VP
	Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực thu hồ sơ TSTT


	Đ/c Mai, Nguyệt

Huyền VP
	Đ/c Mai
	

	CN

09/7
	S
	
	
	
	


     - Ghi chú: Lịch tuần sẽ được bổ sung điều chỉnh                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
