	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 46 NĂM HỌC 2022-2023)

TỪ NGÀY 31/07 ĐẾN NGÀY 05/8/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

31/7
Đ/c Bình

	S
	- Chào cờ
- 9h: Xây dựng dự thảo biên bản sinh hoạt chi bộ tháng 8.

- 10h30; Xây dựng nội dung họp hội đồng tháng 8.

- Làm việc với đơn vị cung cấp lắp đặt trang thiết bị trong phòng học.
- 8h: Trực trường, hoàn thiện hồ sơ
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ
- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ TTCM (Trường BDCB Hà Nội) 
- Tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ sơ cấp cứu nội khoa cho nhân viên y tế trường học tại Giảng đường Trung tâm Chính trị Quận ( Từ ngày 31/7/2023 – 05/8/2023)

- Cập nhật công văn đi đến

	CBGVNV
HT
HT

HT

HP
KT
Đc Nguyệt, Huyến
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Chấm giáo viên thi tuyển hợp đồng thể dục, giáo viên cơ bản.

- 15h30: Họp chi đoàn về việc tham gia Hội trại Thanh thiếu nhi quận Long Biên chào mừng 20 năm thành lập  quận Long Biên 2023.
- Cập nhật công văn đi đến


- GV trực: Nguyễn Thị Lụa
	BGH + Đc Hiên, 
Linh TD
BGHChi đoàn

 VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

	

	Ba

01/8
Đ/c Mai

	S
	- Chỉ đạo kê dọn lại phòng hội đồng, phòng HT, HP

- Chỉ đạo lắp lại điều hòa các phòng khu hiệu bộ
- Nhập sách thư viện trên phần mềm
- Cập nhật công văn đi đến

	HT
HT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung kết nạp đảng viên đối với quần chúng Đỗ Thị Thùy Dương

- Họp ban giám hiệu, biên chế lớp và phân công giáo viên ( dự kiến)
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
BGH

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

02/8
Đ/c Bình

	S
	- 8h30; Họp chi bộ, lấy ý kiến công nhận đảng viên chính thức đối với đảng viên Đinh Thị Thanh Huyền, Nguyền Thị Hường,  Kết nạp đảng viên Đỗ Thị Thùy Dương.
- 9h30: Họp hội đồng tháng 8, phân công chuyên môn giáo viên chủ nhiệm (dự kiến).
- 8h: Trực trường, hoàn thiện hồ sơ
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ
- Cập nhật công văn đi đến

	Đảng viên
CBGVNV

HP

KT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Đôn đốc chi đoàn hoàn thành các sản phẩm dự hội trại hè thanh thiếu niên
- 14h: Trực trường, hoàn thiện hồ sơ
- Cập nhật công văn đi đến

	HT
HP

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

03/8
Đ/c Mai

	S
	- Công tác phối hợp hoàn thiện xây dựng nhà trường.
- 8h: Làm việc cá nhân 
- Tập huấn tài sản công
 - Nhập sách thư viện trên phần mềm 

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT
TV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Công tác phối hợp hoàn thiện xây dựng nhà trường
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

04/8
Đ/c Bình
	S
	- Nhà trường tổ chức cho CBGVNV khám sức khỏe tại MEDLATEC (có xe đón tại trường)
- Trưng bày trang trí hoàn thiện hội trại hè
- 8h: Trực trường, hoàn thiện hồ sơ
- Cập nhật công văn đi đến

	CBGVNV

HT, Chi đoàn
HP
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trưng bày trang trí hoàn thiện hội trại hè
- 14h: Trực trường, hoàn thiện hồ sơ
- Cập nhật công văn đi đến

	HT, Chi đoàn HP

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

05/8
	S
	- Dự khai mạc ngày hội Văn hóa thể thao trong CNVCLĐ quận Long Biên.

- Thi kéo co và 100% GVNV đi cổ động.

- Hoàn thiện trại hè tại quận Long Biên.
	HT, CTCĐ
CBGVNV

Chi đoàn
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	CN

06/8
	S
	- Hội trại Thanh thiếu nhi quận Long Biên chào mừng 20 năm thành lập  quận Long Biên 2023. (theo lịch phân công).
	Chi đoàn
	Đ/c Mai
	


                                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
