UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC THACH BAN B Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

$6:7¢/QD-THTBB Thach Ban, ngay J| thang § ndm 2023
QUYET DINH

an chi dao didu hanh cong thong tin dién tir
Nim hoc 2023 - 2024
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Ve viée kién toan B

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Can cir Thong tw 37/2020/TT-BGD BT ngay 05/10/2020 cia B6 GD&PT
quy dinh vé té chire hoat dong, sir dung thie dién tir va ccfng thong tin dién tir;
Can cit quyét dinh sé 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND Qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh bg tiéu chi danh gia truong dat mé hinh truomg
hoc dién tir cdc fruong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn
Long Bién;

Can cit Ké hoach sé 261/KH-THT. BB ngay 31/8/2023 cua truong Tiéu hoc
Thach Ban B vé viéc trién khai thuee hién mé hinh “Truong hoc dién tw” ndm
hoc 2023-2024;

Xét nang luec can bé gido vién, nhén vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao diéu hanh Website truomg Tiéu hoc Thach
Ban B ndm hoc 2023 - 2024, gom cac 6ng (ba) ¢6 tén sau:

1. D/c Nguyén Thi Thu Huong — Hiéu trudng - Trudng ban Bién tap

2. D/c Pé Thanh Huong —Pho Hi¢u trudng - Pho ban Bién tap

3. D/c Tran Thi Bich Diép - PHT, CT c6ng doan - Phé ban Bién tap
4. Plc Nguyén Té Ly — Ké toan - Uy vién

5. DP/c Mai Thj Oanh ~Y té - Uy vién

6. D/c Nguyén Thanh Hao ~ NV thu vién - Uy vién

7. Plc Tran Thi Thu Trang — Trudng ban TTND - Uy vién

8. B/c Lé Thj Diéu Linh ~TTCM khéi 2 - Uy vién

9. D/c¢ Mai Thanh Hoa ~ Khéi truéng CM khéi 3 - Uy vién

10. B/c Tran Thi Hong ~GVCN - Uy vién

11. B/e Vii Thi Thanh Hiéu ~TPT - Uy vién

12. B/ Vi Vin Hudng =NV CNTT - Quan tri Website



13. B/e Duong Thi Kim Chi — NV vin phong - Uy vién

Ditu 2. Ban chi dao diéu hanh cong thong tin dién tir cia trucmg c6 nhiém
vu chi dgo bién tap cdc ndi dung théng tin theo ding cac huéng dan cia nganh.

Pidu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac bd phén, ca nhéan

¢6 lién quan va céc 6ng (Ba) c6 tén trong didu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.
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NAM HOC 2023-2024

h SOK}Y/QD THTBB ngay 3] théng & ndm 2023 ciia Truong TH Thach Ban B)

STT Ho vaten— Nhiém vu
. -Chiu trach nhiém chinh vé cong thong tin dién tu.
Nguyén Thi Thu Huong
1. | - Hiéu truéng — Trudng Ban hanh céc quy dinh, quy ché quén ly, van hanh va cung cip, cdp nhat thong tin trén Cong
ban TTDT truorng (co quy dinh cu thé vé ndi dung, thoi gian cdp nhdt tin, Bai va néu rd trach nhiém
cdp nhdt cua tumg cd nhdn theo ting chuyén muc, ... )
- Cling v6i can bd CNTT chiu tréch nhiém chinh stra hinh anh, video Cllp va trinh phé duyét trudc
khi dang tai 1én cong théng tin dién tir. Dam bao cap nhat théng tin méi hang tudn va nhimg khi
c6 su kién 16n trong ngay dién ra.
D6 Thanh Huong - Phé | - Chiu trach nhiém viét tin Bai, klem tra tin Bai, hmh anh vé cac HPGD, gido an dién i,
7. Hiéu truéng — Eleammg, thi gido vién gioi cac cap, giao an cac tiét chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa
Phé ba biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong chirc nang, ngay hdi ngay 1, chuong trinh, noi
HEREE dung day k¥ nang sbng, ké hoach tuln, cac hoat dong doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac
tin, Bai lién quan t6i hoat dong x4 hoi, van nghé chao mimg cac ngay I& 16n, cac van ban chi
dao chuyén mon cac cAp va clia truong .... Bién tap vao céc chuyén muc phu hgp, dam bao tinh
cong khai va tinh bao mat.
- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chat lugng céc tin Bai, hinh anh, hoat
Trin Thi Bich Diép — dong tru(:flc}:l trtong va sau khi déng 1én cdng thong tin dién ti. Piéu hanh t&i cac gido vién, nhan
3. | Phdhisutmong—CT | Vv cHanbationg.
céng doan - Pho ban | - Kiém soat t5t vé cac thong tin di, dang v s& cép nhat 1én céng TTDT.
- Chi dao va kiém duyét phin trao d6i thong tin giita gido vién chu nhiém cdc 16p véi phu




huynh vé tinh hinh hoc tép, dao dic ctia HS trong ngay ciing nhu cac théng bao dinh ky, dt
xuat......trudc khi ding tai 1én cong thong tin dién tir

Nguyén Té Ly - Ké toan
— Uy vién

- Chiu trach nhiém thong bao cong khai cac khoéan thu theo nam, théng, hoc ky vdi cha me
hoc sinh dung thoi gian quy dinh.

- Lam bao cdo ba cong khai trinh Hiéu trudng phé duyét trudc khi dang tai lén cong thong
tin dién t&r ding thoi gian quy dinh.Truc tiép xir Iy cac van ban thudc linh vuc chuyén
mén dugc phan céng phu trich hang ngay qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh
dung tién do.

Mai Thj Oanh - Y té -
Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin Bai tuyén truyén vé chim soc sfrq khoe, phong chéng dich bénh,
phong chéng tai nan thuong tich, theo ddi thuc don theo tuan, mua, cac hoat dong dich vu
CLC, céc théng bdo, luu ¥ nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tdp hop Vin béan
lién quan trinh BGH phé duyét, khi dam bao cac yéu cau gii nhan vién CNTT chiu trich
nhiém déng tai 1én cong thong tin. Bién tdp vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong
khai va tinh bao méit

Nguyén Thanh Hao —
NV thu vién — Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong cac hoat dong thu vién, viét cac tin Bai vé hoat dong thu

vién, trinh BGH phé duyét. Khi d& dam bao cac yéu cdu méi chuyén cdn bd CNTT dang tai.
- Chiu trach nhiém téng hop cac tu liéu, Bai gidng dién tir ... cia GV hang tuan, hang

thang, nim di dugc duyét luu vao kho hoc liéu cua nha trudng.

Duong Thi Kim Chi - | - Phu trach cép nhét céc thong tin, béo cao trong cac phén mém CSDL, QLNS dam bao sb liéu
NV Vin phong — Uy | chinh xéc, dang tién dé.
vién
Trin Thi Thu Trang — Cl}iu tgéch n}'xiﬁm tén(ig hqp tiﬁ‘}zﬁi, h}nh anh, ho%t. dong, vid?o clip vé céq ho:{t déng chuyét?
Truéng ban TTND — Uy mon, day va hoc... do cac t anh vién tr?ng kh_ox ~1 cung cap, ’trml} BgH p%].e duygt, sau d?
vidn chuyén cac by phén chinh sira theo yéu cau. Khi dd dam bao cic yéu cdu méi chuyén can bd

CNTT déng tai.

Lé Thi Diéu Linh —

Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cic hoat dong chuyén
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TTCM khéi 2 - Uy vién

Mai Thanh Hoa - TTCM
‘l ? A
khoi 3- Uy vién

Trin Thi I 1dng - GVCN
- Uy vién

Vi Thi Thanh | lidu -
TPT - Uy vién

Vi Van Huong

Nhin vién CNTT - Uy
vién

mon, day va hoc... do cdc thanh vién trong khdi 2 cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do
chuyén cic b phén chinh stra theo yéu cau. Khi da dam bao céc yéu cau méi chuyén can bd
CNTT ding tai.

L CNTT ding tai.
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Chju trach nhiém tong hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
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mén, day va hoc... do cdc thanh vién trong khoi 3 cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do
chuyén céc by phidn chinh stra theo yéu ciu.. Khi di dam bao cdc yéu cau moi chuyén can b

CNTT ding tai.

Chju trich nhié¢m tong hgp tin Bai, hinh anh, hoat djng, video clip vé cac hoat dong chuyén
mon, day va hoc... do cac thanh vién trong khéi 4,5 cung cép, trinh BGH phé duyét, sau do6
chuyén cac b phin chinh stra theo yéu cAu. Khi di dam bao cac yéu cau moi chuyén can bd

Chiju trich nhi¢m thu thip thong tin, hinh anh va tin Bai vé cég hoat dong gido duc, hoat dong
viin ngh¢ thé thao, cdc hoat dong ngoai gid 1én l6p theo chu de, cac hoat dong cua Doan, Poi1
... do cic thanh vién trong ban bién tdp cung cap, trinh BGH phé duyét, sau dé chuyén céc bd

| phdn chinh stra theo yéu cau. Khi d dam bao cdc yéu cau méi chuyén cdn by CNTT déng tai.

- Vin hanh chinh thire Céng TTDT theo ké hoach ctia Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat dong
hé thong CNTT, cong thdng tin di¢n tir tai don vi ludn két noi thong sudt dat higu qua truy cap.

- Dam bao cdc nodi dung trong cong thong tin day du, chinh xac, minh bach.

- Tryc may chu, trye cong théng tin dién tir. Pam bao cdp nhat thong tin mdi hang ngay, hang
tudn (dinh ky thir 6) va bao cao BGH bing vin ban nhimg nodi dung ton tai vudng mic khi van
hanh cong TTDT, cic giai phap cin diéu chinh, khiic phuc trong thoi gian tiép theo va bdo cio khi
6 sy viée dot xudt dién ra. Chju trdch nhiém quén ly trang hé théng mo hinh trudong hoc dién tir
thong sudt.

- Cdp nhdt dit ligu vao diy du cac chuyén muc:
- Tin tirc gidi thigu vé trudng.
- Céc thanh vién trong don vi.

- Tin tre — hoat dong.
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| - Kho d lidu — Thu vién dién ...
- Chiu trach nhi¢m hudng dan cac thanh vién ban chi dao khai thac, sir dung hi¢u qua
cong thong tin di¢n tr nha truong.

Danh sach gom 13 thanh vién /.
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