UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

S6: 01 /KH-THTBB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap - Tu do - Hanh phiic

Long Bién, ngay 02 thang 01 nam 2024

KE HOACH
Cong tac thang 1 nam 2024

Ngi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Nguwdi thwe hién Ngl;:);;)hOl Lanltlrgzz phli
Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc HS:
Nha truong trang tri truc quan va khau hiéu chao nim méi
theo ké hoach s6 480/KH — UBND ngay 21 thang 12 nim $
2023 cia Uy ban nhén dén quin thuc hién Ké hoach t ic
chirc céc hoat dong thong tin tuyén truyén, vin héa vin &
nghé, thé duc thé thao chio nim méi 2024 (Tét Duong
lich), ki niém 94 nam ngay thanh ldp Pang Cong san Viét
Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va mimg Tét Nguyén dén
Giap Thin. .
- Thay ND khau hiéu & bang dién tir cong chinh. bau thang 1 TPT Huong IT
- Tuyén truyén “Mimg Dang, mimg xuan” trén cong TTDT. 01/2024 TPT Huong IT
- Gi6i thiéu cudn sach: “Sw tich cdy néu ngay tét”. 15/01/2024 Hao TV, TPT GVCN
- Ting qua HS c¢6 hoan canh khé khan nhdn dip Tét Trude Tét AL Oanh TQ, TPT GVCN
Nguyén Dan. . " ; : .
- Cham séc cdy, ton tao khung canh su pham nhan d;p don Théng 1 T6LC,BV b/c Huong HP
nim méi 2024 va xuan Gidp Thin. Cong doan

08/01/2024 TPT GVCN

- Té chirc L& két nap Poi vién khi 4, 5.
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i Ni dung cong viée Thoi gian thye hign | Nguoi thye hign | o0 PROL | AN dab phy |
Thye hién cac hoat dong phong chong bao luc hoc dudng
theo cong vin s6 4254/UBND - KGVX ngay 18 thang 12
nam 2023 cua Uy ban nhin dan Thanh phé Ha Noi vé viéc
2 |néng cao hiéu qua cong tic phong chéng bao luc hoc
dudng.
- Tuyén truyén trong gitr SH dudi cd. 01/2024 TPT GVCN | B/c Huong HP
- Péang tai thong tig tuyén truyén l1én céng TTDT. 01/2024 Huong IT TPT
Dong vién, tao di€u kién cho hoc sinh tham gia cudc thi
“Bac Ho véi thiéu nhi — Thiéu nhi véi Bac Hb” theo cong
vin s 4503/SGDBDT — CTTT — KHCN ngay 12 thang 12
3 | néim 2023 ciia S& GD&PT Ha Néi. bfc Huong HP
- Tuyén truyén vé cudc thi trong gir SHDC. 01/2024 TPT GVCN
- Diing tai ND cudc thi lén cong TTDT. 01/2024 TPT Hudng IT
Tuyén truyén cac bién phap phong chong rét va dich bénh
mia Poéng Xuin cho hoc sinh theo cong vin sb
4604/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 18 thing 12 nam
4 |2023 cua So¢ GD&DT Ha Ngi.
- Tuyén truyén trong giy SHDC. Thir 2 hang tuén TPT Oanhyté | P/c Huong HP
- Ding tai bai tuyén truyén 1én céng DTDT. 01/2024 Huong IT TPT
! 01/2024 Oanh y té BV
- Dén bang tin bai tuyén truyén.
Tuyén truyén pho bién dén CBGVNV tham gia hoc tép, trai
ngh1¢m cac ki nang PCCC theo cong vin s6 4539/SGDDT
~CTTT - KHCN ngay 14 thang 12 nam 2023 vé viéc tuyén i
» truyen, trai nghiém, thuc hanh cic ki ning PCCC va ciru
nan, ciru h dot III nam 2023
- Tuyén truyén trong cudc hop HPSP. 01/2024 HT CBGVNV P/c Huong HT
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Tuyén truyén va thuc hién cc bién phap ddm béao an ninh,
an toan trudng hoc theo cong van s6 4367/SGDDT — CTTT
ngay 01 thang 12 nam 2023 cua S¢ GD&DT Ha Noi.

- Tuyén truyén, nhic nhé HS khong mua, an dd #n vat
khéng rd ngudn gde xuat xir.

- Tuyén truyén t6i CMHS ting cudng quan Iy tinh hinh hoc
tap, sinh hoat cua con.

- Tuyén truyén dén CBGVNV trong cudc hop HDSP.

- Phan cong Bao vé truc 24/24, dam bao an ninh trudng
hoc.

Thir 2 hang tudn

Thuong xuyén
01/2024

Hang ngay

TPT

GVCN
BGH

T6 BV

GVCN

CMHS
CBGVNV

CBGVNV

P/c Huong HT

Trién khai pho bién tai liéu Huéng dan phong ngira, giam
thiéu tré em lao dong trai quy dinh ctia phap luat thong qua
trurong hoc theo chi dao cong vin s6 4639/SGDPT — CTTT
— KHCN ngay 20/12/2023 cua S¢ GDDT Ha Néi.

- Tuyén truyén dén CBGVNV.

- Tuyén truyén trén cong TTDT.

Hop HD thang 01/2024
01/2024

BGH
Huong IT

CBGVNV

b/c Huong HT ¢

e I W\ |

Tuyén truyén vé chi dong tmg phé véi bién doi khi hau,
quan li tai nguyén, bao vé moéi truong theo cdng van 50
4449/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 08/12/2023 cia S¢
GDDT Ha Noi.

- Tuyén truyén vé bao vé mdi trudng trong gi SHDC.

- Tuyén truyén trén cong TTDT.

01/2024
01/2024

TPT
Huong IT

GVCN
TPE

DB/c Huong HT

Tiép tuc thyuc hién nghiém tic céc quy dinh vé dao dirc nha
gido. Nang cao vai trd trach nhiém cia GVCN Iép, vai trd
ciia cla t chirc Poi, cong tac tham van hoc duong. Két
hop chét ché véi cha me hoc sinh va céc luc lugng x@ hoi
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giai quyét kip thoi khi c6 vu viéc xay ra lién quan dén gido
duc dao dic cho hoc sinh.

- Thue hién nghiém c4c quy dinh vé dao dirc nha gido.

- Két hop chit ché véi CMHS va cac luc lugng x4 hoi giai
quyét kip thoi khi ¢ vu viéc xay ra lién quan dén gido duc
dao dirc cho hoc sinh (néu c6).

Thudng xuyén
Thuong xuyén

CBGV
GVCN

CMHS
CBGVNYV,
CMHS

Cong tic Pho cip gido duc

- Theo d6i day du chuyén can cua hoc sinh; dam bao ne nép
trong céc gid hoc, theo dai si sé hoc sinh chit ché néu cho
nghi hoc nhitng ngay nhiét d§ dudi 10 doC

+ Piém danh HS hang ngay, nhap so liéu HS nghi trén
ENETVIET, bdo céo cac trudng hop nghi bit thudng xay
ra.

- Thuc hién dung viéc cap nhat thong tin vé hoc sinh tai hé
théng hd so phd cap; sd ding b, sb theo ddi HS di dén:

+ Cép nhdt thuong xuyén thong tin hoc sinh vao $o dang
by, sO pho cédp, so theo doi hoc sinh di dén, phan mém
CSDL .

+ Thuyc hién thi tuc chuyén truong cho hoc sinh theo cong
van s 2730/SGDPT-QLT ngay 30/7/2021 cia S& GD&DT
Ha Ni vé viéc chuyén trudong, hoc lai va tiép nhéan hoc
sinh tiéu hoc, trung hoc co sé tir nim hoc 2020 — 2021

- Quan tam dén hoc siph co hoe‘lp canh kho khan trong hoc
; tép, rén luyén (qua kiém tra cu6i ki I), kip. thoi chia sé va
gitip d& dé hoc sinh tién bo:

+ Léap DS HS c6 khé khan trong hoc tap, rén luyén, vé kinh

té theo mAu ndp vé PHT
+ Phéi hop chit ché véi CMHS, c6 ké hoach gitp d& HS

Sér}g truée 8h
Chiéu trudce 14h

Hing ngay

Trudce ngay 08/01

Hang ngay

GVCN, HS, TPT,

VP

PHT

HT
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trong céc tiét hoc. '

+ Chuan bj qua va tang qua Tét HS ¢c6 HCKK

- Tiép tyc phéi hop véi BCDXMC-PCGD ctia phudng hoan
thién ho so, chuan bi céc diéu kién don doan kiém tra
PCGD nam 2023 cua Thanh pho.

+ Hoan thién gidy cong nhin HS khuyét tat

Budi So két HK 1

Trude ngay 10/1

ITI.

Cong tac chuyén mon:

Cong tac day va hoc:

1.1. Hoan thanh viéc kiém tra, ddnh gid hoc sinh cubi hoc
ki I nam hoc 2023-2024:

+ Déi voi khéi 1,2,3: Thuc hién danh gia HS theo Thong
tu s& 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B6 GD&DT
quy dinh vé danh gia hoc sinh tiéu hoc. Quyét dinh sb
2904/QDb-BGD&DT ngay 07 thang 10 nim 2022 cua Bo
Giao duc va Dao tao vé viéc dinh chinh phu luc 1 va phu luc
2 ban hanh theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04
thang 9 nam 2020 ciia B) GD&DT ban hanh Quy dinh danh
gia hoc sinh tiéu hoc.

+ Déi voi khéi 4,5: Thuc hién theo Vin ban hop nhit sb
03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2016 cua Bo
GD&DT.

-GV khéi 1,2,3,4,5 va GV Tin hoc, Tiéng Anh thyc hién
nghiém tiic cong tic chdm chéo bai KT theo phan cong.

- Hoan thanh cdc béo cdo két qua bai KT CK1 cic mén
hoc, danh gia hs HK1

Tuan 18

- Tur 04/1-05/1/2024

BGH, GVCN,
GVBM

PHT, GV gidm
sat KT

PHT
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- Béo c4o két qua kiém tra vé PGD&DT bang van ban va
email (theo mau va thoi gian huéng dén riéng)

Trude 06/01/2024

PHT, GV

1.2. Thuee hién ké hoach nim hoc diing quy dinh:

- Thuc hién ké hoach ndm thoc theo Quyet dinh sb
4354/QD-UBND vé viéc sira d6i Quyét dinh s6 4050/Qb-
UBND cua UBND thanh phd Ha Ngi vé viéc ban hanh
khung ké hoach thdi gian nam hoc 2023-2024:

. Ngay két thic HKI

. Ngay nghi HKI
. Ngay bat dau HKII
+ Tuan dém

- Day bu lich nghi Tét dwong lich

.On tép hoc kil
+ Nghi Tét duong lich: cong vin s 4494/SGDDT-VP ngay
12/12/2023 cia S& GD&PT Ha Noi vé viée nghi Tét
Duong lich nam 2024:
. VP ra théng bao d¢ CMHS quan Iy an toan, CBGVNV

trrc ngay Tét

Ngay 11/1 (thir Nam)
Ngay 12/1 (th&r S4u)
Ngay 15/1 (thir Hai)
Tir ngay 8/01-» 11/01
Ngay 08/01 (thir Hai)
Ngay 9,10,11/01

Ngay 1/1 (thir Hai)

Trude ngay 31/12

GVCN

GVCN

CBGVNV, HS

Db/c Chi

GVBM

D/c PHT

1.3. Hoan thanh viéc kiém tra, ddnh gid hoc sinh cuoi hoc
ki I ndm hoc 2023-2024:

+Kiém tra déi véi HS:

. Kiém tra 10% bai chim dbi v6i cac mon dénh gia bing
diém

. Céc bai KT cua HS bét thuong
+ Danh gia HS:

. Té chirc cho GV chim, ‘chira, vao diém, dénh gia HS trén
phin mém ding theo Vin ban hgp nhét sb O3NBHN-
BGDDT ngay 28/9/2016 cua B GD&DT (khéi 5); khéi
1,2,3,4 theo Thoéng tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cia Bo GD&DT.

9h20, ngay 5/1
14h, ngay 5/1

Truée ngay 31/12

TTCM
GVCN

GVCN, GVBM

GVCN
TTCM

b/c HT
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. Béo céo két quéa chét lugng HS vé HP duyét nop
PGD

Ngay 09/1

TTCM

- Té chirc khdo sdt chat lwgng I6p 5 (mén Todn, Tiéng
Viét) ciia PGD: Thyuc hién Ké hoach s6 17/KH - PGD&DT
ngay 18/9/2023 ctua Phong Gido duc va dao tao quan Long
Bién vé viéc nang cao chét lugng day va hoc mon Toan,
Tiéng Viét, Tiéng Anh dbi véi HS 16p 4, 16p 5 niam hoc
2023- 2024.

+ Léap danh sach HS tham gia khao sat (PGD lya chon ngiu
nhién 50% sb HS)

- B4 tri du sb lugng may tinh cho 100% hoc sinh dugc lya
chon thuc hién khao sat, dam bao chét lugng duong truyén
Internet

+ Phan céng gi4o vién on dinh té chirc hoc sinh, huéng din
hoc sinh sir dung ph?m mém khéo sét.

+ Phan cong gido vién, nhén vién CNTT tryc phong may
tinh dam bao ki thuét cho hoc sinh lam bai.

+ Hinh thirc KS: Hoc sinh st dung mdy tinh c6 két ndi
Internet dé lam bai khao sét tric nghiém

+ Thoi gian khao sat: Ngay 09/01/2024 (thir ba). Mdi budi
chia lam 2 ca khao sit.

Trong ngay 9/1/2024

GVCN 16p 5

TTCM, PHT

-[- T6 chirc chuyén @ cap truomg:

+ GV tiép tuc Thyc hién CD Théng 1 theo lich da dang ki:
. CP Bai hoc Stem (TNXH 1)~ d/c Thiy Ha day (tuan 20)
. CP Tiéng Anh 3 — d/c Nga day (tuén 21)

Trong thang 1/2024

GV day CD

TTCM, GV

D/c PHT
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~CP Khoa hoc 5 (PPBTNB) - d/c Mai day (tuin 19) =
. CD Thé duc 5 — d/c Hing day (tuin 21)
- Chi dao gido vién dugc lya chon tham gia gép y ban mau
SGK 16p 5 gtri két qua gop y dung thoi gian quy dinh: g
4 | + Tao diéu kién cho GV tham gia néu c6 danh séch ciia Theo lich PGD GV duge chon b/c PHT
PGD&DT
- Kiém tra nji b theo KH
KT thuc hién chuong trinh GDPT méi. Tir 02/01/2024 D/c PHT b/c HT Blc HT
dén 05/01/2024
S—— , : Tir 02/01/2024 b/c TPT, b/c . .
KT hoat dong gido duc dao dirc hoc sinh dén 05/01/2024 PHT HS toan truong D/c PHT
KT hoat dong va chat lugng giang day mdn van héa toan Tir 08/1/2024 b/c Huong, D/c :
KT cong tac phan cong ddi ngii can b, GV, nhan vién, ché T 22/1/2024 -, y
s | 4 chinh sach hop phép cia CBGVNV ki 2 ddagsnpose | P/olEl Trang | Hiuituong BigHIE
KT cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va PTTN tiép cong Tir 08/1/2024 P/c TTND, HT Blc HT
dan. dén 12/1/2024 CTCb
\ o 2 Tir 08/1/2024
KT ho so s6 sach GV hoc ki 1 dén 12/1/2024 D/c PHT HT D/c PHT
i e : ; ) 2024
Kiém tra toan dién d/c Trinh Ha Phuong (;I; 113//11//2 024 b.c Diép TTCM D/c HT
o sisavi . A Tir 22/1/2024
Kiém ‘tra toan dién d/f: Pham Thi Ng(?C Bich d él; 26/1/2024 . D.c Diép . TTCM : b/c HT
Hoan thanh béo cdo so két KTNB hoc ki I theo tién do. Negdy 11/1 P/c Diép P/c Huong P/c HT
BGH tham Iop duw gio: g
Trong thang 1 HP,TTCM GVCN, G T
¥ ¢ |- Dy céic bubi SHCM ctia céc khéi , KT viéc ghi chép trong §ene VBM |  DB/cPH

8
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s6 SHCM.
- Du gid céc tiét day CP, hang ngay clia Gv;

*Kiém tra Ho so GV HKI

- Lich bao giang (Lén lich hét Tuan 18)

- S6 dur gidr (t6i thiéu 11 tiét)

- S6 cong tac (ghi chép céc cude hop)

- S Nhat ki giang day (Pdi véi TTCM Khéi 4)

- S6 SHCM (Péi véi TTCM): kém Ké hoach day hoc céc
tiét Chuyén dé theo thang.

- S6 Chu nhiém (déi véi GVCN)

- Nhan xét danh gia hoc sinh thudng xuyén (S6 theo doi
danh gia nhéan xét hs hang thang)

09/1/2024

b/c HT, HP, GV

HS

P/c PHT

- Hoan thanh KT, ddnh gid xép logi chuyén mén GV
HKI:

+ Hb so GV

+ KT cong tac danh gia HS cudi HKI ctia 100% GV (Bién
ban KT)

Trudce 11/01/2024

BGH, GVCN,
GVBM

D/c PHT

- KT gido 4n tuan 19 dén tuan 22:
+ Thong nhat thoi gian theo qui dinh

Thir s4u tudn chin

PHT

TTCM

D/c HT

10

- KT viéc thuc hién md hinh Trudng hoc DT clia céc to
khéi CM theo lich phan cong

Trong thang 1

GV, NV

NV CNTT

D/c PHT

11

Tham gia cdc cugc thi:

+ Thi Tai ning Tin hoc qudc té TPHN cip Quan nam hoc
2023 - 2024 " s

+ Tham gia HKPD céap TP (n€u o)

+ Trién khai cong van s6 291/PGDDT ngay 27/11/2023 clia

14/1/2024

Theo lich PGD

Ngay 6/1

P/c Tién

P/c Hing, Huong
TD
GVTA

PHT, GVCN
PHHS

PHT

9




Nguwi phoi

Lénh dao phy

- Thuc hién cbng vin s6 4604/SGDDT-CTTT-KHCN ngéy
18 thang 12 nam 2023 cua S& GD&DPT Ha Noi vé viée

—T—T Noi dung cdng viéc Théi gian thwe hién | Ngudi thue hién hop trach

Phong Gido duc va Pao tao quén Long Bién vé viéc to
chire thi Olympic Tiéng Anh cip Quan, nim hoc 2023-
2024 tai TH D6 Thi Sai Dong. ;
+ Txep tuc dong vién, tao co hoi, kién thirc cho hoc sinh Theo KHicta BIC GYCH
tham gia cac cudc thi ctia khu vire ciia quéc té.
KT, gidm sat cac hoat dong khac: i |
+ GT séch theo chu diém thang. D/c PHT
+ T4 chirc cdc hoat dong mimg Pang, mimg Xuén. ] CBTV, TPT,

12 |+ CT phong chéng dich bénh theo mua, cim A Trong thangd NVYT GRCNES
+ So két cong tac Doi hoc ki I, trién khai KH hoc ki II theo
huéng dan quan doan, phét dong dot thi dua thir tu

IV. | Cong tac quan ly:
Cong tac kiém tra ndi b truomg hoc:
- Hoan thanh béo c4o so két cong tic kiém tra ndi bd HKI | Triec nedv 11/01/2024 BGH Ban KTNB
nam hoc 2023-2024 ALY ¢ e D/c Huong HT
- Tlep tuc thuc hién ké hoach klem tra ndi bd HKII. BGH Theo ké hoach BGH Ban KTNB
1. | ting cudng du gid, tham 16p, kiém tra viéc thuc hién gido
duc Stem, klem tra chit luong giang day déi véi gido vién
khéi 4 va khéi 5
o i3 S e ; < a1 Thuodng xuyén
- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong tac thu chi, quan li & Xuy
viéc giao bai tdp v€ nha cho hoc sinh, quan li viéc day thém BGH, GV NVKT
hoc thém theo quy dinh.
Cong tac phong chdng rét cho hoc sinh va dam bao an toan
5 truong hoc:

()
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phong chong rét cho hoc sinh.

- Tang cudng cdng tac an ninh trat tr an toan truong hoc
trong dip nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan 2024, phan
cdng rd lich truc lanh dao nha trudng trong ngay nghi.

Theo lich

BGH,GV,NV

PHHS

P/c Huong HT

So két hoc ki I nam hoc 2023-2024:

- T6 chirc Hoi nghi So két HKI nam hoc 2023-2024 theo
huéng dén tai cong van s6 307/PGDDT ngay 26 théng 12
nam 2023 cua Phong Gido duc va Pao tao Long Bién ve
v1¢c huéng din so két hoc ki I nim hoc 2023-2024 cap
Tiéu hoc

- Hoan thanh bao céo so két HKI (theo huéng din riéng) va
ndp dung thoi gian quy dinh. Giri thoi khod biéu va phan
cong nhiém vu hoc ki II vé Phong GD&DT, trong thoi
khoa biéu c6 du lich doc sach tai thu vién, lich smh hoat
T, nhém chuyén mén. 2 loai bao cédo ndp vé Phong
GD&DT

- Ty kiém tra viéc thyuc hién kiém tra, déanh gia HS cu01 ky I
cua gido vién (luu van ban); cung ¢d hd so, né nép, chit
luong, ... d6n cac doan kiém tra

15/1/2024

3/1/2024

8/1/2024

BGH, GV

2 b/c HP

GV, 2 B/c HP

TPT, NV

b/c Chi

b/c Chi

Pp/c Huong HT

Phdi hop v6i Phong GD&DT viée t6 chirc khao sét mén
Tiéng Viét, Toan nghiém tuc, c¢6 hiéu qua

Theo lich PGD&DT

2 P/c HP
+GVCN

b/c Huong HT

Tb chirc Hop cha me hoc sinh cudi ki I:

- Thong béo két qua gido duc toan dién clia nha trudng, cua
lorp, két qua thuc hién céc bién phép néng cao chat lu'qng
gido duc hoc sinh 16p 5; thong bao két qua, hiéu qua sir
dung CSVC ... Panh gi ro diém manh, han ché trong hoat
dong cua Ban dai dién CMHS hoc ki L.

- Théng bao nhiém vu cia truong, 16p trong hoc ki II; Bién

14/1/2024

BGH, GVCN

KT va VP, td
BV

b/c Huong HT

11
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phap, giai phap can thuc hién dé hoan thanh cao nhat cac =
chi ti€u cua ndm hoc. Chu y cac giai phép, bién phép ning
cao chat lugng gido duc toan dién cho hoc sinh
v. | Cong tac thwr vién, d6 dung:
- Tiép tuc duy tri hoat dong doc tai thu vién CBTV+GV +
HS

- Phat dong PT doc sach Chao mirng ndam méi CBTV + TPT

i. I Trién khai cho gido vi€én mugn séch hoc ky 2 Trong tuln CBTV +GV blc 1I:’-II_LIrgng -
- Gi6i thiéu sach chu dé “Ngay Tét qué em” cuén séch : Sy BGH + T CTTV
tich cdy néu ngay Tét. CBTV + TPT +
- Phat dong HS vé tranh, viét bai thu hoach chii d& “Ngay GV +HS
Tét qué em” —azd
- Xay dung ké hoach Tt sach Hoi nhap quéc té CBTV + GV

2. | - Lén ké hoach bd sung sach, truyén cho HS; sach Trong tuan BGH + CBTV P/c Ly DicHlnng;

: e PHT

tham khao phuc vu hoc ky 2
- Thu bai v& tranh, viét bai thu hoach chu dé “Ngay CBTV + HS
Tét qué em”

3. | - Cap nhét phin mém TV Trong tudn CBTV DloHiby | POIIE"
- Hoan thanh so6 sach thang 1 BGH + To CTTV
- Sinh hoat t§ cong tac thu viéq = '

4 | -Hoan thanh so sach thang 1 Trong tudn CBTV T CTTV P/c Huong -

" | - Sinh hoat t6 cong tac Thu vién 16/1/2024 PHT
VL. | Céngtacy té- CTD - thi quy: AT ;
L - Tiép tuc tuyén truyén phong chong sot xuét huyét, phong
\I__




N{i dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Ngudi thue hién

Ngudi phoi

Lanh dao phu
trach

chong HIV théng qua céc bai TT, video:

+ Phéi hgp véi TPT, GVCN thyc hién TT trong céc budi
hoc online vao gi¢ giai lao cia HS

+ Dén bai TT, pano tai bang tin, dang Web

Hang ngay
Trudce céc budi TT

b/c Oanh

hop

P/c Hiéu

P/c Diép-PHT

- Theo doi va vao so hoc sinh hang ngay dic biét HS nghi
dm do dich, sot xuét huyet

+ GV day tiét 1 cac 16p diém danh chit ché HS

+ Cap nhit si s6 HS

Hang ngay tiét 1
Tiét 1 hang ngay

b/c Oanh

GVCN

P/c Diép-PHT

- Cép nhat s6 HS dang ky tham gia BH y té tir 16p 2 dén 16p
5 theo quy dinh cia BH y té:

+ Phoi hop v6i GVCN cp nhdt nhimg HS mi chuyén dén,
HS mat thé, HS mdi tham gia

Trude ngay 5/1

b/c Oanh

GVCN

P/c Diép-PHT

=1

- Phoi hop kiém tra vé smh trudng, lép
+ Chi dao, HD cac 16p tong VS vao cudi tuan
+ KT thudng xuyén v¢ sinh cua toan trudng

Tiét 8 thir 6
Hang ngay

P/c Oanh

GVCN

b/c Digp-PHT;,

- Cong tac CTD:

+ Tham gia céc dot ing hd khi dugc phéat dong

+ Trg cap thudng xuyén cho HS c6 hoan canh khé khin

+ Trg cap thudmg xuyén cho Cu cao tudi trén dia ban
Phuong

+ Tiang thé BHYT cho 5 HS c6 hoan canh khé khéan

Theo lich CV

b/c Oanh

GVCN

il

11

D/c Diép-PHT

Cong doan:

- Thyc hién tuyén truyén, van dong CBGVN thyc hién tot:
+ Ky cam két thue hién quy téc giao tiép, tmg xir, KHHGD,
ATGT : )

+ Nép song van minh, thanh lich trong giao tiép tng xir va
trang phuc trong nha trudng, tich cyc thyc hién cude van
dong “Xdy dung Nha trudng vén héa, Nha gido mau muyc.
HS thanh lich” gan véi thue hién nim “Ki cuong hanh
chinh”; thuc hién Pé an “Xay dung van héa Gng xir trong
truong hoc giai doan 2020-2025” theo ndi dung ké hoach

Trudce ngay 05/1

Hang ngay

P/c Diép

CBGVNV

" BCHCD

D/c Digp
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dong “Xay dung Nha truong vin héa, Nha gido miu myc.
HS thanh lich” gén v6i thue hién nam “Ki cuong hanh

. As ~
Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién | Ngudi thye hién Ngul’,b;:hm Lanltlrgiz P

56 335/KH-UBND ngay 25/9/2020 ctia UBND quan Long 3
Bién.

- Tuyén truyén, t6 chirc thuc hién chu dé cia Quan “Nam Budi hop HDSP b/c Diép

hanh dong vi canh quan, méi truong d6 thi va chuyén dbi

s6”:

+ Gidm sét, nhéic nhé, CBGVNV thuc hién nghiém tiic quy Hang ngay BCHCD

ché, ndi quy cia nganh, truong, sir dung hiéu qua gid lam

I“;@ e M e Ban CHCD, tb =

ay dung mo hinh cta truong thuc hién phong trao “xanh Trong thang CBGVNV CNTT b/c Diép

- sach - dep - van minh - hanh phic”

+ Quan tam dén viéc img dung CNTT, chuyén déi sb trong Hang ngay CBGVNV

cac hoat dong, bao cdo, thu vién

- Phoi hgp v6i nha trudng cir doan vién tham gia ngay hi Ngay 19, 20/1 D/c Thu, Hoai, Plc Dié
CNTT cap Quan dat két qua tot Huong P
- Cham lo d&i song doan vién nhan dip Tét Nguyén dan

+ Chuén bi qua Tét Truée ngay 1/2 BCHCD /c Dié
+ Tham héi, chc tho than nhan doan vién tudi cao, dm dai b/c Diép
ngay
- Tham hoi, dong vién doan vién cong doan khi c6 om dau, Thuong xuyén BCHCD o
hiéu hi P/c Diép
- So két hoat dong CP hoc ki I, trién khai cong téc hoc ki

II: Trude ngay 10/1 BCHCD =
+ Bam sat vao c4c vin ban huéng din ctia LDLD quén, cin b/c Diép
cr vao tinh hinh thyuc té HP cia cong doan.

- Thuc hién tuyén truyen véan dong CBGVN thuc hién tot:

+Ky cam két thuc hién quy tic giao tlep, ung xu, KHHGD Trude ngay 05/1 b/c Diép

+ Nép séng vin minh, thanh lich trong giao tiép img xir va : : ' '
trang phuc trong nha trudng, tich cyc thuc hién cuge vén BCHCD b/c Diép

Hang ngay CBGVNV
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Noi dung cong viéc

Thei gian thye hién

Nguwoi thye hién

Ngudi phoi
hop

Lanh dao phu
trach |

chinh”; thuc hién Dé an “X4y dung vin héa (ing xir trong

truong hoc giai doan 2020-2025” theo ndi dung ké hoach

s6 335/KH-UBND ngay 25/9/2020 ciia UBND quén Long
Bién.

- Nop bao cdo, so liéu quyét toan tai chinh cong doan nim
2024

Truée ngay 5/1

b/c Diép

b/c Ly, Hoai

b/c Diép

- T4 chirc sinh nhit thang 1 cho CDV.

Trong thang 12

P/c Hoai

P/c Thu

b/c Diép

Coéng tac van phong, vin thuw, ké toan:

- XD, trién khai KH t6 VP thang 1:
+ Bam sat vao cac van ban huéng dan cia nganh, truong,
cac bd phan

Truée ngay 3/1

D/c Ly

P/c Oanh

D/c Huong H’li%

- Hoan thanh quyét todn TC nam 2023, XD dy toan nim

2024:
+ Bam sat vao du toan giao chi tiéu nam 2023 va tinh hinh

thuc té clia nha trudng

Trudce ngay 10/1

b/c Ly

P/c Oanh

N

4{/ :
D/c Huong H. 2;

- Hoan thién va cong khai cac biéu mau thu chi theo TT 61
ciia BTTC va cong khai tai san cdng theo TT 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017:

+ Dan cong khai tai phong HDSP cac biéu miu tai chinh

Budi hop HDSP

b/c Ly

b/c Huong HT

- Phdi hop XD quy ché chi tiéu néi by nam 2024:
+ B4m sét vao cac vin ban hudéng dan, tinh hinh thuc t€ cia
nha trudng

Thang 1

Ban lién tich
D/c Ly

b/c Chi

b/c Huong HT

- Hoan thanh danh gia nhan vién thang 1:
+ Bam sét vao hiéu qua cong viéc dugc giao

Thang 1

.Dlc Ly

b/c Chi

b/c Huong HT

6.

- Hoan thién danh gia NV trong to:
+ Cin cir trén hiéu qua cong viéc hang ngay

Xong trudc 23/1

D/c Ly

Db/c Chi

b/c Huong HT

]

Z

Mé sb VB di, VB dén nam 2024

Hang ngay

b/c Chi

D/c Ly

D/c Huong HT
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- a i g - Ngudi phdi | Lanh dao ph
TT Nji dung cong vige Thoi gian thye hign | Ngwoi thye hign | ° > s
Thyc hién viéc chét s6 nam 2023 va luu hd so theo quy / R
& dinh Hang ngay D/c Chi Blely Bre Huomgﬂ-
- Cap nhét cac vin ban chi dao cua cc cp dén cac by phéan
kip thoi:
+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: md hom thu cdp nht
vin ban chi dao kip tién d6 thoi gian. Hang ngay
% 1+ Dang tai 1én trang web cla trudng theo ding ndi dung, b/c Chi Biely BYc Huong KT
chuyen muc dugc phan cong, trién khai dén GV ding thoi Hang ngay
gian.
+ Giao nhén vin ban tai cac phong ban thuoc Quaén.
- Hoan thanh béo céo tir cac cap chuyén dén thude linh vuc
dugc phan cong: >
0-+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bio cdo theo | 10" 418 P/ Chi Doy |PleHuongHI
tién do yéu cau cua céc cap.
- Xir ly vin ban di; vin ban dén; cap nhit s6 van ban di,
dén:
+ Cép nhét, vao s vin ban di, dén diy du, dang tién d6 va ‘
11.| thoi gian quy dinh. Tuan 4 Blc Chi Céac by phan | B/c Huong HT
+ Trién khai day di vin ban dén cac bd phan dugc phén .
cong theo yéu cau; chuyén giao vin ban di ding tién do,
kipthoi. : ‘
- Tiép tuc viéc trién khai, huéng dan cac bg phén lap hd so
cong viéc: ) : S
12. + B0 sung vao Danh muc cac ho so phat sinh trong nam e ol ByciChi Bic Huong Diciklzong HL
hoc.
IX. | Cong tac Poan, dji:
1. | Thuc hién viét tin bai ding web vé& HD Dgi (02 tin/théng ) Theo hoat dong P/c Hiéu Gy i
2. | Thuc hién thong tin bdo céo theo quy dinh Theo lich P/c Hiéu CBGVNV b/c Huong HP
3. | Kiém tra mail hang ngay, thudmg xuyén Theo lich cua trudng D/c Hiéu VP bP/c Huong HP
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Phong GD&DT: dé blc;
CB, GV, NV: dé t/h;
Luu: VT.

. As
TT ai A ia ccapen 8 ; - Ngudi phoi Lanh dao phu
' N§i dung cong viéc Thoi gian thye hién | Ngudi thye hién kD trich
Phoi hop cong ty Honda Viét Nam trao ting mii bao hiém 7 <. . | P/c Huong HP
" chuong trinh "Giir tron u6c mo" 0172024 D/c Hiéu GVCN khai 1
5. | Két nap Poi vién dot 1 nam hoc 2023 - 2024 08/01/2024 P/c Hiéu GVCN P/c Huong HP
A £ z ; ién sé& /c Huong HP
6. | T4 chirc cude thi Stemfest cp truong. Dy kién 15/01/2024 ploply | oo i sang JEVORLONG
tao tré Teky
7. | Phdi hop té chirc L& So két hoc ky 1 nim hoc 2023- 2024 15/2024 P/c Hiéu CBGVNV | B/c Huong HP
Noi nhan:




