UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH AM Poc lap-Tu do-Hanh phiic
Sé 31/ QDP-THTA Thuong Thanh, ngay -+ thang 11 nim 2022
QUYET PINH

Ve viéc kién toan Ban bién tip Cong thong tin dién tir
trwong Tiéu hoc Thanh Am

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THANH AM

Can cit thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé Quy dinh sir dung thu dién tir va cong thong tin dién tir tai so gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cdc co so gido duc mam non, gido
duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir quyét dinh s6 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND Qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh b¢ tiéu chi danh gic truong dat mé hinh truong
hoc dién tw cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn
Long Bién;

Cén cir Huéng dan s6 161/PGDDT ngay 05/9/2022 ciia Phong Gido duc
va Pao tao quan Long Bién vé huong dan thue hién nhiém vu ndm hoc 2022-
2023 cap Tiéu hoc;

Can cit Quyét dinh s6 67/QD-THTA ngay 11/10/2022 vé viéc thanh ldp
Ban bién tdp Cong théng tin dién tir truong tiéu hoc Thanh Am,

Can cit nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua truong tiéu hoc Thanh Am, cin
cir tinh hinh thuc té cua nha truong,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Thanh 14p Ban bién tap Cong thong tin dién tir truong Tiéu hoc
Thanh Am gom:

1. B/c Nguyén Thi Thiy Véan— Hiéu truéng — T4 trudng

2. B/c Ngb Xuan Truc— Pho Hiéu truong — T6 phd

3. P/c Hoang Thi Quynh Nga — Phé Hiéu trwéng — T6 pho

4. D/c Nguyén Thi Thu Ha — NV vin phong — Thu ki - Uy vién

5. B/c B3 Trong Xuan — GV tin hoc — Uy vién

6. B/c Nguyén Thi Hang — Tong phu trach - Uy vién



7. D/c Nguyén Thi Hién - NV Thu vién - Uy vién

8. B/c Nguyén Thi Nguyét — NV Ké toan - Uy vién

9. B/c Tran Anh Tuyét — NV vy té - Uy vién

10. Céc cong tac vién theo ting nhiém vu phan cong

Piéu 2. Ban bién tip céng TTDT c¢é trach nhiém thyc hién dung chiic
nang, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cua truong Tiéu hoc Thanh Am vé
td chire trién khai dung, cap nhat cac thong tin trén céng TR

Piéu 3. Cac d/c c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan : HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

Netayén ThY Thiy Vin
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D6 Trong Xuin
GV Tin hoc - Uy vién

- Véan hanh chinh thic Céng TTPDT theo ké hoach cua Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi ludn két ndi théng sudt dat hiéu qua truy cap.

- Pam.bao céc ndi dung trong cong thong tin day di, chinh x4c, minh bach.

- Truc may chi, truc cong thong tin dién tir. Dam bao cép nhét thong tin mdi hang ngay, hang tuan (dinh
ky thir 6) va bao cao BGH _um:m van ban nhiimg nodi dung t6n tai vudng méac khi van hanh céng DT,
céc gidi phap can diéu chinh, khic phuc trong thoi gian tiép theo va bao céo khi c6 sy viée dot xuat dién
ra. Chiju trach nhiém quan ly trang hé théng mé hinh truong hoc dién tir théng subt.

- Cap nhat dir liéu vao mw% du cac chuyén muc:
- Tin ttrc gidi thiéu vé truong.
- Céc thanh vién trong don vi.
- Tin trc — hoat dong.
- Kho dit liéu — Thu vién dién ttr..

- Chiu tradch nhiém hudng dan cac thanh vién ban chi dao khai théc, st dung hiéu qua om:m
thong tin dién tr nha truong.

Nguyén Thi Hing - TPT -
Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va tin Bai vé cac hoat déng gido duc, hoat dong van
nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gio [én 16p theo chu dé, cac hoat dong cua Poan, Pdi ... do cac
thanh vién trong ban bién tép cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do chuyén céc bd phan o?:w sua
theo yéu cau. Khi dd dam béo cac yéu ciu méi chuyén can bd CNTT dang tai.

Nguyén Thi Hién — NV thu
vién — Uy vién

- Chiju trach nhiém UDCNTT trong cac hoat dong thu vién, viét cac tin Bai vé hoat dong thu vién,
trinh BGH phé duyét. Khi d4 dam bao cac yéu cau méi chuyén can bd CNTT dang tai.

- Chiu trach nhiém tong hop céc tu liéu, Bai giang dién tir ... caa GV hang tuan, hang thang,
nam di dugc duyét luu vao kho hoc liéu cta nha truong.

Nguyén Thi Nguyét - Ké
toan — Uy vién ;

- Chiu trach nhiém théng bao cong khai cac khoan thu theo ndm, thang, hoc ky véi cha me hoc
sinh dung thoi gian quy dinh.

- Lam bdo cdo ba cong khai trinh Hiéu S:Q:m phé duyét truéc khi dang tai 1én cong Eo:m tin
dién tir dung thdi gian quy dinh.Truc tiép xtr ly c4c van ban thudc linh vuc chuyén mén duoc

phén coéng phu trdch hang ngay qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh dung tién do.
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