                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2022-2023
Từ 6/02 đến 12/02/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
06/02
	8h: Chào cờ, SKTD tuần 20, TKCT tuần 21 
KT nộp đối chiếu tiền gửi tháng 1 với KBNN
9h20: Họp đại diện BGH với tổ Lao công; GV TPT; CB TV và GVCN các lớp học tại tầng 1 khu B
9h30: UBND Quận kiểm tra hiện trường các dự án cải tạo, sửa chữa các trường học còn tồn tại và đang triển khai
[bookmark: _GoBack]10h: Đ/c Hiền; Nguyệt báo cáo tài chính chuyến du xuân 2023
	BGH dự giờ, tư vấn chuyên môn
VP nộp  kế hoạch công tác tháng 2 và bài viết NTVT về PGD
KT nộp báo cáo chuyển nguồn năm 2022 về PTC-KH và BB bàn giao thẻ BHYT năm học 2022-2023 về BHXH
15h HT, KT, TBTTND, TQ kiểm tra tài chính tháng 01/2023 
	LĐ: Trực
GV: P. Thủy - Ngọc Huyền
	Ca 1:
Phương -Linh
Ca 2:
Hưng- Tân

	Ba
07/02
	7h45: HĐTT tập thể dục với cờ
BGH kiểm tra giáo án trên driver
BGH duyệt KH tuyên truyền, giáo dục bảo đảm trật tự an toàn giao thông trong các trường học ngành GD&ĐT Long Biên năm 2023 (đ.c Hằng chuẩn bị)
	HT duyệt kế hoạch PC tai nạn thương tich, cộng đồng an toàn GĐ 2021-2025 và KH KH PC tai nạn thương tich, cộng đồng an toàn năm 2023 (đ.c Tuyết chuẩn bị)
KT thực hiện chi trả tiền lương 2b/ngày, CSBT, TALK tháng 01/2023 cho CBGVNV
	LĐ: Trực
GV: Trà - Thúy
	Ca 1: 
Tân -Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
08/02
	7h45: HĐTT thiếu nhi làm theo lời Bác
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn


	- 13h30: Đ/c Thu dự Tập huấn thiết kế hoạt động Nói cho HS 
VP nộp QĐ thành lập ban nữ công quần chúng về LĐLĐ (đ.c H. Nga cbi)
15h20: KTNB: CTCĐ, TTND: Kiểm tra việc thực hiện công khai trong lĩnh vực giáo dục năm học 2022-2023
	LĐ: Trực
GV: Bùi Loan - Hồng Trang

	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
09/02
	7h45: HĐTT tập thể dục với cờ
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
HT duyệt kế hoạch tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật của ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2023 (Đ.c Hiền chuẩn bị)
	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường MN, TH, THCS 
GVCN nộp đăng kí, lệ phí thi Kangaroo 2023(Đ/c Hà nhận danh sách, Đ/c Tuyết nhận lệ phí)
15h20: BGH kiểm tra, tư vấn chuyên đề cho Khối 5
	LĐ: Trực
GV: Ngà - Vũ Nga
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Sáu
10/02
	
7h45: HĐTT thiếu nhi làm theo lời Bác
8h00: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo an toàn thực phẩm và phòng chống dịch bệnh tại các trường học trên địa bàn quận 
KT thực hiện chi trả tiền lương ngân sách tháng 02/2023
	14h: Họp giao ban tổ hành chính
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	                                                                             LĐ: Trực

GV: Giang
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Bảy
11/02
	
	
	LĐ: Trực

	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Tân - Hưng 

	   CN
 12/02
	
	
	
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Ghi chú:
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;

	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































