

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2022-2023
Từ 30/01 đến 05/02/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
30/01
	8h00: Chào cờ. Tuyên truyền chào mừng kỉ niệm 93 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930- 03/02/2023.
BGH Kiểm tra nề nếp chuyên môn 
9h00: Đ/c Trực dự sinh hoạt chuyên môn môn GDTC; HT dự SHCM nhóm ÂN
10h30: BGH; CBVP kiểm tra rà soát hồ sơ KTNB (Đ/c Trực chuẩn bị)
	14h00: Đ/c Trực dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
- KT tổng hợp báo cáo công tác thu tiền học tháng 01/2023; thực hiện quyết toán thuế TNCN năm 2022 cho CBGVNV
[bookmark: _GoBack]
	LĐ: Vân
GV: 
	Ca 1:
Phương -Linh
Ca 2:
Hưng- Tân

	Ba
31/01
	7h45: HĐTT tập thể dục với cờ
- KT phối hợp CBTV rà soát bổ sung đồ dùng, sách, truyện thư viện năm 2023
- BGH; Chi ủy Xây dựng kế hoạch chuyên môn, công tác Đảng tháng 02/2023
	14h00: Đ/c Trực dự sinh hoạt chuyên môn khối 2
15h20: CBGVNV nộp tiền ăn tháng 1; danh sách và tiền STEM tháng 1 về thủ quỹ
BGH; Tổ công tác thư viện thực hiện kiểm tra công tác thư viện trường học tại Phòng thư viện HS
	LĐ: Vân
GV: 
	Ca 1: 
Tân -Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
01/02
	7h45: HĐTT Thiếu nhi làm theo lời Bác
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 
CLB nộp tiền và DSHS tham gia về đ/c Nguyệt
- BGH; Kế toán; Đỗ Xuân; CBVP kiểm tra nội dung công khai trên cổng TTĐT tại phòng Hiệu trưởng
	- Hoàn thành báo cáo KTNB tháng 01/2023
14h00: KTNB: CTCĐ, TTND, TTCM số 4: Kiểm tra việc thực hiện Phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
17h00: Họp hội đồng
	LĐ: Vân
GV: 

	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
02/02
	7h45: HĐTT tập thể dục với cờ
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 
9h20: PHT duyệt KH ATTP và PCDB ở người

	14h00: Đ/c Trực dự sinh hoạt chuyên môn khối 4
	LĐ: Vân
GV: 
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Sáu
03/02
	7h45: HĐTT Thiếu nhi làm theo lời Bác
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
- KT thực hiện đối chiếu Tiền gửi tháng 01/2023 với KBNN
9h20: Họp chi bộ tại phòng Hiệu trưởng
	14h: Họp giao ban
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	                                                                             LĐ: Vân

GV: 
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Bảy
04/02
	
	
	LĐ: Vân

	Ca 1:
Hưng
Ca 2:
Tân - Phương 

	   CN
  05/02
	
	
	
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	

Ghi chú:
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;





	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































