                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33- NĂM HỌC 2022-2023
Từ  1/5 đến 7/5/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
  1/5
	Nghỉ lễ 
	
	LĐ: Nhàn


	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng -Phương 

	Ba
2/5
	Nghỉ lễ
	
	LĐ: Nhàn


	Ca 1: 
  Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Tư 
3/5
	                                      Nghỉ lễ
	
	LĐ: Nhàn

	Ca 1:
          Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Năm
4/5
	8h: PHT1 chỉ đạo GV kiểm tra chéo bài KT CK2, gửi Biên bản và bài kiểm tra về CBVP trước 9h20.
- 9h20: BGH kiểm tra lại 10% bài KT cuối HKII.
Đ/c Nguyệt kiểm tra PM quản lí Hồ sơ CBCC;
Gửi kết quả về HT trước 15h
	13h30: GV phụ trách bán trú mang chăn về phòng thư viện (đ/c Hiền nhận, kí sổ nộp chăn)
CBVP Nộp bài thi chính luận bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng về PGD (đ.c Hường nhận), bài viết gương NTVT (đ.c Sẵn)
Nộp bảng điểm công đoàn về LĐLĐ Quận
15h20: GVCN khối 1,2,4 nộp danh sách (bản cứng) và phiếu đăng kí sách giáo khoa năm học 2023 - 2024 về đ/c Hiền nhận 

	LĐ: Nhàn
GV: Thu Vân

	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Sáu
5/5
	8h00: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB và ATTP tại các trường học trên địa bàn Quận. 
- 8h30: HT; TPT Dự Ngày hội trải nghiệm công nghệ sáng tạo “Sân chơi STEMFEST” khối tiểu học năm 2023 Tại trường TH Ái Mộ B
- 8h30: PHT1; Lê Thu dự Chuyên đề Tiếng Anh của các Trung tâm Ngoại ngữ tại TH Bồ Đề
- KT thực hiện đối chiếu tiền gửi tháng 4/2023 với KBNN
- KT hoàn thiện hồ sơ, hợp đồng làm việc lần đầu với các đ/c viên chức mới: 
	14h: Họp giao ban tổ hành chính
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	LĐ: Vân
GV: Lê Thu
	Ca 1:
       Phương
Ca 2:
Tân-Hưng

	Bảy
6/5
	
	
	LĐ: Vân
	        Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
 Tân - Phương

	CN
7/5
	
	
	
	Ca 1:
        Tân
Ca 2:
Hưng - Phương
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