                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36- NĂM HỌC 2022-2023
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Từ 22/5 đến 28/5/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 22/5
	VP in và trình HT kí học bạ khối 5
Hội Thu Kế hoạch nhỏ đợt 2.
9h20: Họp BGH; GVCN các lớp, chuẩn bị nội dung họp PHHS Toàn trường
10h: CBTV phát sách giáo khoa khối 4 (vì PGD mới giao sách khối 4, các khối 2,3 chưa có)
CBVP nộp KT phiếu chấm điểm Công tác Đảng; Chuyên môn; TCKH; NV; YTHĐ nộp về cụm thi đua 
CTCĐ trình HT đề xuất khen thưởng
	14h: Duyệt kế kế hoạch Tổng kết năm học 2022 – 2023 (Đ/c Hằng chuẩn bị).
KT nộp phiếu bổ sung thông tin của 03 đ/c viên chức mới về PNV để xin cấp tài khoản khai báo trên phần mềm CBCCVC 
14h00: Tổ VP đóng phần thưởng cuối năm cho học sinh. 

	LĐ: Nhàn
GV: Lê Hương  

	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng -Phương

	Ba
23/5
	BGH kí duyệt Học bạ theo kế hoạch
9h00: GVCN nộp tiền STEM, tiền ăn tháng 5 về đ.c Tuyết
9h20: CBGVNV nộp phiếu đánh giá CBCCVC về VP 
	14h: Đ/c Nga dự hội nghị thống nhất các ND thi đua CĐ 
*15h20: Thu hồ sơ CM:
+ Tổ, khối (Sổ SHCM,  lịch báo giảng)
+ GV: Sổ dự giờ, sổ chủ nhiệm.
Đ/c Giang hoàn thiện Kịch bản TKTĐ cuối năm
[bookmark: _GoBack]Đ/c Hằng hoàn thành danh sách Bàn giao học sinh về địa phương
	LĐ: Nhàn
GV: Lê Yến

	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Tư 
24/5
	HS Lưu Nam Phong Dự Lễ tuyên dương khen thưởng học sinh giỏi tiêu biểu Thủ đô năm học 2022-2023 Cung VH Hữu nghị Việt- Xô 
9h: Các câu lạc bộ nộp tiền tháng 5 về đ.c Tuyết
	Nộp báo cáo cuối năm về PGD.
	LĐ: Nhàn
GV: Tạ Nhung

	Ca 1:
       Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Năm
25/5
	8h00: Tổ chức Tổng kết năm học - Bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương.
KT phối hợp CBTV-TB, GVNV phụ trách phòng ban kiểm kê tài sản trước khi nghỉ hè
	13h20: Các nhóm bán trú tháo vỏ gối mang về giặt. 
	LĐ: Nhàn
GV: Lê Hồng


	       Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Sáu
26/5
	8h30: HT họp giao ban tại PGD 
8h30; GVCN nộp tiền CLB HÈ  về đ.c Tuyết
8h00: Toàn bộ CBGV trả sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo về cho thư viện; CBGV nhập sách vào phần mềm VietBiblio
	Tổ kiểm định sắp xếp hồ sơ; Lưu hồ sơ tại phòng lưu trữ
	LĐ: Nhàn

	Ca 1:
       Phương
Ca 2:
Hưng-Tân

	Bảy
27/5
	8h00: Chung kết xét duyệt Giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết, sáng tạo” năm học 2022-2023 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan
BGH; Đ/c Thu Vân; Lê Thu dự
	
	LĐ: Nhàn
	        Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân - Phương

	CN
[bookmark: _heading=h.30j0zll]28/5
	
	
	
	Ca 1:
      Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	

Ghi chú:
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;
	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân



