
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02- NĂM HỌC 2023-2024
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Từ 11/9 đến 17/9/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
  11/9
	8h00: Chào cờ SKTĐ T1 - TKCT T2 :
Tuyên truyền phòng chống đau mắt đỏ
10h00: KT tổng hợp Bản khai chính trị nội bộ của các đ/c diện quy hoạch đối với HT, HP giai đoạn 2020-2025 và 2026-2021 và gửi về PNV quận Long Biên
- 9h20: SHCM liên trường môn Âm nhạc, Thể dục (môn ÂN - Đ/c Nhàn dự, môn TD - đ/c Nga dự)
[bookmark: _GoBack]
	14h00: SHCM K3 - Đ/c Nhàn dự, 
15h30: SHCM K4 - đ/c Nga dự
 - KT tổng hợp thu tiền BHYT đợt 1 (Khối 1) năm học 2023-2024, tạm ứng tiền ăn tháng 9 và báo cáo đ/c HT
- KT chuyển tiền lương, tiền công, phụ cấp, các khoản đóng góp theo lương tháng 9/2023 cho CBGVNV
16h30: HT, TBTTND, TQ, KT kiểm tra tài chính tháng 8/2023 
	
LĐ: Nhàn


	Ca 1:  Tân 
Ca 2:
Hưng -Phương

	Ba
12/9
	7h45: HĐTT: Tập thể dục với cờ
8h00: Đ/c Lê Thị Hương tham gia Lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho cán bộ Quy hoạch cấp phó (Lớp 1) năm 2023 tại giảng đường Trung tâm chính trị quận. (Đ.c Ngà dạy lớp 1A1)
8h00: CBYT đi tập huấn tại TTYT quận Long Biên
*KTNB: Công tác YTHĐ, ATTH (Đ.c Nhàn, Tuyết, Huyền (bếp))
8h30: Đón đoàn kiểm tra an về PCCC&CNCH của Công an Quận Long Biên (Đội cảnh sát PCCC&CNCH) 
8h30: HT, KT kiểm tra hiện trạng cơ sở nhà đất trên địa bàn quận năm 2023 tại UBND phường Thượng Thanh (Đ/c Nguyệt chuẩn bị hồ sơ)
*9h20: TTCM nộp thống kê kết quả BDTX “Học thông qua chơi”
	14h00: SHCM K2 - đ/c Nhàn dự
15h20: duyệt đề khảo sát HS lớp 5 (đ/c Thuý chuẩn bị)
- KT tổng hợp danh sách HS đăng ký thi ASMO gửi về BTC kỳ thi ASMO Việt Nam
	LĐ: Nga
	Ca 1: Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Tư 
13/9
	7h45: HĐTT: Vui đến trường.
8h15: Đ/c Nga CTCĐ dự Lớp bồi dưỡng Quy chế dân chủ tại Tầng 2 - Khu liên cơ
8h30: Đ/c HT, TB TTND tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác công đoàn năm 2023 tại Tầng 4 - Khu Liên cơ
9h20: GVCN nộp tiền HS thi ASMO về đ.c Tuyết (300.000đ/hs)
- Tiết 2: Chuyên đề Toán 4 – Đ.c Cẩm dạy (BGH+ GV khối 4 dự)
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.
	14h00: SHCM K1 - đ/c Nhàn dự
-Xây dựng kế hoạch trung thu 2023 (Đ.c Hằng- TPT)
	LĐ: Nhàn


	       Ca 1: Tân 
Ca 2:
Hưng -Phương

	Năm
14/9
	7h45: HĐTT: Tập thể dục với cờ
- KT nộp 02 bản Kế hoạch thực hiện chương trình Bổ trợ ngoại ngữ năm học 2023-2024 về PGD&ĐT - Đ/c Đà Giang nhận (Đ.c Nhàn chuẩn bị)

	15h30: SHCM K5 - đ/c Nga dự
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.
	LĐ: Vân
	   Ca 1: Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Sáu
15/9
	7h45: HĐTT: Thiếu nhi làm theo lời Bác 
- Khảo sát chất lượng HS khối 5 (lần 1) môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh.
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.
	- BGH, TTCM kiểm tra KHDH, LBG của GV
14h00: Họp giao ban tổ hành chính
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống bệnh sốt xuất huyết.
	LĐ: Nga


	Ca 1: Tân
 Ca 2:
Phương - Hưng

	Bảy
16/9
	- 8h30: Tổng kết công tác Đoàn - Đội và phong trào thanh thiếu nhi quận Long Biên năm học 2022 - 2023; triển khai nhiệm vụ năm học 2023 - 2024; Tổng kết Chiến dịch thanh niên tình nguyện Hè; phát động Chiến dịch "Tôi yêu Long Biên - Hà Nội" năm 2023 tại Tầng 2 KLC
 (Đ.c Nga- Hằng TPT)
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân - Phương

	CN
[bookmark: _heading=h.30j0zll]17/9
	
	
	
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
 Hưng-Tân

	

Ghi chú: 
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS 
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
- Giáo viên chủ nhiệm sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;

	
Hiệu trưởng




Nguyễn Thị Thúy Vân



