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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	BGH trực
	GV trực
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
11/12
	S
	8h: Sinh hoạt dưới cờ: Sơ kết thi đua tuần 14, phát động thi đua tuần 15, Tuyên truyền chào mừng 79 năm ngày thành lập QĐNDVN (22/12/1944 – 22/12/2023)
	TPT

	PHT1


	HT
	3A4 đ.c Dung
	

	
	C
	13h30: Đc Điệp họp tổ chức HKPĐ quận tại TH ĐTVH
Chuẩn bị các nội dung cho HKPĐ 
Xây dựng phương án chỉnh sửa cho 2 Sp CNTT của tổ 4
Nộp bài viết dự thi Công đoàn 
	Đc Điệp
TPT, GVTD
PHT2
BCHCĐ
	PHT2

HT
CTCĐ
	
	
	

	Ba
12/12
	S
	Đc Hạnh Tham gia lớp tập huấn tại HV QLGD 
Chuẩn bị các nội dung thi GV giỏi cấp quận cho đc Lê

	Đc Hạnh
BGH, Tổ BM, ĐC Ly 3A2, Ly VP
	
HT
	PHT1
	
	

	
	C
	Duyệt đề KTĐK CKI môn TA, Tin học K3,4,5

Hoàn thiện hồ sơ Đơn vị học tập năm 2023
	Đc Hạnh, Hà TA, Chương
Đ.c Hà, Ly VP, GV
	PHT2

PHT1
	
	
	

	Tư
13/12
	S
	Hoàn thiện hồ sơ tài chính công đoàn năm 2023
Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường; phòng chống tai nạn thương tích.
	BCHCĐ
TPT, NVYT
	CTCĐ
PHT
	HT
	
	

	
	C
	Đ/c Lê thi GVDG cấp quận
	Đc Lê
	HT
	
	
	

	Năm
14/12
	S
	Đ.c Ly giao nhận công văn tại
Duyệt hồ sơ chuyên môn của GV trên phần mềm
Nộp hồ sơ tài chính công đoàn năm 2023
	Đ.c Ly
PHT
CTCĐ
	HT
	PHT1
	
	

	
	C
	Duyệt chương trình HKPĐ cấp trường 
Tuyên truyền Ngày toàn quốc kháng chiến (19/12);51 năm chiến thắng Điện Biên Phủ
	PHT2
TPT, GVCN
	PHT
	
	
	

	Sáu
15/12
	S
	8h: Đ.c Ly Nộp 2 sản phẩm CNTT, STEM vòng 2 tại PGD
Thu đề KTĐK HK1 của các tổ 
	Đc Ly, Tổ 4
TTCM, PHT
	HT
	PHT1
	
	

	
	C
	- Tổ chức HKPĐ cấp trường 
15h20: Tổng vệ sinh trường lớp
	Toàn trường
CBGVNV
	Đ.c Hạnh
	
	
	


* Đ.c Hạnh tập huấn bồi dưỡng tại Học viện quản lý giáo dục 10 ngày (từ 4/12 đến 13/12)  

HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Thị Vân

	                                                                                                                                                       
