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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2022-2023
TUẦN 09 (TỪ NGÀY 31/10/2022 ĐẾN NGÀY 05/11/2022)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Nhận TP

- Họp giao ban cấp ủy - BGH
- Xây dựng dự thảo Nghị quyết Chi bộ tháng 11
	- Nhận TP

-Dự điểm hưởng ứng ngày Pháp luật Việt Nam tại TH Thanh Am
	- Nhận TP

- Chấm GVG cấp trường lớp D4, A3, D3
	- Nhận TP

- Chấm GVG cấp trường lớp D2, A4, C4
	- Nhận TP

- Xây dựng dự thảo Nghị quyết chi bộ tháng 11
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Xây dựng KH tháng 11
	- Tổng hợp đăng kí tập tuấn PTTNTT, YTHĐ và VSATTP nộp về PGD
	- Kiểm tra sổ thủ quỹ- đ/c Huyền BC
	- Kiểm tra sổ KT- đ/c Tuyết BC
	- Xây dựng KH tuần 10 NH 2022-2023.
- Chỉ đạo, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần
	- Nghỉ

	2


	Hà Thị Thùy -Phó HT chuyên môn
	S
	- KT giờ đón trẻ.

- Họp giao ban cấp ủy - BGH.

- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	- KT giao nhận TP.

- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c L.Anh, Quỳnh, T.Huế, Thuý).
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường 4 đ/c 4 đ/c L.Hà, Huyền A3, Q. Anh, Thu.
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Ngọc, Thuỷ, Tâm, Trang B1).
	- Dự ĐH CĐ tại NVH phường Gia Thuỵ (CĐ THGT làm điểm).

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Miền, Trang B2, Ngà, Liên B3).
	- KT giao nhận TP.

- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c L.Hà, Huyền A3, Q. Anh, Thu).
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Ngọc, Thuỷ, Tâm, Trang B1).
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Miền, Trang B2, Ngà, Liên B3).
	
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Thành, Lan, Hiền, P. Nhung).

- Quản lý, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần.

- Xây dựng KH tuần 9 NH 2022-2023
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Họp giao ban cấp ủy - BGH
- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Chấm GVG cấp trường
	- Chấm GVG cấp trường 
	- Chấm GVG cấp trường
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày 

- Tham mưu Xây dựng dự thảo Nghị quyết chi bộ tháng 11
	-Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày 

	
	
	C
	- Hoàn thiện báo cáo thống kê hồ sơ nội bộ tháng 10

- KT sổ theo dõi trẻ chốt xuất ăn các lớp

- Chốt tổng số tièn TP các nhà cung ứng
	-Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Xây dựng KH tuần 10 NH 2022-2023

- Chỉ đạo, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần
	- KT giờ trả trẻ các lớp


                                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                     (Đã ký)
                                                                                                                                                                                   Nguyễn Thị Quyên
