TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN II - THÁNG 11/2021 (TỪ NGÀY 11/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

11/10
	Thứ 3

12/10
	Thứ 4

13/10
	Thứ 5
14/10
	Thứ 6
15/10
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Trực Ban chỉ huy, cập nhật các văn bản của các cấp


	- 8h30’: Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021 – 2022


	- Cập nhật các văn bản của các cấp và làm việc Online tại nhà
	- Chỉ đạo các bộ phận thực hiện công tác vệ sinh phòng chống dịch COVID-19
	- Chỉ đạo BCH Công đoàn hoàn thiện hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021 – 2022 
	

	
	
	C
	- Kiểm tra CSVC cho việc tổ chức Hội nghị - Đ/c Hường, Thùy  báo cáo
	- Trực Ban chỉ huy, cập nhật các văn bản của các cấp


	- Cập nhật các văn bản của các cấp và làm việc Online tại nhà

	- Trực Ban chỉ huy, cập nhật các văn bản của các cấp


	- Trực Ban chỉ huy, cập nhật các văn bản của các cấp


	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Cập nhật các văn bản của các cấp


	- 8h30’: Tham gia Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021 – 2022


	- Trực Ban chỉ huy, cập nhật các văn bản của các cấp


	- Đôn đốc các lớp thực hiện công tác vệ sinh phòng chống dịch COVID-19
	- Xây dựng KH kiểm tra nội bộ trường học
	

	
	
	C


	- Báo cáo Đ/c Hiệu trưởng V/v chuẩn bị CSVC cho Hội nghị viên chức, người lao động
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường

	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Kiểm tra tổ bảo vệ thực hiện công tác vệ sinh
	

	3
	Lương Thị

 Thu Thùy
	S
	- Triển khai công tác vệ sinh phòng, chống dịch bệnh trong nhà trường
	- 8h30’: Tham gia Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021 – 2022


	- Cập nhật các văn bản của các cấp và làm việc Online tại nhà
	- Đôn đốc nhân viên nuôi dưỡng  thực hiện công tác vệ sinh phòng chống dịch COVID-19
	- Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021 – 2022
	

	
	
	C
	- Báo cáo Đ/c Hiệu trưởng V/v chuẩn bị CSVC cho Hội nghị viên chức, người lao động

	- Cập nhật các văn bản của các cấp


	- Cập nhật các văn bản của các cấp và làm việc Online tại nhà
	- Cập nhật các văn bản của các cấp


	- Cập nhật các văn bản của các cấp


	


3

