UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: U4 /HD-UBND Long Bién, ngay /9 thdng ¥ nam 2021
HUONG DAN

Veé viée ky hop dﬁng, cham dirt hop ddng lao dong

Céan ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh Phu quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s0 161/2018/ND-
CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phi sira dbi, bd sung méot sé quy dinh vé tuyén
dung cong chur, vién chirc, ndng ngach cong chuc, thang hang vién chic va
thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nude, don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019
ctia Bo Noi vu vé stra ddi, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chire,
vién chirc, nang ngach ngach cong chuc, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chic va thyuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép coéng lap;

Cin ctr Quyét dinh sb 14/2017/QB UBND ngay 13/4/2017 cia UBND
thanh ph6 Ha N6i ban hanh Quy dinh vé phan cép quan ly té chirc, b méy cong

chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong céc don vi su nghiép cong lép thudc
UBND thanh phé Ha Nbi;

UBND quén Long Bién hudng dan trinh ty, thi tuc, tiéu chuén, diéu kién
va mau hd so ky hgp dong lao dong va cham durt hop dong lao dong lam viéc tai
cac don vi su nghié€p cong lap (truong hoc) truc thuoc UBND quén nhu sau:

I. MUC BICH YEU CAU
1. Muc dich

- Nhim thong nhét trinh ty, thu tuc, tiéu chudn, didu kién va mau hd so trong
viéc ky hop dong lao dong va sir dung lao dong hop dong trong cac don vi su nghiép
gido duc cong lap thugc UBND quén Long Bién.

- Ra soat, dénh gid, chdm hop ddng lao dong dbi véi cac truong hop sir dung lao
dong hop déng chua ding theo cic quy dinh hién hanh; kip thoi diéu chinh, ky hop
déng lao dong dam bao ding theo vi tri viéc lam, yéu ciu cong viéc.

2. Yéu ciu

- Hiéu trudng cac truomg hoc cdng 1ap chi dao, trlen khai huéng din va chiu
trach nhiém veé tinh chinh x4c trong viéc ra soét, béo céo sb luong lao dong hop dong
don vi dang sir dung chua ding theo quy dinh; danh gi4, d& xuét chdm dirt hop ddng
lao dong.

- Qua trinh thyc hién dam bao ding quy trinh, thii tuc, hd so, tuan thii cac quy dinh
vé ky két hop ddng lao dong va quan Iy, sir dung lao dong hop ddng theo quy dinh.




iL NQI DUNG

1. Chim dut hop dong lao dong (HDLD) theo Nghi dinh 68/2000/ND-
CP déi véi cac vi tri dwge xdc dinh la vién chirc va ky HDLD theo Nghi dinh
161/2018/NDb-CP

1.1. Péi twgng: Cac truong hgp dang dugc ky HPLD theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP & céc vi tri viéc 1am duoc xdc dinh 1a vién phfrc trong don vi su
nghi€p cong 13p do Nha nuéc dam bao toan by hodc mdt phan chi thudng xuyén.

1.2. Trinh tw thuc hié¢n

Hiéu truéng nha trudng cé trach nhi¢m phd bién ndi dung vé ché do hop
dong mot sb loai cong vi€e trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép
tai cac vin ban d néu & phan can cir dé ngudi lao dong kip thoi cap nhat.

Thye hién chim dut hop ddng lao dong dbi véi cac truomg hop thude doi
twong da néu tai diém 1.1 myc 1 phén II van ban nay va ky hop dong lao dong
theo Nghij dinh 161/2018/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Trudng hop don vi di da s luong bién ché S0 VOi s6 bién ché giao cua
UBND quén hogc don vi, c4 nhén khéng c6 nhu cau tiép tuc ky hop dong lao
dong theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi chdm dit hop dong va giai quyét
ché d6 theo quy dinh.

+ Néu ngudi lao dong hodc don vi don phuong cham dit hgp ddng thi phai
béo truée cho bén con lai theo quy dinh tai Diéu 35, 36 B Luat lao dong ngay
20/11/2019.

+ Quy trinh chim durt hop ddng lao déng thuc hién theo muc 3 phén II vin
ban nay.
- Trucmg h0‘p don vi con thléu bién ché so véi s6 bién ché giao cia UBND

quén va don vi, ca nhan ¢ nhu cau tiép tuc ky hop ddng lao dong theo Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP, quy trinh thuc hién nhu sau:

Buée 1: Ca nhan chuén bi 02 bd hd so ndp vé nha trudng gbém:
(1) Pon xin viéc (Mdu s6 02 kém theo)
(2) Ly lich tu thuéat (c6 x4c nhan cia noi cu tri);

(3) Phiéu ly lich tu phap (hodc Gidy xac nhan nhén sy do co quan Céng an
xac nhéan thoi han 03 thang gan nhat)

(4) Ban sao cong ching g1ay khai sinh, cén cudc cong dan (chirmg minh
thu), s6 ho khéu; Gidy x4c nhan thuong tra (d6i voi céc truong hop khéng c6 ho
khau tai Ha N6i)

(5) Ban sao coéng chimg Bang cap, chimg chi phu hop vi tri viéc lam;

(6) Ban sao cong ching véan ban dong Yy ky hop_ ddng lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP ctia cap c6 thAm quyén, hop ddng lao dong, Quyét dinh
nang lwong gan nhét




(7) Ban tu kiém diém cia ca nhén trong qua trinh cong tac tai don vi, o
xac nhén cua Hiéu truong
(8) Gidy chimg nhan sirc khoe (thoi han 03 thang tinh dén ngay ndp hd so);

Bugre 2: Don vi hop Ban lién tich mé rong thdng nhét viéc ky hop déng lao
dong. (Mau so6 03 kem theo)

Buéc 3: Gui hd so dé nghi chip thuén ky hop dong lao dong vé UBND
quan Long Bién (qua phong Noi vu). Ho6 so gom

(1) 01 bd hd so theo thanh phan di néu tai Bude 1

(2) Bién ban hop Ban lién tich mé rong théng nhét viéc-ky hop dong lao
dong da néu tai Budc 2

(3) Cong van dé nghi chép thuan ky HPLD, ghi rd6 mirc lu'cmg dé nghi ky
hop dong (Mdu s6 04 kém theo)

Bude 4: Phong Noi vu thim dinh ho so, tham muu vin ban chép thuan ky
hop ddng lao dong néu du didu kién.

Buwdc 5: Sau khi c6 van ban chap thuédn cia UBND quén, don vi chinh thirc
ky HDLD theo quy dinh. Loai hgp dong lao dong: x4c dinh thoi han. N6i dung
hop dong phai dam bao cac thong tin v€ cong viéc dugc dam nhén, ché d6 lam
viée, diéu kién lam viéc, quyén lgi va trach nhiém cta ngudi lao dong, ngudi sur
dung lao dong theo quy dinh ctia By Luat Lao dong.

1.3. Vé ché dp, tién cong:

- Mirc luong cua lao dong h0'p ddng dang ap dung bang luong quy dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 12/12/2004 cia Chinh phu khi chuyén sang
thuc hién ky hop dong lao dong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s
161/2018/NDP-CP khong thip hon mirc luong hu_an hudng (d6i voi céc trudong
hop luong hién huéng cao hon mic luong t6i thidu ving + 7% da qua hoc nghé
dao tao) va it nhit bang mirc lwong ti thiéu ving + 7% da qua hoc nghe dao

tao (ddi v6i cac truong hop luong hién hudng thip hon mirc luong téi thiéu
ving + 7% da qua hoc nghé, dao tao).

- Ngudn kinh phi chi tra cho lao dong hop ddng: tir ngudn tai chinh ngoai quy
tién luong hang nam ciia don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctia phép luét.

- Khi thuc hién mirc luong tb1 thiéu vung, don vi khong dugc xba bdé hodc
cit giam céc ché d6 tién lucmg khi nguoi lao dong lam thém gio, lam viéc vao
ban dém, lam viéc trong diéu kién lao dong ngng nhoc, doc hai, ché do boi
dudng bang hién vét dbi véi cac chirc danh nghé ning nhoc, doc hai va céc ché
d6 khac theo quy dinh cua phap Juat lao dong. Céc khoan phu cip, bd sung khéc,
trg cap, tién thudng do don vi quy dinh thi thyc hién theo théa thuén trong hop
ddng lao dong hoic trong quy ché cua don vi.
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Z. Vige ky HDL®D doi véi cac vi tri con thiéu so véi s6 giao bién ché

2.1. Nguyén tic

- Hiéu trudng chiu trach nhiém ky hop ddng lao ~dong vai ngudi lao dong
trén co s& c6 van ban chép thuan cia UBND quén, chidm dut hop dong lao dong
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc ky hop dér}g lao dong dam bao khong vuot qua sb bién ché vién
chirc va lao dong hop dong dugc giao hang nam.

- Khong sir dung lao dong hop dong d6i véi cac vi tri da c6 da vién chuc
theo quy dinh hoc bo tri vién chirc khong dung vi tri viéc lam dé tuyén dung lao
dong hop dong. -

2.2. Tiéu chudn, diéu ki¢n doi véi nhin sw dé nghi ky HDLD

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam,;

- Co ly lich r6 rang;

- C6 di ndng lyuc hanh vi dén sy, da stre khoe dé thuc hién cong viée hodic nhiém vu;

- Khong trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy, dang chép hanh
ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa an, dang bi ap dung bién phap xur ly hanh
chinh dua vao co sé chira bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

- Pat tiéu chuén trinh d6 gi4do vién, nhan vién theo Ban m6 ta cong viéc va
khung néng lyc cta vi tri viéc lam da dugc UBND thanh ph6 phé duyét. Doi voi
tiéu chuén trinh d6 giao vién: thyc hién theo chuan trinh 6 mai quy dinh tai Luat
Gido duc ngay 14/6/20219; trudng hop don vi khé khan vé ngudn nhan lyc, c6 thé
ky hop dong theo tiéu chuén trinh dd cii va cam két c6 16 trinh cu thé phi hop véi

Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh 1§ trinh thuc
hién nang trinh d6 chudn dugc dao tao clia gido vién mam non, tiéu hoc, THCS.

2.3. Cdc hinh thiec hop dong lao djng
a. Hop déng lao dong xdc dinh thoi han

- Pbi tuong, s6 luong: ky ‘hop dong déi v6i cac vi tri bién ché vién chic
con thiéu so véi sb giao bién ché hoic céc vj tri gido vién nghi thai san, nghi thoi
viéc, nghi huu theo ché do trong ndm ma chua kip tuyen dung theo ké hoach cua
UBND thanh pho.

- Ngudn kinh phi chi tra: tir ngudn tai chinh ngoai quy tién lwong hang nam
cua don vi sy nghi€p cong lap theo quy dinh ctia phép luat.

- Loai hop ddng lao dong: xé4c dinh thoi han dudi 12 théng

- Can cir s6 vién chire con thiéu, nghi thai san, thoi viéc, nghi huu trong nam, céc
don vi su nghiép ky hop dong va thuc hién cham dut hop dong lao dong theo quy dinh
cua phap luét sau khi co quan ¢ thdm quyén ban hanh Quyét dinh tuyén dung vién
chirc d6i v6i céc vi tri thay thé.

- Quy trinh ky hop ddng lao dong thuc hién theo diém 2.4 muc 2 phén II
van ban nay.




b. Hop dong iao dong khong xdc dinh thoi han
* Hop dong lao dgng theo Nghi dinh 68/2000/NP-CP

- Béi tuong, sb lugng: ky hop ddng dbi vai vi tri nhan vién bao vé con thiéu so
véi s giao bién ché ciia UBND quén.

- Ngudn kinh phi chi tra: tir nguon tai chinh ngoai quy tién luong hang nam
cua don vi su nghié€p cong lép theo quy dinh ctua phap luat.

- Quy trinh ky hop dong lao dong thyc hién theo diém 2.4 muc 2 phan II
van ban nay.

* Hop dong lao dong trong dinh mike

- béi tuong, s6 luong; ky hop ddng dbi v6i vi tri nhan vién nudi dudng (trudng
mam non) con thiéu so véi sé giao bién ché cia UBND quén.

- Nguon kinh phi chi tra: tir ngudn tai chinh ngoai quy tién luong hang nam
cua don vi su nghiép cong l1ap theo quy dinh cua phap luat.

- Quy trinh ky hop dong lao dong thuc hién theo diém 2.4 muc 2 phan II
van ban nay.

2.4. Trinh tw ky hop dong lao dgng

Higu truéng céc don vi trudng hoc can clr chi tiéu bién ché, LBHD dqu giao
hang nam va vi tri viéc lam dang khuyét thiéu, thuc hién viéc ky HPDLD d6i véi
gido vién va nhan vién trong nha truéng theo cac budc sau:

Buwée 1: Thong bao cong khai tuyén LDHD trén Céllg théng tin dién tir cua
nha truong va céc hinh thire khéac phti hgp véi don vi. (Mdu sé6 01 kem theo)

C4 nhan ndp 02 b6 hd so xin viéc vé nha trudong gdm:

(1). Pon xin viéc (Mdu s6 02 kém theo)

(2). Ly lich tu thudt (c6 xac nhan cia noi cu tra);

(3). Phiéu ly lich tu phap (hodc Gidy xac nhan nhén su do co quan Cong an
xac nhan thoi han 03 thang gan nhat)

(4). Ban sao cong ching gidy khai sinh, can cudc cong dan (ching minh
thu), s6 ho khau; Gidy xac nhan thuong tra (doi vdi cac truong hop khong c6 ho
khau tai Ha N6i)

(5). Ban sao cong chimg B%mg cép, chimng chi phu hgp vi tri viéc lam;

(6). Gidy chimg nhén strc khoe (thdi han 03 thang tinh dén ngay nép ho so);

Buée 2: Tiép nhan, thim dinh hd so nhan sy, t6 chirc tiét day thir (d6i véi
giao vién) dé tham dinh nang luc chuyén mén doi véi nguoi lao dong.

Budéce 3: Hop Ban lién tich mé rong thong nhét viéc ky hop dong thir viéc
dbi véi cac truong hop. tham dinh dat yéu cau théng qua hd so va tiét day thir
(d6i voi gido vién). (Mdu 56 03 kém theo)

Bude 4: Hi€u truong nha truong ky hop ddng thir viéc. Thoi gian thir viée
theo quy dinh tai Dieu 25 B Luat lao dong ngay 20/11/2019.



Buwde 5: Sau thoi gian thir viée, néu nguoi lao dong dap Ung yéu cau Ve nang
lyc chuyén mén, khung néng luc vi tri viéc lam, don vi to chitc hop Ban lién tich
ma& rong thong nhét viéc ky HDLD chinh thirc va gui hd S0 dé nghi chép thuan ky
HDLD vé UBND quén Long Bién (qua phong Ngi vu). Hd so gdm:

(1). Thong bao tuyén dung cia don vi

(2). 01 bd hé so theo thanh phin da néu tai Budc 1

(3). Ban sao céng chimg hop déng lao dong thir viéc

(4). Ban tu kiém diém cta c4 nhan trong qua trinh thir viéc ¢6 nhén xét, xac
nhén ctia Hiu trudng nha truong

(5). Bién ban hop Ban lién tich m¢ rong thong nhét viéc ky hop ddng chinh thic.
(Méu 56 03 kém theo)

(6). Cong van dé nghi chap thuan ky HPLD (Mdu s6 04 kém theo)

Budée 6: Giao Phong Noi vu thdm dinh hé so, tham muu vin ban chap
thuén ky hop dong lao dong néu du didu kién.

Budre 7: Sau khi c6 van ban chip thuan cia UBND quan, don vi chinh thirc
ky HDLD theo quy dinh. Noi dung hop ddng phai dam bao céc thong tin vé
cong viéc dugc dam nhan, ché d6 lam viéc, diéu kién lam viéc, quyén loi va
trach nhiém cta nguoi lao dong, ngudi sir dung lao déng theo quy dinh cia Bo
Luét Lao dong.

Lueu y: Péi véi cde truong hop da lam viéc tir 06 thang tré lén ¢ vi tri gido
vién phi hop véi vi tri dé nghi ky hop dong, don vico thé xem xét mién thoi gian
thir viéc doi véi nguoi lao dong. Thanh phan hé so bé sung thém ban sao cong
chiing hop dong giai doan trude.

2.5. Vé ché dp, tién cong:

Hiéu trudng nha trudng ky hop dong dam bao quyén loi ngudi lao dong
theo quy dinh cua B Luat Lao dong va cta phép luit hién hanh, tuy nhién can
dam bao cac ndi dung co ban sau:

- V& mirc luong:

+ Doi vdi gido vién, nhan vién hanh chinh, nhéan vién nuéi duwdng: Muc tién
lwong lam cin ctr ky hop dong lao dong va g1a1 quyét ché do, chinh sach cao

hon it nhat 7% so véi muc luong tdi thiéu ving I theo quy dinh tai Nghi dinh
90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 ctia Chinh phii (4.729.400 ddng)

+ Doi véi nhdn vién bao vé: Mic tién lwong lam cén cir ky hop dong lao
dong va giai quyet ché do, chinh séch khong thap hon mirc lwong t6i thiéu ving
I theo quy dinh tai Nghi dinh 90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 ctia Chinh phu
(4.420.000 dong)

+ Tién luong cua ngudi lao dong trong thoi gian thir viéc do hai bén thoa
thuan nhung it nhét phai biang 85% mirc luong cua cong viéc do.

- Khi thyc hién muc luong tdi thidu ving, don vi khong duoc bod hoic cét
giam céc ché do tién luong khi nguoi lao dong 1am thém gio, 1am viée vao ban




dém, lam viéc trong diéu kién iao dong néng nhoc, doc hai, ché do bdi dudng
bang hién vat dbi véi cac chirc danh nghé ning nhoc, ddc hai va cac ché d6 khac
theo quy dinh cua phap luat lao dong. Cac khoan phu cap, b sung khdc, trg cip,
tién thudng do don vi quy dinh thi thyuc hién theo thoa thuén trong hop dong lao
dong hodc trong quy ché cta don vi.

3. Cham dirt hop ddng lac ddng

3.1. Cdc trwong hop chim dict hop dong lao djpng |

Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh chim dut HDLD dbi véi ngudi lao dong
trong cac truong hop sau:

- Hét han HPLD, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Dleu 177 cua Bo
Luat Lao dong nam 2019 i

- Pa hoan thanh céng viéc theo HDLD.

- Hai bén théa thusn cham dirt HDLD.

- Nguoi lao dong bi két an phat t0 nhung khong dugc hudng én treo hodc
khéng thude trudng hop dugc tra ty do theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 cua
B¢ luat To tung hinh su, tir hinh hodc bi cam lam cdng viéc ghi trong hgp dong
lao dong theo ban an, quyét dinh cua Toa an da c6 hi¢u luc phap luat.

- Ngudi lao dong chét; bi Toa an tuyén bd mat ning lu'c hanh vi dan sy, mat
tich hodc da chét.

- Ngudi sir dung lao dong la ca nhan chét; bi Toa 4n tuyén bd mét ning luc
hanh vi dan su, mat tich hodc da chet.

- Nguoi lao dong bi xir ly ky luat sa thai.

- Ngudi lao dong don phuong chim dit hgp ddng lao dong theo quy dinh
tai Pidu 35 ctia B Luat Lao dong ndm 2019.

- Nguoi sir dung lao dong don phuong chidm dit hop ddng lao dong theo
quy dinh tai Diéu 36 cua B Luat Lao dong nam 2019.

- Nguoi sur dung lao dong cho ngudi lao dong thoi viéc theo quy dinh tai
Piéu 42 va Piéu 43 ctua B$ Luat Lao dong ndm 2019

- Truong hop thoa thuén néi dung thir viée ghi trong hop ddng lao dong ma
thir viéc khong dat yéu cau hoac mgt bén hiy bo thda thudn thir viéc.

- Den ky tuyen dung, nguoi lao dong khong thi tuyen hodc thi nhung khong
tring tuyén; c6 quyét dinh tuyén dung vién chirc thay thé vi tri lao dong hop dong.

3.2. Quy trinh cham diet hop dong lao dong

a. Truong hop hai bén théa thudn chdm ditt HPLD

Buée 1: Nguoi lao dong giri don xin thoi viée dén Hiéu trudng, néu rd ly
do va thoi gian dé nghi théi viéc.

Budre 2: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cua ngucn lao dong, don vi td chirc hop Ban lién tich, Hoi dong su pham nha
truong vé viéc xem xét chdm dirt hop dong lao dong d6i véi ngudi lao dong (c6




uip Luen uau) j.d.l cudc uup can néu 16 1_y do t.nam aat ;10p aoug iao Gong, Dleh
quyét hogc boé phiéu kin théng nhét chdm dirt hodc khong chim dut hop ddng
lao dong.

Buwée 3: Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay hop Ban lién tich va Héi dong
su pham nha trudng, Higu trudng ban hanh Quyét dinh chdm dut hop ddng va
giai quyet ché @6 chinh sach cho ngudi lao ddng. Néu khong ban hanh Quyét
dinh chdm dut hop dong lao dong, Hidu trudng phai ¢6 van ban tra 1o guri nguoi
lao dong, trong d6 néu rd ly do.

b. Truong hop don phuong chdm dirt HDLD

Bude 1: Nguoi lao dong hodc don vi don phuong cham dit hop dong thi
phai bao trude cho bén con lai theo quy dinh tai Diéu 35, 36 B6 Luat lao dong
ngay 20/11/2019.

Buwée 2: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thic thoi han bdo trude,
Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh cham dit hgp dong va giai quyet ché d¢ chinh
sach cho nguoi lao dong.

MOi bén déu ¢6 quyén hiy bo viéc don phuong chdm dirt hop dong lao
dong trude khi hét thoi han bdo truée nhung phai théng bao bang vin ban va
phai dugc bén kia dong .

Nghia vu cta nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong khi don phuong
cham dut hop ddng lao dong trai phap luat theo quy dinh tai Piéu 40, 41 Bo
Luaét lao dong ngay 20/11/2019.

II1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong N§i vu quin

- Trién khai huéng dan ky hop ddng, chdm dut hop dong lao dong téi céc
don vi truong hoc trén dia ban quén. .

- Kiém tra, huéng dén viéc thyc hién trinh ty, thi tuc, tiéu chuén, diéu kién
ky hop dong lao dong va cham dirt hgp dong lao dong.

- Thém‘ dinh hd so, tham muu vin b:ém thoéa thuan ky hop déng lao dong
theo iy quyén cua Chu tich UBND quéan doi véi cac truong hop du dieu kién.

- Theo d5i, cap nhat'bién dong ting, giam lao dong hop ddng tai cac don vi,
bao cédo Chu tich UBND quén theo quy dinh.

2. Phong Giao duc va Pao tao

- Phdi hop trién khai thuc hién huéng dan.

- Két hop kiém tra chuyén mén, trinh d6 nang luc cia lao dong hop ddng la
gido vién tai cidc nha truong trong cac dot kiém tra cong vu.

3. Phong Tai chinh - K& hoach

Huéng dan cac don vi xy dung du toan, phé duyét du toan dam bao chi tra
luong cho ngudi lao dong theo quy dinh.




4. Cac trudng hoc cong lap (rén dia ban gudn

- Trién khai thuc hién huéng din dam bao ding quy trinh.

- Tuyén dung lao dong hop dong, ky va sir dung hop dong lao déng dam bao tidu
chuan, dung vi tri viéc lam va cac quy dinh vé phép luat lao dong.

- Nop hé so dé nghi chép thuan ky HPLD dam bao thoi gian, tlen d6 theo muc 5
phén III vin ban nay (néu ¢6 nhu ciu).

- Bao céo sp luong hop ddng lao dong phét sinh ting, giam cua don vi \{é
phong Noi vu dé tong hop bao cado UBND Quén. Thai gian bdo cdo cham nhat
01 ngay sau thoi diém ky, cham dut HDLD. (Theo mau 05)

5. Tién d9 thue hi¢n

5.1. Viéc chdm dirt hop dong lao d‘ong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP

doi véi cdc vi tri dwoc xdc dinh la vién chirc va ky HDLD theo Nghi dinh
161/2018/ND-CP ciia Chinh phii:

- Pon vi hoan thanh viéc cham dit HPLPD trudc ngay 10/9/2021.

- Hb so de nghi chap thuan ky hop dong lao dong dbi Vcn cac truong hop
néu trén giri vé& phong Noi vu trude ngay 15/9/2021.

5.2. Viéc ky HPLD dbi véi cdc vi tri con thiéu so vdi so giao bién ché

- Céc don vi giri hd so dé nghi chép thuan ky hop dong lao dong vé UBND quan
(qua phong Nbi vu) tir ngay 01/7 dén ngay 15/7 hang nam (trir cac truong hop dot
xuit nhu: ky hop dong thay thé vién chirc nghi thai san, nghi huu, nghi théi viéc,
chuyén cong tac... thi thuc hién theo yéu ciu thyc té tai thoi diém phat sinh)

- Phong N6i vu thdm dinh hd so, tham muu Cong van chap thuan ky hop dong
lao dong cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1.

Trén day 1a Hudng dan vé viée ky hop ddng, chdm dit hop ddng lao dong
tai cac don vi sy nghiép gido duc cong 1ap thudc quén. UBND quén Long Bién
dé nghi céc don vi nghiém tuc trién khai, thuc hién./. 7
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