LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN IV - THÁNG 8/2022 (TỪ NGÀY 22/8 ĐẾN NGÀY 27/8/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
22/8
	Thứ 3
23/8
	Thứ 4
24/8
	Thứ 5
25/8
	Thứ 6
26/8
	Thứ 7
27/8
	Ghi chú

	

1
	
Trần Thị 
Tuyết Nhung
	
S
	- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm tại bếp
- 9h: Tổ chức Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 – 2025 (Trù bị)
	- Kiểm tra giờ đón trẻ tại các lớp.

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ bếp

	- Kiểm tra công tác chuẩn bị Đại hội chi bộ
- 9h00’: Đại hội chi bộ  nhiệm kỳ 2022 – 2025 (Chính thức)

	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn
	- Kiểm tra thực hiện dây chuyền tổ bếp
- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách y tế nhà trường
	- 7h30’: Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm tại bếp
- Duyệt kế hoạch tổ chức Khai giảng năm học mới

	

	
	
	
C
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

	- Kiểm tra tính khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng
	Kiểm tra nề nêp giờ hoạt động chiều tại các lớp








	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ bảo vệ
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách tổ bếp
	- Làm việc tại phòng 
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- 7h30’: Kiểm tra công tác chuẩn bị Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 – 2025
- 9h: Tham dự Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 – 2025 (Trù bị)
	- 7h20’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
-  Kiểm tra khối MGN tổ chức các hoạt động giáo dục

	- 7h30’: Kiểm tra công tác chuẩn bị Đại hội chi bộ
- 9h00’: Tham dự Đại hội chi bộ  nhiệm kỳ 2022 – 2025
(Chính thức)


	- 7h20’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
-  Kiểm tra nề nếp, tổ chức các hoạt động chuyên môn.
	-  Hoàn thiệ hồ sơ sau Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 - 2025
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	
C
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường












	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu trong nhà trường
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra khối MGL, MGN tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho Khai giảng
	- Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối Nhà trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Lương Thị
 Thu Thùy
	S
	- 7h20’: Kiểm tra công tác vệ sinh chuẩn bị Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 - 2025
- 9h00: Tham dự Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 – 2025
(Trù bị)
	- 7h30’: Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ bếp
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
- Kiểm tra tổ chức hoạt động tổ chức giờ ăn lớp MGB C2

	- 7h20’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00’: Tham dự Đại hội chi bộ  nhiệm kỳ 2022 – 2025
(Chính thức)


	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ Khối MG Lớn
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
 - Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A2

	- 7h30’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
 - Kiểm tra giờ ăn lớp MGN B4

	- Nghỉ làm việc


	

	
	
	C

	
- Báo kê chợ 
- Kiểm tra quy chế vệ sinh trước giờ trả trẻ lớp C1



	
Kiểm tra công tác vệ sinh chuẩn bị Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022 - 2025
- Báo kê chợ 

	
- Báo kê chợ 
- Kiểm tra vệ sinh trước giờ trả trẻ lớp MGB C4

	
- Báo kê chợ 
- Kiểm tra tổ bảo vệ phân luồng xe giờ trả trẻ
	
- Báo kê chợ 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần 
	- Nghỉ làm việc

	



