TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 1/2020 (TỪ NGÀY 30/12/2019 ĐẾN NGÀY 04/1/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

30/12
	Thứ 3

31/12
	Thứ 4

01/1
	Thứ 5

02/12
	Thứ 6

03/1
	Thứ 7

04/1
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Họp Ban liên tịch và Ban thi đua nhà trường
	- 8h30’: Cử đ/c Hường tham dự họp chuẩn bị ĐH chi bộ tiến tới Đại hội đại diện Đảng bộ Phường Bồ Đề

- 9h00’: Họp giao ban HT tại PGD
	- Nghỉ Tết Dương lịch 2020


	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Xây dựng báo cáo tổng kết nhiệm kỳ 2017  - 2020 và xác định phương hướng, mục tiêu, giải pháp của nhiệm kỳ 2020 - 2022
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 


	- Nghỉ làm việc

 
	

	
	
	C
	 - Xây dựng báo cáo Sơ kết họi kỳ I năm học 2019 – 2020

- Kiểm tra kế hoạch Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe & Hát dân ca” cấp trường – Đ/c Hường báo cáo
	-  14h30’: Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng
- 17h30’: Họp hội đồng giáo dục nhà trường

	
	- 13h30’: Sinh hoạt chi bộ tháng 1/2020. 

- Chuẩn bị mọi CSVC tốt nhất cho giáo viên tham dự Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra tổ Bảo vệ thực hiện nhiệm vụ 


	- Nghỉ làm việc


	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Tham dự Họp Ban liên tịch và Ban thi đua nhà trường
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Tham dự họp chuẩn bị ĐH chi bộ tiến tới Đại hội đại diện Đảng bộ Phường Bồ Đề – P1 Phường Bồ Đề


	- Nghỉ Tết Dương lịch 2020


	- Kiểm tra giờ  đón trẻ khối MGL

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 


	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 


	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách lớp MGB C3
	

	
	
	C
	 - Báo cáo kế hoạch Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe & Hát dân ca” cấp trường 

- Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng

	-  Kiểm tra khối MGB tổ chức ăn quà chiều cho trẻ

- 17h30’: Tham dự Họp hội đồng giáo dục nhà trường

	
	- 13h30’: Tham dự Sinh hoạt chi bộ tháng 1/2020
- Đôn đốc các khối, lớp trang trí môi trường lớp học theo sự kiện của tháng

	- Nộp Đảng phí tháng 1/2020 – về Đảng ủy Phường Bồ Đề

- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Làm việc tại văn phòng

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Tham dự Họp Ban liên tịch và Ban thi đua nhà trường

- Tính khẩu phần ăn và gọi chợ
	- Nghỉ 
	- Nghỉ Tết Dương lịch 2020


	- Tính khẩu phần ăn và gọi chợ

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Tính khẩu phần ăn và gọi chợ

- Kiểm tra quy chế giờ ăn các lớp MGB
	- Nghỉ làm việc


	

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động của tổ bảo vệ 
	- Tính khẩu phần ăn và gọi chợ

- 17h30’: Tham dự Họp hội đồng giáo dục nhà trường
	
	- 13h30’: Sinh hoạt chi bộ tháng 1/2020

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ làm việc


	


1

