TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN II - THÁNG 12/2019 (TỪ NGÀY 09/12 ĐẾN NGÀY 14/12/2019)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

09/12
	Thứ 3

10/12
	Thứ 4

11/12
	Thứ 5

12/12
	Thứ 6

13/12
	Thứ 7

14/12
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Hoàn thiện hồ sơ kiểm điểm, đánh giá, xếp loại đảng viên năm 2019 gửi Đảng ủy phường Bồ Đề
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.
- Kiểm tra hồ sơ kết nạp đảng viên mới đ/c Tiếp&Huyền – đ/c Hường báo cáo

	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra thực hiện phong trào hành động vì nhà trường xanh sạch đẹp văn minh – đ/c Ngọc phụ trách báo cáo
	- Kiểm tra việc tổ chức cho trẻ uống sữa học đường - các lớp mẫu giáo.
- Kiểm tra chứng từ thu học phí T12 của trẻ  - đ/c Lý báo cáo

	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 
	- 8h00’: Đ/c Tuyết Nhung, Hường, Tiếp tham dự Khai mạc và thi Lý thuyết GVG cấp Quận năm học 2019 – 2020  tại trường TH Gia Thuỵ
	

	
	
	C
	 - 14h30’:

Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng

	- 13h30’: Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ 


	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra sổ soạn bài khối MGL - Đ/c Hường báo cáo


	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ làm việc
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.

	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra việc tổ chức cho trẻ uống sữa học đường - các lớp mẫu giáo.
- Báo cáo đ/c HT về hồ sơ kết nạp đảng viên mới đ/c Tiếp&Huyền 
	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ khối MGN

- Kiểm tra quy chế tổ chức hoạt động vui chơi khối MGL
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách khối MGN


	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 
	- 8h00’: Tham dự Khai mạc và thi Lý thuyết GVG cấp Quận năm học 2019 – 2020  tại trường TH Gia Thuỵ
	

	
	
	C
	 - Kiểm tra khối nhà trẻ tổ chức hoạt động ăn quà chiểu cho trẻ 
	Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng

	- Hoàn thiện dự thảo Nghị quyết đảng tháng 12/2019
	- Báo các đ/c HT hồ sơ sổ soạn bài khối MGL 

	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn và gọi chợ 
	- Tính ăn và gọi chợ
- Kiểm tra giờ uống sữa HĐ và giờ ăn lớp MGL A4
	- Báo cáo hồ sơ  thực hiện phong trào hành động vì nhà trường xanh sạch đẹp văn minh 
- Tính ăn và gọi chợ
	- Tính ăn và gọi chợ
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn lớp MGN B2
	- Tính ăn và gọi chợ
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Làm việc tại văn phòng
	

	
	
	C
	- Nộp báo cáo về đội PCCC&CNCH
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp khối MGB
	- Kiểm tra hoạt động của tỏ bảo vệ 
	- Kiểm tra hoạt động phòng năng khiếu
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Làm việc tại văn phòng
	


1

