TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 1/2020 (TỪ NGÀY 13/1 ĐẾN NGÀY 18/1/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

13/1
	Thứ 3

14/1
	Thứ 4

15/1
	Thứ 5

16/1
	Thứ 6

17/1
	Thứ 7

18/1
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Dự Hội nghị sơ kết Học kỳ I 2019 – 2020 tại phòng trực tuyến UBND quận


	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 


	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp. 
	- Nghỉ làm việc

 
	

	
	
	C
	 - Kiểm tra công tác chuẩn bị  tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ xuân” – Đ/c Hường báo cáo
	-  14h30’: Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng
	- Kiểm tra chứng từ thu học  phí tháng 1/2020
- Kiểm tra tổ Bảo vệ thực hiện nhiệm vụ 


	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”

	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường

	- Nghỉ làm việc


	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường
- Tham gia chấm Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận – tại Trường mầm non  Hoa Sen

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp và công tác uông sữa học đường khối MGL
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối Nhà trẻ 

- Kiểm tra môi trường lớp học khối MGL
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra môi trường lớp học khối MGN
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Xây dựng kế hoạch Giám sát công tác Đảng năm 2020
	

	
	
	C
	 - Báo cáo công tác chuẩn bị  tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ xuân” 

- Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng
	- Tham gia chấm Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận – tại Trường mầm non  Tràng An
	-  Kiểm tra khối MGB tổ chức ăn quà chiều cho trẻ


	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”

	- Kiểm tra các bộ phận, các khối tổng vệ sinh toàn trường
	- Làm việc tại văn phòng

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ đầu tuần
- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ
- Dự quy chế chăm sóc nuôi dưỡng khối MGB
	- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ

- Đôn đốc các bộ phận, khối trang trí sắp xếp trật tự cảnh quan sân trường.


	- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ

- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”
	- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ

- Kiểm tra dây chuyền tổ bếp và uông sữa học đường khối MGB
	- Tham dự chương trình “Tết sum vầy năm 2020”  - tại  TT thương mại Savico Megamall
	

	
	
	C
	- Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng tháng 1 – Đ/c Thanh báo cáo


	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng

	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ Xuân”

	- Kiểm tra các bộ phận, các khối tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ làm việc
	


1

