TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN II - THÁNG 7/2020 (TỪ NGÀY 06/6 ĐẾN NGÀY 11/7/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

06/7
	Thứ 3

07/7
	Thứ 4

08/7
	Thứ 5

09/7
	Thứ 6

10/7
	Thứ 7

11/7
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Họp giao ban BGH

- Hoàn thiện hồ sơ thi đua


	 - Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Chăm sóc nuôi dưỡng – Đ/c Ngọc, báo cáo
	- Đón đoàn Phòng GD&ĐT quận kiểm tra công tác đón đoàn Đánh giá ngoài
	 - Tham gia lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ xử lý, giải quyết đơn thư theo luật tố cáo năm 2018 – tại TTBDCT quận Long Biên
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách minh chứng tiêu chuẩn 2, 3 – Đ/c Hường, Dương, Thanh báo cáo
	- Kiểm tra minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định
	

	
	
	C
	- 18h00’: Họp phụ huynh Đại diện Ban CMHS và nhà trường
- 19h00’: Họp phụ huynh tại các lớp học
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách minh chứng tiêu chuẩn 1 – Đ/c Thủy, Thái báo cáo
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách minh chứng tiêu chuẩn 4, 5 – Đ/c Ngọc, Phạm Nhung, Hương báo cáo
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Ban TTND – Đ/c Hoàn báo cáo
- Tham gia chia tay Đ/c Thanh (HT mầm non Hoa Sữa) về nghỉ chế độ
	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần
- Tham gia chia tay Đ/c Trọng Hảo (Chủ tịch P. Bồ Đề) nghỉ chế độ
	- Kiểm tra minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp 

- Họp giao ban BGH

- Hoàn thiện hồ sơ thi đua


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định 
	- Đón đoàn Phòng GD&ĐT quận kiểm tra công tác đón đoàn Đánh giá ngoài


	 - Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định 
	- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối MGB


	- Hoàn thiện minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định Kiểm tra hồ sơ, sổ sách


	

	
	
	C
	- 18h00’: Họp phụ huynh Đại diện Ban CMHS và nhà trường

- 19h00’: Họp phụ huynh tại các lớp học
	- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường khối MGB
- Nộp bài dự thi Dân vận khéo về văn phòng Đảng ủy phường
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Công Đoàn – Đ/c Ngọc, Quỳnh Anh báo cáo
	- Kiểm tra khối MGL tổ chức giờ ăn cho trẻ

- Tham gia chia tay Đ/c Thanh (HT mầm non Hoa Sữa) về nghỉ chế độ


	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần – phòng năng khiếu chức năng
- Tham gia chia tay Đ/c Trọng Hảo (Chủ tịch P. Bồ Đề) nghỉ chế độ


	- Kiểm tra minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ

- Họp giao ban BGH

- Tính khẩu phần ăn


	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường khối MGL
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Đón đoàn Phòng GD&ĐT quận kiểm tra công tác đón đoàn Đánh giá ngoài

- Tính khẩu phần ăn
	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tính khẩu phần ăn


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Rà soát minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định
	

	
	
	C
	- 18h00’: Họp phụ huynh Đại diện Ban CMHS và nhà trường

- 19h00’: Họp phụ huynh tại các lớp học


	- Làm kê chợ 

- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp MGN B3
	- Làm kê chợ 

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách Công Đoàn
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chăm sóc nuôi dưỡng
- Tham gia chia tay Đ/c Thanh (HT mầm non Hoa Sữa) về nghỉ chế độ


	- Hoàn thiện minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định
- Tham gia chia tay Đ/c Trọng Hảo (Chủ tịch P. Bồ Đề) nghỉ chế độ
	- Hoàn thiện minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định
	


