TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV - THÁNG 7/2020 (TỪ NGÀY 20/7 ĐẾN NGÀY 25/7/2020)
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	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Dự hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm học 2019 – 2020 – tại Trường MN Hồng Tiến
	-  Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối MGB


	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGL
- Hoàn thiện hồ sơ công nhận trường Chuẩn Quốc Gia &Kiểm định chất lượng giáo dục
	 - Nghỉ làm việc

	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Công đoàn - Đ/c Ngọc báo cáo
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét tặng danh hiệu tập thể, cá nhân – Gửi quận


	- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức giờ ăn quà chiều


	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách tổ chức các hoạt động hè – Đ/c Hường báo cáo
	- Nghỉ làm việc
	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần


	- Nghỉ làm việc
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Nghỉ làm việc

	- Nghỉ làm việc


	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN
- Nhận sách học phầm năm học 2020 – 2021 – tại Trường MN Hoa Thủy Tiên
	 - Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách công tác Đảng
	- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ


	- Làm việc tại văn phòng


	

	
	
	C
	- Nghỉ làm việc


	- Nghỉ làm việc


	- Kiểm tra chế giờ ngủ trưa – khối MGB
 -  Tổng hợp kết quả tự đánh giá giáo viên T7/2020
- Báo cáo đ/c HT – Công tác tổ chức các hoạt động hè
	- Kiểm tra chế biến quà chiều – tổ nuôi dưỡng

- Phối hợp với nhà trường, Công đoàn tổ chức tri ân các gia đình Thương binh 27/7 – Gia đình đ/c Q.Anh, Ngân


	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần – phòng năng khiếu chức năng

- Kiểm tra phân luồng xe – Giờ trả trẻ tổ Bảo vệ
	 - Làm việc tại văn phòng


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp 

- Dự hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm học 2019 – 2020 – tại Trường MN Hồng Tiến


	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra hoạt động giờ ăn khối Nhà trẻ
	- Tính khẩu phần ăn

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chăm sóc nuôi dưỡng


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tính khẩu phần ăn

- Báo cáo đ/c HT - hồ sơ, sổ sách Công đoàn 
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Làm việc tại VP


	

	
	
	C
	- Kiểm tra chế biến quà chiều – tổ nuôi dưỡng

-  Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp MGL 


	- Làm kê chợ 

-  Tổng hợp kết quả tự đánh giá nhân viên T7/2020
	- Làm kê chợ 

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách Công Đoàn
	- Phối hợp với nhà trường, Công đoàn tổ chức tri ân các gia đình Thương binh 27/7 – Gia đình đ/c Q.Anh, Ngân

	- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần – Tổ nuôi dưỡng
	- Làm việc tại VP


	


