TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 14/12 ĐẾN NGÀY 19/12/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

14/12
	Thứ 3

15/12
	Thứ 4

16/12
	Thứ 5

17/12
	Thứ 6

18/12
	Thứ 7

19/12
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phầm tại Bếp

- Tham gia Hội nghị quán triệt, tuyên truyền Nghị quyết Đại hội 
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Chu Hồng Hạnh
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra giờ đón, tổ chức cho trẻ uống sữa học đường tại khối mẫu giáo
	- Kiểm tra nhật ký thu bàn giao, hồ sơ chứng từ tháng 12- đ/c Lý, Thủy báo cáo

	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Hoàng Thị Quỳnh Anh


	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Triển khai kế hoạch tổ chức Vui noel cho trẻ 
	- Kiểm tra Kế hoạch Tiệc Buffet cho trẻ - Đ/c Ngọc báo cáo


	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng - Đ/c Ngọc báo cáo

	- Kiểm tra nề nếp các hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường
- Tham gia Hội nghị quán triệt, tuyên truyền Nghị quyết Đại hội
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Chu Hồng Hạnh
	- Kiểm tra giờ đón, tổ chức cho trẻ uống sữa học đường tại khối mẫu giáo
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra giờ đón, tổ chức cho trẻ uống sữa học đường tại khối mẫu giáo
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Hoàng Thị Quỳnh Anh


	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Triển khai kế hoạch tổ chức Vui noel cho trẻ
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ


	- Kiểm tra khối MGB tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn
	- Kiểm tra nề nếp các hoạt động năng khiếu
	
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn kê chợ

- 9h: họp giao ban BGH
	- Tính ăn kê chợ 

- Xây dựng thực đơn Buffet- chào đón noel


	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp B3, D3
	- Tính ăn kê chợ

- Họp BCH CĐ bình xét cá nhân nhận qùa tết từ LĐLĐ
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối MGB
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Làm việc tại VP
	

	
	
	C
	- Tham gia Hội nghị quán triệt, tuyên truyền Nghị quyết Đại hội

- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường
	- Phối hợp BCH CĐ làm BC quyết toán tài chính CĐ

- Báo cáo đ/c HT - Kế hoạch Tiệc Buffet cho trẻ 
	- XD KH BVMT- ứng phó với biến đổi khí hậu
- Báo cáo đ/c HT - hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng 
	- Dự HN trực tuyến của Sở về công tác PCDB, cài đặt ứng dụng “An toàn Covid-19”

- Kiểm tra HĐ năng khiếu 


	- Lên dự kiến gọi chợ đồ Buffet cho ngày Noel
	- Làm việc tại VP
	


2

