TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV - THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 21/12 ĐẾN NGÀY 26/12/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

21/12
	Thứ 3

22/12
	Thứ 4

23/12
	Thứ 5

24/12
	Thứ 6

25/12
	Thứ 7

26/12
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phầm tại Bếp

- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Phạm Thị Thu Trang
	-  Kiểm tra nề nếp  giờ đón trẻ.

- Kiểm tra khối MGL tổ chức cho trẻ uống sữa học đường 
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Tham gia Tổng duyệt Hội thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm – tại Nhà văn hóa phường Bồ Đề
	- Tổ chức Chương trình “Vui Noel – Tiệc Buffet” cho trẻ
	- Cử Giáo viên tham gia Hội thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm – tại Nhà văn hóa phường Bồ Đề
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ chuyển đảng chính thức cho đ/c Tiếp, Trương Huyền – Đ/c Hường báo cáo


	- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức hoạt động chiều cho trẻ

	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra khối MGB tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu
	- Nghỉ làm
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Phạm Thị Thu Trang
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Sắp xếp cơ sở vật chất cho các con tham dự Chương trình “Vui Noel”


	- Kiểm tra giờ đón, tổ chức cho trẻ uống sữa học đường tại khối mẫu giáo
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Tổ chức Chương trình “Vui Noel – Tiệc Buffet” cho trẻ
	- Cử Giáo viên tham gia Hội thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm – tại Nhà văn hóa phường Bồ Đề
	 - Kiểm tra giờ đón trẻ các khối lớp

- Dự giao nhận thực phẩm


	

	
	
	C
	- Báo các đ/c HT - hồ sơ chuyển đảng chính thức cho đ/c Tiếp, Trương Huyền 
	- Nộp hồ sơ chuyển đảng chính thức cho đ/c Tiếp, Trương Huyền về VP Đảng ủy Phường Bồ Đề
	- Kiểm tra nề nếp các hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra khối MGB tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ


	- Làm việc tại văn phòng


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Tính ăn kê chợ


	- Tính ăn kê chợ 

- Dự tính gọi chợ ngày tổ chức Buffet
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Tham gia Tổng duyệt Hội thi “Cô giáo tài năng duyên dáng”

	- Tính ăn kê chợ

- Tổ chức Noel- Tiệc Buffet cho trẻ.
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối MGN
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường
	- Phối hợp BCH CĐ bình xét cá nhân nhận quà tết của LĐLĐ


	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL
	- Kiểm tra HĐ năng khiếu 


	- Làm việc tại VP
	
	


2

