TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - TUẦN 1 THÁNG 9 NĂM 2020
 (Từ ngày 31/8 đến ngày 05/9/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

31/8
	Thứ 3

01/9
	Thứ 4

02/9
	Thứ 5

03/9
	Thứ 6

04/9
	Thứ 7

05/9
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- 8h30’: Dự Lễ kỷ niệm 75 năm Quốc khánh 02/9 & Trao tặng huy hiệu đảng đợt 02/9/2020

- 10h00’: Giao ban Bí thư tháng 9/2020 – P3 – UBND phường Bồ Đề
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường
- Duyệt thực đơn cho trẻ - Đ/c Ngọc báo cáo
	Nghỉ

 Lễ Quốc khánh 2/9
	- Kiểm tra môi trường lớp học khối lớp
	- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Tổ chức Khai giảng năm học 2020 – 2021 tại các nhóm lớp
	

	
	
	C
	- Duyệt Chương trình, kịch bản tổ chức Khai giảng năm học 2020 – 2021 – Đ/c Hường báo cáo
- Kiểm tra các bộ phậm vệ sinh, khử khuẩn toàn trường


	- Chỉ đạo các tổ, nhóm sắp xếp trật tự nội vụ, trang trí xây dựng môi trường lớp học
- Kiểm tra chứng từ chi lương - đ/c Lý báo cáo
	
	- Kiểm tra nề nếp sinh hoạt chiều- các lớp

	- Kiểm tra chứng từ thu –  học tiền học  T9 - Lý báo cáo
	- Xây dựng dự thảo kế hoạch nhiệm vụ năm học 2020 - 2021
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường chuẩn bị khai giảng.


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Chỉ đạo các tổ, nhóm sắp xếp đồ dùng, đồ chơi trang trí lớp theo sự kiện
	Nghỉ

 Lễ Quốc khánh 2/9
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Xây dựng kế hoạch chuyên môn năm học 2020 – 2021


	- Kiểm tra nề nếp và tổ chức quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ, MGB
	- Tổ chức Khai giảng năm học 2020 – 2021 tại các nhóm lớp
	

	
	
	C
	Đ/c Hường báo cáo đ/c HT - Chương trình, kịch bản tổ chức Khai giảng năm học 2020 – 2021

- Kiểm tra khối MGL, MGN vệ sinh, khử khuẩn các phòng năm khiếu chức năng


	- Nhận xét, đánh giá sổ soạn bài tháng 8 khối các khối lớp

- Phát văn phòng phẩm cho các khối, lớp
	
	- Sắp xếp trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường cho ngày Khai giảng
	- Kiểm tra các lớp công tác chuẩn bị cho ngày khai giảng
	- Làm việc tại văn phòng
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường chuẩn bị khai giảng.
- Tính khẩu phần ăn 

	- Tính khẩu phần ăn 
- Báo cáo đ/c HT – Xây dựng thực đơn cho trẻ 
	Nghỉ

 Lễ Quốc khánh 2/9
	- Xây dựng các kế hoạch chăm sóc nuôi dưỡng năm học 2020 - 2021
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Tính khẩu phần ăn, làm kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Tính khẩu phần ăn, làm kê chợ
- Tổ chức Khai giảng năm học 2020 – 2021 tại các nhóm lớp

	

	
	
	C
	- Đôn đốc các khối, lớp vệ sinh cảnh quang sân trường.


	- Đối chiếu tiền ăn với các công ty TP

- Làm lịch phân công VS các khu vực công cộng năm học mới
	
	- Kiểm tra dây chuyền tổ bếp chế biến quà chiều


	- Sắp xếp trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường cho ngày Khai giảng
	- Làm việc tại văn phòng
	



