TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III- THÁNG 10/2020 (TỪ NGÀY 19/10 ĐẾN NGÀY 24/10/2020)


	TT
	Họ và tên
	 Buổi
	Thứ 2

19/10
	Thứ 3

20/10
	Thứ 4

21/10
	Thứ 5

22/10
	Thứ 6

23/10
	Thứ 7

24/10
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00’: Họp giao ban BGH.

	8h30’: Báo cáo Đoàn kiểm tra giám sát BTV Đảng ủy- tại phòng họp số 1 – UBND phường.  
	- Dự giao nhận thực phẩm.

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, tổ chức cho trẻ mẫu giáo uống sữa học đường.
	- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi, vệ sinh nhà bếp  theo kế hoạch KTNB).
	- Duyệt kế hoạch tổ chức Hội thi quy chế CSND, giáo viên, nhân viên giỏi cấp trường- Đ/c Hường, Ngọc báo cáo.
	- Nghỉ làm việc.
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ phục vụ công tác giám sát của BTV Đảng ủy.

	- Kiểm tra hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra phổ cập giáo dục- đ/c Hường báo cáo.
	- 14h00’: Dự họp giao ban HT Tại phòng họp PGD 
- Duyệt kế hoạch tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV- Đ/c Ngọc báo cáo

	- Kiểm tra hoạt động chiều, hoạt động phòng chức năng – các lớp
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	- Nghỉ làm việc.
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00’: Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Nộp hồ sơ Đảng về văn phòng Đảng ủy Phường Bồ Đề
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách khối MGL, MGN
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi, vệ sinh nhà bếp (theo kế hoạch KTNB)
	- Báo cáo KH tổ chức Hội thi quy chế CSND, GVNV giỏi cấp trường
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ phục vụ công tác giám sát của BTV Đảng ủy

	- Tổng hợp phiếu tự đánh giá, xếp loại giáo viên tháng 10/2020
	- Kiểm tra tổ chức hoạt động chiều năng khiếu
	- Hoàn thiện KH tổ chức Hội thi quy chế CSND, GVNV giỏi cấp trường
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách khối MGB, Nhà trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00’: Họp giao ban BGH

- Tính ăn, làm kê chợ.

	- Tính ăn, làm kê chợ.
- Hoàn thiện phương án phòng, chống COVID-19 trong trạng thái bình thường mới.

- KT giờ ăn ngủ khối nhà trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn, làm kê chợ.

- Kiểm tra hồ sơ PCCC và quản lý tài sản.

	- Tính ăn, làm kê chợ.
- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ nuôi, vệ sinh nhà bếp ( theo kế hoạch KTNB)
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn, làm kê chợ.
- Báo cáo kế hoạch tổ chức Hội thi quy chế CSND, GVNV giỏi cấp trường.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Tính ăn, làm kê chợ.

	

	
	
	C
	- Hoàn thiện các KH đầu năm học
	- Xây dựng KH tổ chức KSK cho CBGVNV
	- BC kế hoạch tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV
	- Chuẩn bị tham luận phục vụ hội nghị của LĐLĐ
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL
	- Làm việc tại văn phòng
	



