TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - TUẦN 3 THÁNG 9 NĂM 2020
 (Từ ngày 14/9 đến ngày 19/9/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

14/9
	Thứ 3

15/9
	Thứ 4

16/9
	Thứ 5

17/9
	Thứ 6

18/9
	Thứ 7

19/9
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường 
- 9h00’: Họp giao ban BGH
	- 8h30’: Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết năm học 2019 – 2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020 – 2021 ngành Giáo dục và Đào tạo Hà Nội – tại UBND phường Bồ Đề
	- Kiểm tra thực hiện dây chuyền tổ bếp


	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các lớp
	- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường các lớp 


	Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Kiểm tra chứng từ thu học phí tháng 9/2020 của trẻ - Đ/c Lý, Thủy báo cáo
	- Kiểm tra hồ sơ chăm sóc nuôi dưỡng

	- Kiểm tra nề nếp các lớp tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Quy chế chuyên môn


	- Kiểm tra công tác VSMT, PCDB toàn trường

	
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường 
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- 9h00’: Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra tổ chức giờ ăn các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường các lớp 


	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối MGL
	- Tham gia học lớp Cao học
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu
	 - Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Kiểm tra hoạt động tổ chức ăn quà chiều khối MGN
	- Báo cáo đ/c HT - Hồ sơ, sổ sách Quy chế chuyên môn nhà trường
	- Kiểm tra công tác VSMT, PCDB toàn trường
	
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường 
- 9h00’: Họp giao ban BGH
- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ khối MGN
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGB
	- Báo cáo đ/c HT - Hồ sơ chăm sóc nuôi dưỡng

	- Kiểm tra tổ nuôi chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra công tác VSMT, PCDB toàn trường
	- Kiểm tra hoạt động của tổ bảo vệ
	



