TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV- THÁNG 10/2020 (TỪ NGÀY 26 ĐẾN NGÀY 30/10/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

26/10
	Thứ 3

27/10
	Thứ 4

28/10
	Thứ 5

29/10
	Thứ 6

30/10
	Thứ 7

31/10
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00’: Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh trong trường.

- 10h30’: Kiểm tra kế hoạch tập huấn bồi dưỡng  chuyên môn- đ/c Hường báo cáo 
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra quy chế chuyên môn- các lớp
	- Tham gia họp Dự án sửa chữa  trường – tại P3 UBND quận Long Biên


	- 8h30’: Tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ công tác xây dựng tổ chức đảng và công tác đảng viên 2020- Tầng 2 Khu liên cơ
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra phổ cập giáo dục- đ/c Hường báo cáo 

	- Khai mạc Hội thi “Giáo viên dạy giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi” cấp trường năm học 2020 – 2021

	- 15h30’: Dự Hội nghị chủ chốt xin ý kiến giới thiệu chức danh Phó chủ tịch UBND phường nhiệm kỳ 2016 - 2021
	- Dự sinh hoạt chuyên môn- đ/c Hường triển khai
	- 14h00’:  Giao ban Bí thư- Phòng họp số 3-UBND
	- Nghỉ làm
	

	2
	Hoàng Giáng Ngọc 
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00 Họp giao ban BGH
- Tính ăn, làm kê chợ
	- Tính ăn, làm kê chợ

- Kiểm tra QCCM khối MGB
	- Dự hội nghị tọa đàm nâng cao chất lượng CĐ tại HTQU 

- Tính ăn, làm kê chợ
	- Tính ăn, làm kê chợ

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp D2- theo kế hoạch KTNB
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, làm kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, làm kê chợ
	

	
	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ y tế- Đ/c Hương BC
	- Khai mạc Hội thi “Giáo viên dạy giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi” cấp trường năm học 2020 - 2021
	- Báo cáo cơ sở vật chất các phòng chức năng- phòng HT


	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN 
	- Kiểm tra VSMT, công tác phòng chóng dịch bệnh
	- Làm việc tại văn phòng
	

	3
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ khối Nhà trẻ, MGB C1

- 9h00’: Họp giao ban BGH


	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- 10h30’: Báo cáo kế hoạch tập huấn bồi dưỡng  chuyên môn
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các khối lớp
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra PCGD – tại Phòng GD&ĐT quận Long Biên
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các khối lớp
	- Nghỉ làm 
	

	
	
	C
	- Báo cáo đ/c HT -  hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra phổ cập giáo dục lớp MGL A1, 2, 3
	- Khai mạc Hội thi “Giáo viên dạy giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi” cấp trường năm học 2020 - 2021
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu các khối lớp
	- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn
	- Hoàn thiện hồ sơ KTNB lớp Nhà trẻ D2
	- Nghỉ làm 
	


2

