	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON ĐÔ THỊ SÀI ĐỒNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG MẦM NON ĐÔ THỊ SÀI ĐỒNG
TUẦN 03/Tháng 9 TỪ NGÀY 12/09/2022 ĐẾN NGÀY 16/09/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
12/09
	S
	· Họp tổ văn phòng
· Kiểm tra lịch công tác tuần của tổ
· Kiểm tra khung cảnh sư phạm – Phòng dịch sốt xuất huyết
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· Làm việc tại văn phòng
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	Ba
13/09
	S
	· Họp điều chỉnh phân công dây truyền tổ nuôi – Văn phòng
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· Làm việc tại văn phòng
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	Tư
14/09
	S
	· Kiểm tra sổ sách thu chi tháng
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· Kiểm tra giờ trả trẻ - Sổ đón trả trẻ khối nhà trẻ, khối MGB
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	Năm
15/09
	S
	· Kiểm tra hoạt động học khối MGL
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· Làm việc tại văn phòng
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	Sáu
16/09
	S
	· Họp giao ban BGH
· Kiểm tra công tác tổng vệ sinh phòng dịch sốt xuất huyết
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	
	C
	· Triển khai tổng vệ sinh toàn trường.
	BGH
	Hiệu trưởng
	





