Co quan: Thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN : OA XABGHENENGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN 7
$6:45% /KH-UBND Long Bién, ngayDthang 2 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra viéc xdy dwng va thue hién quy trinh ndi bd
cua cac don vi trwong hoe cong lap thugoe UBND Quan nam 2021

Thue hién Ké hoach sé 10-KH/QU ngay 01/12/2021 cua Ban Thuong vu Quén
dy vé thuc hién Chuong trinh 01-CTr/QU ngay 15/10/2020 vé “Tiép tuc doi mdi
phuong thirc 1anh dao cua cac cap ty Pang; cung cd, kién toan hé théng chinh tri tinh
gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; xay dung doi ngl can by, cong chirc, vién chuc
chuyén nghiép tirng budc dap tmg yéu cau hoi nhap giai doan 2020-2025” nam 2021;

Thuc hién Qui dinh vé viéc xdy dung trién khai quy trinh ndi bd phuc vu cong
viéc tai cac don vi, phong ban, UBND cac phuong thudc quan Long Bién (Ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 997/QD-UBND ngay 17/3/2021 ciia UBND quan Long

Bién);

UBND quéan Long Bién ban hanh Ké hoach kiém tra viéc xay dung va thuc hién

quy trinh ngi bg ap dung tai cac truong hoc cong lap thude quan, cu thé nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

- Nhim déanh gia viéc déi méi phuong thire lanh dao cua cép ty dang, Ban giam
hiéu, xay dung doi ngi vién chirc quan ly trong truong hoc cong lap trén dia ban quan
chuyén nghiép tung budc dap ung yéu cau hoi nhap. Thuc hién va hoan thanh muc
tiéu, chi tiéu cua ké hoach thue hién Chuong trinh 01-CTr/QU ngay 15/10/2020 cuta
Quan uy.

- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién thuong xuyén, lién tyc. Kiém tra tap trung
vao viée xdy dung, trién khai thuc hién quy trinh diéu hanh chung, quy trinh giai quyét
cong viéc ndi bd cua cac nha truong; danh gia tinh hiéu qua cua viée ap dung quy
trinh vao giai quyét cong viéc nham kip thoi cai tién, diéu chinh hodc bai bé cac quy
trinh.

II. NOI DUNG

1. Noi dung kiém tra

- Cong tac tuyén truyén, trién khai quan triét vé chu truong, yéu cau cua quan
trong viéc xay dung, ap dung cac quy trinh trong cong tac diéu hanh chung va giai

quyét cong viée ndi bg tai cac nha truong.
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- Viéc ra soat nhiém vu, xay dung danh muc cac ndi dung cong viéc can xay
dung quy trinh.

- Chét luong xay dung quy trinh, t6 chirc thuc hién theo céc quy dinh, hudng
dan cia UBND quan va céc co quan chuyén mén cia quan, DPang ty cac phuong theo
cac linh vuc dé phuc vu hi¢u qua:

+ Cong tac quan ly, didu hanh;

+ Cong tac chuyén mon

+ Cong tac quan ly tai chinh, tai san...

- Cong tac tu kiém tra nham phat hién su bat cap; diéu chinh, cai tién, xdy moai,
bai bo dbi voi cac quy trinh dé dap g yéu cau nhiém vu va phat huy téi da hiéu qua
ctia viée ap dung quy trinh diéu hanh chung va quy trinh n6i b cua don vi.

2. Hinh thire kiém tra

oW ) kiém tra:

- Cac truong tién hanh kiém tra theo ké hoach kiém tra noi bo da xay dung.

- Thoi gian: hang thang.

* Kiém tra theo ké hoach cita UBND quiin:

- Phong Gido duc va dao tao quén phéi hop voi phong No6i vy, Van phong
HDND-UBND quan tién hanh kiém tra cdc don vi theo ndi dung, thoi gian duge bao
trudec.

- Hinh thue kiém tra:

+ Kiém tra trén hé thong: thong qua céc ph?m mém Umg dung cong nghé thong
tin, viéc dang tai trén céng TTDT Quan;

+ Kiém tra truc tiép: thong qua kiém tra truc tiép ho so, két qua trién khai thyc
hién nhiém vu ctia don vi theo quy trinh diéu hanh chung va quy trinh ndi bo ctia don
vi. C6 thé 16ng ghép vao cac dot kiém tra cong vy, kiém tra Quy ché déan chu theo ké
hoach cua Quan da xay dung vao dau nam hoc.

I1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Gido duc va Dao tao

- Chu tri tham muu UBND Quén xay dung ké hoach kiém tra sat véi thuc tién;

- Phéi hop véi cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan huéng dan cdc nha trudng

xdy dung qui trinh ndi by sat vai thuc tién va mang lai hiéu qua cao khi thuc hién;
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- Kiém tra viéc xay dung va giai quyét cong viée theo qui trinh ndi bd da xay dung;
danh gia hiéu qua viéc t6 chirc, thuc hién va giai quyét cac cong viée theo qui trinh;

- Pinh ki hang nam, téng hop két qua thuc hién céc qui trinh ndi b cia cac nha
truong, bao cao 1anh dao UBND phu trach khéi va co quan thuong true Chuong trinh
theo tham quyén.

2. Phong Noi vu

- Phéi hop voi phong Gido duc va Pao tao trong viéc xay dung ké hoach; kiém
tra, danh gia hiéu qua giai quyét cc cong viéc theo qui trinh;

- Hudng dan xay dung, ra soat, diéu chinh, bai bo quy trinh thudc linh vuc
phong Noi vu tham muu cho UBND quan.

3. Van phong HDND & UBND quan

- Phéi hop vai phong Gido duc va Pao tao trong viée xdy dung ké hoach; kiém
tra, danh gia hiéu qua giai quyét cc cong viéc theo qui trinh;

- Tu vén diéu chinh, b6 sung, thay thé hodc bai bo cac qui trinh khong con phu
hop voi thuc té:

- Phat trién, hoan thién phan mém Online phuc vu viéc quan ly, cap nhat quy
trinh ndi bo dung chung cua UBND Quan.

4. Cac phong, ban don vi cé lién quan

Phéi hop v6i phong Gido duc va Dao tao trong viée kiém tra, huéng dan cac don
vi trudng hoc xdy dung, chudn héa céc qui trinh ndi bo dé giai quyét cong viée dam
bao phu hop va hiéu qua.

5. Cac truomg Mam non, Tiéu hoc, THCS

- Xay dung qui trinh néi bo pht hop véi thuc té va nhu cau giai quyét cong viée
tai don vi;

- Ra so4t, diéu chinh, bo sung hodc bai bo cac qui trinh khéng pht hop hodc hiéu
qua chua cao;

- Céap nhat kip thoi cac van ban chi dao cua cac cép, cong khai tai Hoi déng su
pham nha trudong va trén cong TTDT dé gido vién va phu huynh biét va theo ddi;

- Dinh ky hang qui, cac don vi bao cdo két qua tu kiém tra va hiéu qua cua viéc giai
quyét cac cong viéc theo qui trinh ndi bo di xay dung vé phong Giao duc va Pao tao
theo qui dinh;

R TR TS |

-



- Cubi mdi nam hoc, t6 chirc hop ra soat. danh gia hiéu qua viéc thuc hién
qui trinh, dénh gi4 tinh hop ly va diéu chinh, bd sung hodc thay thé (néu co).

Trén day la ké hoach kiém tra viéc xdy dung va thuc hién quy trinh néi b
cua cac don vi truong hoc tryc thuc quin nam 2021. Cén ctr ké hoach nay, cac
nha trudng té chire thuc hién nghiém tuc, trong qua trinh trién khai thuc hién, néu
cO vuong maéc, bao cdo vé UBND quan (qua phong Gido duc va Dao tao — D/c
Nguyén Van Sin) dé phdi hop giai quybt./ W=
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Noi nhin: ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- Ban chti nhiém Chuong trinh 01; /dé BC 8
- Lanh dao UBND quan; /dé BC CHU ZILH

- Céc truong MN, TH, THCS; /dé TH
- Luu VT (03). %
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~ BIEU TIEN PO
(Ban hanh kem theo Ké hoach so /355 /KH-UBND ngay 29 /3/2021
cua UBND quan Long Bién)

STT Noi dung Pon vi Don vi Thoi gian
thuc hién phoi hop hoan thanh
% TN Phong GD&DT | Phong NV, VP Thang 3/2021
I | Xdy dung K¢ hoach kiém tra HDND&UBND
Ra soat, xac dinh lai danh muc cac Céc truong Céc phong, ban | Thang 4/2021
2 | cong viéc can xdy dung hoan thién | MN, TH, THCS lién quan
quy trinh ndi b
3 |- Ra soat. diéu c};inh khi.cc') thay MN, -TH, THCS Cac.rA)hong, tran Y "
S .l e s £ lién quan [huong xuyén
doi hodac khi ¢6 nhitng van ban mai o .. & 3
e hodac khi phat
(néu co) .
sinh
Danh gia hi¢u qua thuc hién qui Cac trudng Céc phong, ban | Thang 5/2021
4 trinh, bai bo cac qui trinh khong MN, TH, THCS lién quan
pht hop hodc khong hi¢u qua hodc
bo sung qui trinh méi ‘ i
1 o gl T Phong GD&DT | Phong NV, VP | Dau nam va cudi
EREEND U Ment D ep G HDND&UBND; | namhoc |
5 | cac don vi viée xay dung va giai . -
A A s cdac phong ban
quyét cong viéc theo qui trinh Frs
1 : ¢ lién quan
6 UBND Quan Kiém tra trén phan Phong GD&DT | Phong NV, VP | Thuong xuyén
mém HDND&UBND
Danh gia hi¢u qua va chat lugng Phong GD&DT | Phong NV, VP Cudi m6i nam
7 | cong vi¢e khi ap dung qui trinh noi HDND&UBND hoc
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