
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 06/2021 (TỪ NGÀY 31/05/2021 ĐẾN NGÀY 05/06/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
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g - Kiểm tra VSMTSP
- Duyệt chứng từ tài chính; 
duyệt tờ trình và báo cáo tài 
chính đề nghị hỗ trợ Covid 
(đ/c Oanh b/c)

- XD BC tổng kết đề nghị 
XL thi đua Cụm 4

- Dự thảo NQCB tháng 6 - XD biểu tiến độ KHHĐ hè - Duyệt video tổng kết năm 
học (Tuấn b/c)
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Duyệt Biểu tổng hợp điểm 
thi đua Cụm 4

- XD chương trình tổ chức 
tổng kết thi Cụm 4

- Duyệt KHCM tháng 6,7 - 14h30: Họp Chi bộ
- 15h30: Duyệt phương án 
chi lương (đ/c Oanh b/c)

- Duyệt thiết kế nội thất lớp 
Unis Mickey
- 14h30: Họp HĐGD
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
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- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Kiểm tra tiến độ đăng tải 
bài giảng Đt lên lớp 2
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Xây dựng hồ sơ kiểm kê 
tài sản cuối năm
- Trực tuyển sinh

- Duyệt tin bài Hoạt động 
tập huấn online của tổ CM
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Kiểm tra tiến độ đăng tải 
bài giảng Đt lên lớp 2
- Trực tuyển sinh

- Họp chi bộ
- Trực tuyển sinh

- Họp HĐGD
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
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g - Xây dựng bài giảng point 
phương pháp môn thể dục

- Duyệt lý thuyết phương 
pháp Montessori (Hồng 
Dương báo cáo)

- Họp các đ/c tổ trưởng 
chuyên môn và tổ phó các 
tổ

- Làm việc online - Làm việc online
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Chiều

N
ội

 d
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g - Xây dựng bài giảng point 
phương pháp môn thể dục

- Duyệt các bước thực hiện 
tiết dạy Montessori

- Làm việc online - 14h30: Họp chi bộ - 14h30: Họp HĐGD
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