
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 06/2020 (TỪ NGÀY 15/06/2020 ĐẾN NGÀY 20/06/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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un

g - Kiểm tra vệ sinh, nề nếp 
đầu tuần
- Làm việc với Báo KD và 
PL

- KT thực hiện QCCM khối 
Bé

- 8h30: Dự Hội nghị tổng 
kết công tác ĐH chi bộ, bầu 
TT Tổ DP, biểu dương đảng 
viên HTXSNV 5 năm 2015-
2019

- Hướng dẫn CBGVNV 
đánh giá thi đu

- 8h30: Duyệt báo cáo Chi 
bộ. Báo cáo kết quả thực 
hiện nhiệm vụ 6 tháng đầu 
năm của Chi bộ (Chi b/c 
qua email)
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N
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g - Tiếp dân - KT dây truyền tổ nuôi - Hoàn thiện các văn bản 
hướng dẫn đánh giá thi đua 
CBGVNV năm học 2019-
2020

- Duyệt chi chứng từ tài 
chính

- 13h30: Duyệt báo cáo CM 
tháng 6 (Chi, Vân, các 
TTCM b/c qua email)
- Tổng KT VSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng
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ội
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra giờ ăn ngủ các 
lớp

- Tập huấn chương trình 
UNIS

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra quy trình chế 
biến tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối MGL
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
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g - Kiểm tra hồ sơ chữ thập 
đỏ

- Kiểm tra hoạt đông chiều 
các lớp

- Đi học - Đi học - Tập huấn công tác y tế
- Đánh giá thi đua tổ nhân 
viên tháng 6
- Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Kiểm tra việc chuyển học 
sinh của lớp A1, A2. Phân 
công vệ sinh lớp A2 chuẩn 
bị cho việc cải tạo sửa chữa

- Tham gia tập huấn cùng 
điều phối viên Unis

-  Làm việc với đ/c Khải về 
nội dung chương trình học 
tăng cường năm học mới, 
chương trình học âm nhạc, 
mỹ thuật của 3 lớp Unis

- Duyệt soạn bài của khối 
nhà trẻ, mẫu giáo bé

- Kiểm tra giờ hoạt động 
học khối mẫu giáo nhỡ

- Đánh giá thi đua tháng 6 
tổ chuyên môn
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Chiều

N
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g - Hoàn thiện báo cáo đánh 
giá thực hiện chương trình 
bổ sung nâng cao năm học 
2019- 2020

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Kiểm tra việc làm kỷ yếu 
của khối mẫu giáo lớn

- Xây dựng mục tiêu năm 
học khối nhà trẻ từ 12- 36 
tháng

-  Báo cáo công tác chuyên 
môn tháng 6
- Tổng kiểm tra VSMT
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