
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 5 THÁNG 06/2020 (TỪ NGÀY 29/06/2020 ĐẾN NGÀY 03/07/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần, 
VSMTSP
- KT tiến độ sửa chữa 
CSVC 
- Chỉnh sửa KH tuyển sinh 
theo KHTS 233 của Quận

- Hoàn thiện Hồ sơ thi đua 
tập thể
- XD Hồ sơ thi đua cá nhân

- 8h00: Chấm SKKN cấp 
học MN

- XDBC đề xuất bổ sung 
QĐ 20, 21 của TP nộp Sở 
GD&ĐT

- Duyệt BC tổng hợp thi 
đua các trường MN cụm thi 
đua số 4.
- XD KH hoạt động hè 
2020.
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- 14h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng

- KT tổng hợp đánh giá 
chuẩn HT, HP, GVMN và 
đánh giá CBCCVC nộp 
PGD, phòng nội vụ (Đ/c 
Hiền B/c bằng Văn bản và 
qua email)

- Chấm SKKN cấp học MN - Duyệt HS nuôi tháng 5, 6 
(đ/c Hà b/c)
- Duyệt dự thảo NQ chi bộ 
và KHCM tháng 7 (Đ/c Chi 
b/c)

- 13h00: Họp Chi bộ
- Tổng KT VSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Hoàn thiện hồ sơ KTGS 
tháng 6

- Tập huấn chương trình 
UNIS

- Kiểm tra hoạt động lớp B4 - Kiểm tra hoạt động lớp C2 - Kiểm tra quy trình chế 
biến tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối MGB
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
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g - Thu và duyệt hồ sơ xét  
CSTĐ
- Xây dựng hồ sơ thi đua cá 
nhân

- Tập huấn chương trình 
UNIS

- Xây dựng KH CM, KH 
chi bộ tháng 7

- Viết bài người tốt việc tốt 
trong công tác dân vận

- 13h Họp chi bộ
- Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Kiểm tra tiến độ làm thạch 
cao lớp Unis, lắp rèm lớp 
A2
- Làm việc với HT về xây 
dựng TKB, kế hoạch ôn tập 
hè dưới dạng các CLB cho 
trẻ

- Tham gia tập huấn cùng 
điều phối viên Unis 
- Tổng hợp lại đánh giá 
chuẩn Hiệu phó

- Xây dựng TKB, lịch học 
tăng cường từ 15/7- 31/08

- Xây dựng báo cáo trường 
TTTDTT 

- Xây dựng chương trình 
học hè
- Kiểm tra hoạt động 
chuyên môn các lớp
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- Kiểm tra kế hoạch trẻ học 
hòa nhập, Thời khóa biểu 
học của đ/c Cẩm Nhung với 
6 trẻ học can thiệp (4 trẻ lớp 
MGB, 1 trẻ lớp Nhà trẻ, 1 
trẻ lớp MGL)
- Họp HĐTĐKT đánh giá 
cán bộ viên chức, hợp đồng 
lao động cuối năm

- Tham gia tập huấn cùng 
điều phối viên Unis

- 14h00: Họp đánh giá thi 
đua hoạt động công đoàn 
năm 2019- 2020

- Hướng dẫn các đ/c KT 
soạn bài, xây dựng kế hoạch 
ôn tập hè

- 13h00: Họp Chi bộ
- Tổng kiểm tra VSMT
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