
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 5 THÁNG 06/2021 (TỪ NGÀY 28/06/2021 ĐẾN NGÀY 03/07/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Tổ chức tổng VS phòng 
tuyển sinh, sân khấu, các 
khu hướng nghiệp, hành 
lang, cầu thang, khu tiểu 
cảnh, giá kệ cây, trang ảnh 
các tầng (thành phần: BGH, 
tổ HCVP, tổ nuôi)

- Làm việc với công ty máy 
tính

- Làm việc với công ty sản 
xuất đồ nội thất 
- Duyệt thực đơn mùa hè 
(Chi b/c)

- Duyệt tờ rơi quảng cáo về 
trường (Tuấn b/c qua email)

 9h00: Họp Chi bộ
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- Tổ chức tổng VS phòng 
tuyển sinh, sân khấu, các 
khu hướng nghiệp, hành 
lang, cầu thang, khu tiểu 
cảnh, giá kệ cây, trang ảnh 
các tầng (thành phần: BGH, 
tổ HCVP, tổ nuôi)
- XD BC đóng góp ý kiến 
sửa đổi tiêu chí QĐ20

- 14h30: họp BCH đảng bộ 
phường tháng 6

- 14h30: Dự HN lấy ý kiến 
về dự thảo QC và phân 
công nhiệm vụ CC UBND 
phường thực hiện chính 
quyền đô thị
- Duyệt thực đơn hình ảnh 
(Chi b/c)

- Duyệt dự thảo NQ chi bộ 
(Chi b/c)

- KT tiến độ làm nội thất 
phòng Unis Mickey
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Chỉ đạo công tác vệ sinh, 
sắp xếp cảnh quan sư phạm 
tầng 1
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Xây dựng thực đơn mùa 
hè hình ảnh
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Họp chi bộ
- Trực tuyển sinh
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g - Chỉ đạo công tác vệ sinh, 
sắp xếp cảnh quan sư phạm 
tầng 1
- Trực tuyển sinh

- Hoàn thiện hồ sơ KTGS
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh

- Hoàn thiện hồ sơ KTNB
- Trực tuyển sinh

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Trực tuyển sinh
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Tổ chức sắp xếp khu tiểu 
cảnh, cây cối tầng 2, 3 trước 
cửa các lớp học, khu cầu 
thang, tranh ảnh 
- Tổ chức tập huấn phương 
pháp tổ chức hoạt động âm 
nhạc
( Thanh Thảo)

- Đọc và duyệt giáo án hoạt 
động giáo dục âm nhạc

- Tổ chức tập huấn phương 
pháp tổ chức hoạt động phát 
triển vận động ( Thanh 
Thảo)

- Đọc và duyệt giáo án hoạt 
động giáo dục phát triển 
vận động

- Tổ chức tập huấn phương 
pháp tổ chức hoạt động 
LQCC ( Hương Trang)
- 9h00: Họp chi bộ
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g -Tổ chức sắp xếp khu tiểu 
cảnh, cây cối tầng 2, 3 trước 
cửa các lớp học, khu cầu 
thang, tranh ảnh

- Sửa mẫu giáo án các thể 
loại tiết trong hoạt động âm 
nhạc

- Tổ chức cho giáo viên 
thực hành soạn giáo án phát 
triển vận động

- Sửa mẫu giáo án các thể 
loại tiết trong hoạt động 
phát triển vận động

- Tổ chức cho giáo viên 
thực hành soạn giáo án 
LQCC



3 Tạ Thị Thanh Vân
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