
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 07/2020 (TỪ NGÀY 13/07/2020 ĐẾN NGÀY 18/07/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 8h00: Dư Hội thảo đề xuất 
sửa đổi QĐ 20, 21 của 
UBND TP về trường CLC

- 8h30: Tập huấn chuyên đề 
kỹ năng XD trường học 
Hạnh phúc

- KT nề nếp HĐ hè các lớp
- XD báo cáo ba công khai

- XD dự thảo BC kết quả 
xét duyệt thi đua cụm MN

- XD chương trình tổ chức 
tổng kết thi đua cụm MN và 
phân công nhiệm vụ các 
thành viên
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- Duyệt báo cáo trình chiếu 
tổng kết cụm thi đua (Tuấn 
b/c)
- Duyệt CV xin tổ chức 
tổng kết thi đua cụm MN về 
Quận (Hiền  VP b/c)

- XD dự thảo chấm điểm thi 
đua cụm MN

- Tổng hợp chấm điểm cụm 
thi đua MN và 5 đơn vị đầu 
mối
- Tiếp dân

- 14h00: Tập huấn chuyên 
đề kỹ năng thiết kế MTHT 
và QL hồ sơ cho CBQL 
MN

- KT VSMTSP và KH 
tháng CM, chi bộ.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Phân công giáo viên hỗ trợ 
các lớp có TPCM tổ xây 
dựng chương trình

- Kiểm tra soạn bài khối 
nhỡ, bé
- Kiểm tra tổ chức tiệc 
buffet tại các lớp

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Kiểm tra hồ sơ trên Drive 
các lớp

- Làm việc với các đ/c 
TPCM về xây dựng chương 
trình năm học mới 
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g - Xây dựng báo cáo tổng kết 
kiểm tra nội bộ trường học 
năm học 2019- 2020

- Kiểm tra soạn bài khối 
nhà trẻ, lớn

- Tham gia tập huấn lớp 
Xây dựng trường học hạnh 
phúc

- Tham gia lớp bồi dưỡng 
Kỹ năng thiết kế xây dựng 
môi trường và quản lý hồ sơ 
cho CBQL trong trường 
mầm non

- Xây dựng lịch học CLB 2 
tuần cuối tháng 7
- Tổng kiểm tra VSMT
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