
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 09/2021 (TỪ NGÀY 20/09/2021 ĐẾN NGÀY 24/09/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 Chủ nhật

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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N
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g - Tổ chức trao giải chương 
trình “Vầng trăng yêu 
thương”

- XD QC thực hành tiết 
kiệm, chống lãng phí

- Đánh giá thi đua BGH 
tháng 9

- XD KH đầu tư CSVC - Đánh giá thi đua 
CBGVNV tháng 9

- Phối hợp BQLDA và Cty 
XD AT động thổ xây dựng 
và chuyển cây
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N
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un

g - Duyệt video chương trình 
Trung thu (Tuấn, Vân b/c)
- 20h00: Tổ chức CTr trung 
thu

- Duyệt BCCM, BC Chi bộ 
tháng 9 (Chi B/c)

- XD QC QLTS công - XD KH bảo trì công trình - LV với BQLDA, Cty XD 
AT về phương án xây dựng, 
sửa chữa CSVC nhà trường

- Tổ chức chuyển cây, cỏ, 
đồ chơi
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Dự trao giải chương trình 
“Vầng trăng yêu thương”

- Trực trường 
- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS

- Trực trường 
- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS

- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS
- Tổng hợp đề xuất đầu năm

- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS
- Lập hồ sơ chuyển đảng 
chính thức cho 02 đảng viên 
dự bị
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 d
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g - Làm bài thu hoạch bồi 
dưỡng chính trị hè
- 20h: Tập huấn CNTT, sử 
dụng Google Form

- Duyệt tin bài
- 20h: Tập huấn CNTT

- Khảo sát hiện trạng các 
phòng lớp

- 20h: Tập huấn CNTT - 20h: Tập huấn CNTT - Tổ chức chuyển cây, giải 
phóng mặt bằng
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng
N

ội
 d

un
g - Tổ chức Lễ trao giải cuộc 

thi “Vầng trăng yêu 
thương”

- Kiểm tra công tác vệ sinh 
của các lớp

- Tập huấn với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Hoàn thiện hồ sơ kiện toàn 
BCH CĐ
- Kiểm tra tiến độ trang trí 
các lớp

- Sắp xếp lại phòng đàn
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N
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 d
un

g - Phối hợp đ/c Tuấn hoàn 
thiện video trao giải, hoạt 
cảnh gửi các lớp

- Kiểm tra công tác vệ sinh 
của các lớp

- Đánh giá thi đua tháng  9 - Phân công lại nhiệm vụ 
BCH Công đoàn và quyết 
định thành lập các tổ công 
đoàn

- Xây dựng quy chế phối 
hợp giữa công đoàn và 
chính quyền
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