
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 5 THÁNG 09/2021 (TỪ NGÀY 27/09/2021 ĐẾN NGÀY 01/10/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g - Tổ chức chuyển cây, cỏ, 
đồ chơi
- Duyệt tờ trình và BC tài 
chính đề xuất hỗ trợ lương 
(Đ/c Oanh b/c)

- XD ba công khai và tổ 
chức công khai cam kết đầu 
năm học 2021-2011

- XD QC LV của BPH; QC 
LV của trường MN

- XD QC tự KT TC đơn vị; 
KH duy trì chuẩn QG

- XD Chương trình HN 
CBVC đầu năm
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 XD KH phát triển trường 
và BD đội ngũ
- Duyệt biểu ĐK thi đua 
đầu năm tập thể, các nhân; 
Biểu đánh giá thi đua hàng 
tháng online (Tuấn b/c)

-  14h30: Họp BCH Đảng 
ủy

- Duyệt C.Tr họp PH 
trường, lớp.

- Duyệt dự thảo NQ chi bộ 
và KHCM tháng 10 (Đ/c 
Chi b/c)

- XD các BC HN CBVC 
đầu năm
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Tổ chức chuyển cây, giải 
phóng mặt bằng
- Xây dựng dự thảo KH CM 
tháng 10

- Tổ chức chuyển cây, giải 
phóng mặt bằng
- XD dự thảo nghị quyết 
Chi bộ tháng 10
- Khảo sát hiện trạng các 
phòng lớp

- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS
- Tổ chức chuyển cây, 
chuyển đồ chơi giải phóng 
mặt bằng

- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS
- Tổ chức chuyển cây, 
chuyển đồ chơi giải phóng 
mặt bằng

- Tổ chức cho NV tổ nuôi 
làm VS
- Tổ chức chuyển cây, 
chuyển đồ chơi giải phóng 
mặt bằng
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- Tổng hợp bài thu hoạch 
bôi dưỡng chính trị hè
- Nộp hồ sơ chuyển đảng 
chính thức vào đảng ủy 
phường
- 20h: Tập huấn CNTT, 

- Tổ chức chuyển cây, giải 
phóng mặt bằng 
- XD KH tự bồi dưỡng 
thường xuyên
- 20h: Tập huấn CNTT

- Tổ chức chuyển cây, 
chuyển đồ chơi giải phóng 
mặt bằng

- 20h: Tập huấn CNTT - Tổ chức chuyển cây, 
chuyển đồ chơi giải phóng 
mặt bằng
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Duyệt và gửi bài tập 
online các lớp
- Kiểm tra tiến độ trang trí 
các lớp tầng 1

- Kiểm tra tiến độ trang trí 
các lớp tầng 2

- Làm việc với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Duyệt bài tập tương tác 
khối chất lượng cao tuần 1 
tháng 10

- Duyệt bài tập tương tác 
khối Unis tuần 1 tháng 10
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g - Hoàn thành phiếu khảo sát 
nhu cầu bồi dưỡng nghiệp 
vụ quản lý

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn KHGD đầu năm các 
khối lớp Unis

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn KHGD đầu năm các 
khối lớp CLC

- Duyệt bài tập tương tác 
khối chất lượng cao tuần 1 
tháng 10

- Duyệt bài tập tương tác 
khối Unis tuần 1 tháng 10

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả


