
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 10/2021 (TỪ NGÀY 11/10/2021 ĐẾN NGÀY 16/10/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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Trần Thị Hoàng Lâm
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g - Duyệt BC tuần lễ học tập 
suốt đời
- Tổ chức tập huấn thiết kế 
bài giảng E-learning

- 8h30: Tổ chức HN CBVC, 
NLĐ trực tuyến (thành 
phần: CBGVNV toàn 
trường)

 14h00: Tổ chức phát huy 
SKKN (Thành phần: BGH, 
GV)

- 8h00: KT hồ sơ QĐ, QC, 
KH đầu năm (Hiền VP b/c)

- 8h00: KT hồ sơ công khai, 
hồ sơ KTNBTH (Hiền VP 
b/c)
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- KT hồ sơ đề nghị kết nạp 
đảng viên (Chi b/c)
- KT công tác CB cho 
HNCBVC
- Tổ chức tập huấn thiết kế 
bài giảng E-learning

- Hoàn thiện Hồ sơ HN 
CBVC, NLĐ nộp LĐLĐ
- Tổ chức tập huấn thiết kế 
bài giảng E-learning

- Duyệt KH Haloween, KH 
tổ chức KN ngày PNVN 
20/10

- 14h00: Họp HĐ Trường 
trực tuyến.

- 14h00: Dự HN đối thoại 
định kỳ giữa người đớng 
đầu cấp ủy, chính quyền với 
MTTQ, các TC chính trị, 
XH trên địa bàn phường 
năm 2021
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g - Duyệt và đăng bài tập tuần 
2 tháng 10 các khối lớp
- Xây dựng quy chế chi tiêu 
nội bộ công đoàn 

- Phối hợp chính quyền tổ 
chức Hội nghị viên chức 
người lao động trực tuyến

- Tập huấn với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Xây dựng KH thực hiện 
các phong trào thi đua, các 
cuộc vận động năm 2021- 
2022

- Duyệt bài ôn luyện tuần 3 
khối Unis
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g - 14h00: Sinh hoạt chi bộ 
tháng 10

- Hoàn thiện hồ sơ công 
đoàn lưu sau hội nghị 

- Duyệt trò chơi do Chi 
đoàn chuẩn bị trong ngày 
20/10

- Duyệt bài ôn luyện tuần 3 
khối CLC

- Vào số công văn đến hồ 
sơ công đoàn
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