	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 9 TỪ NGÀY 05/9 ĐẾN NGÀY 10/9/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

05/9
	S
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2022-2023
	- Hội trưởng T3
	
	- Tạ Vân, Chi, Tuấn, Nguyệt, Hiền, Oanh, Hà Lương: Chủ động hoàn thiện các Hồ sơ công việc, QC, KH đầu năm thuộc mảng được phân công và chủ động gửi file báo cáo Hiệu trưởng. Hoàn thành trước ngày 15/9.
- Tạ Vân, Chi, Hương Trang, Long, Oanh, Hà, Tuấn: Chủ động phối hợp tổ CM và GVNV chuẩn bị tốt các điều kiện tổ chức Trung Thu và Khai giảng cho HS toàn trường.

	
	C
	- KT hoạt động chiều và nề nếp các lớp
	- Toàn trường
	
	

	Ba

06/9
	S
	- Duyệt KHCM và KH Chi bộ tháng 9 (Chi, Vân HP b/c)
- Duyệt lịch năm học; Duyệt các biểu mẫu, báo cáo VTVL và TCCN (Tuấn b/c)
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ
- Hoàn thiện KH NVNH và các QĐ phân công GV
	- HĐGD
- VP
	
	

	Tư

07/9
	S
	- Dự giờ lớp Orange

- Duyệt QCCM và QCCSND (Vân, Chi b/c)
	- Lớp Orange
- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT hồ sơ ĐK làm thứ 7 của GV và Hồ sơ ĐK học các môn năng khiếu (Tạ Vân b/c)
- 14h30: Duyệt và ký các HĐ thực phẩm, HĐ liên kết (Vân, Oanh, Chi, Nguyệt b/c)
- 16h00: KT hồ sơ ND T8 (Chi HP b/c)
	- VP
- VP
- VP
	
	

	Năm

08/9
	S
	- Tổng duyệt chương trình Trung thu (Tạ Vân, Hương Trang b/c)
	- Hội trường T3
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ Thu - Chi và các loại quỹ tồn tháng 8 (Oanh, Hà b/c)
- 15h00: KT công tác chuẩn bị cho Trung Thu (Tạ Vân, Chi b/c)
	- VP
- Hội trường T3
	
	

	Sáu

09/9
	S
	- Tổ chức Trung Thu và Tiệc Buffet cho trẻ
	- Hội trường T3
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp HĐGD 

- XD KHKTNBTH và biểu tiến độ
- Tổng KTVS MTSP và tiến độ làm nội thất các phòng chức năng khu mới.
	- HĐGD

- Toàn trường 
	
	

	Bảy

10/9
	S
	- KT hoạt động DV thứ 7
	- Các lớp học T7
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
