	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 9 TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 17/9/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

12/9
	S
	- KH nề nếp đầu tuần
- Hoàn thiện các QC đầu năm
	- Các lớp
- VP
	
	- Tạ Vân, Chi: Chỉ đạo công tác thi GVNV giỏi cấp trường

	
	C
	- XD các QĐ, KH đầu năm
	- VP
	
	

	Ba

13/9
	S
	- KT công tác duy trì và XD MTSP
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- XD các biểu mẫu HN CBVC
	- VP
	
	

	Tư

14/9
	S
	- KT HĐCM các lớp
	- Các lớp
	
	

	
	C
	- Họp BGH và tổ CM

- Họp các tổ công đoàn
	- Phòng HĐGD
	
	

	Năm

15/9
	S
	- LV với công ty KIKO Việt Nam
	- VP
	
	

	
	C
	- LV với trường MN Hoa Anh Đào chuẩn bị cho Hội thảo của Bộ GD
	- MN Hoa Anh Đào
	
	

	Sáu

16/9
	S
	- XD Cam kết công khai đầu năm
- KT bảng công khai nội bộ; KT hồ sơ công khai tháng 9 (Hiền VP b/c)

	- VP

	- KT hoàn thiện trích ngang lý lịch Viên chức quản lý; Viên chức trong quy hoạch chức danh HT, PHT giai đoạn 2020-2025, 2026-2031 (Tuấn b/c)
	

	
	C
	- KT công tác chuẩn bị cho Hội nghị CBVC

- Tổng KTVS MTSP.
	- Phòng HĐGD 

- Toàn trường 
	
	

	Bảy

17/9
	S
	- 8h00: Tổ chức HN CBVC, NLĐ (Thành phần: CBGVNV - trừ HĐ thuê khoán)
	- Phòng HĐGD
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
