	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 05 THÁNG 8 TỪ NGÀY 29/8 ĐẾN NGÀY 02/9/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

29/8
	S
	- KT nề nếp đầu tuần.
- Làm việc với công ty cung cấp TBĐT
- KT việc sửa chữa khu cũ và khắc phục tồn tại khu mới.
	- Toàn trường
- VP
- Khu A,B,C


	
	* Tạ Vân - HP: chủ động chỉ đạo công tác Khai giảng; nhận TTB và setup các phòng học chức năng khu C, sắp xếp các phòng chức năng khu cũ và phòng BTLNT, phòng ăn CBGVNV.
* Chi - HP: Chủ động chỉ đạo công tác VSATTP, VSMTSP, PTDB, chủ động chỉ đạo quy hoạch trồng cây, cắt tỉa cây xanh, cây cảnh, tiểu cảnh… toàn trường. Phối hợp đ/c Vân chuẩn bị tốt các điều kiện cho công tác khai giảng.

	
	C
	- KT hồ sơ NK

- Duyệt TB tổ chức Khai giảng (Tuấn b/c)
- Duyệt giấy mời dự Khai giảng (Hiền b/c)

- XD diễn văn KG lồng ghép thư chúc mừng của CT nước
	- VP
- VP

- VP
	
	

	Ba

30/8
	S
	- 9h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ
- 10h00: KT việc lắp đặt Ánh sáng và điều hòa khu Hội trường
	- Phòng múa và Hội trường

	
	

	
	C
	- 15h00: Họp BCH Đảng bộ phường

- 17h30: Tổ chức HN triển khai NVNH 2022-2023 (Thành phần: 100% CBGVNV)
	- P1 UB
- Phòng HĐGD
	
	

	Tư

31/8
	S
	- 8h00: KT các loại quỹ tồn và chứng từ tài chính. Sổ thu và thanh toán tháng 7,8 (Oanh, Hà b/c) 

- 9h30: XD cam kết 3 công khai đầu năm
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT tiến độ lắp đặt nội thất các phòng chức năng, biểu bảng toàn trường. Sắp xếp trật tự nội vụ các phòng chức năng khu mới và khu cũ (Tạ Vân, Chi b/c)

- 15h30: KT công tác CB cho Khai giảng, VS, trật tự nội vụ, kê bàn ghế, chuẩn bị khăn, hoa, cốc, nước…
	- Khu A,B,C

- Hội trường, Sân khấu tầng 1
	
	

	Năm

01/9
	
	- Nghỉ lễ 2/9
	
	
	

	Sáu

02/9
	
	- Nghỉ lễ 2/9
	
	
	

	T7
03/9
	
	- Nghỉ lễ 2/9
	
	
	

	CN
04/9

	S
	- Nghỉ lễ 2/9
	
	
	

	
	C
	- 14h00: Tổ chức tổng VS MTSP, trang trí cảnh quan MTSP, Hội trường, Sân khấu tầng 1, cổng trường…chuẩn bị cho khai giảng năm học 2022-2023 (Thành phần: 100% CBGVNV toàn trường)
- Duyệt dự thảo NQ chi bộ và KHCM tháng 9 (Tạ Vân, Chi b/c)
	
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
