	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 11 TỪ NGÀY 07/11 ĐẾN NGÀY 11/11/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

07/11
	S
	- KT sinh hoạt đầu tuần toàn trường
- Duyệt KH 20/11 (Tạ Vân b/c)
	- Sân trường
- VP
	
	- Tạ Vân HP: Chỉ đạo XD các HĐ kiến tập cấp Quận 


	
	C
	- 14h00: Duyệt các CV đề nghị Quận về PCCC và CSVC; Nghe BC dự kiến kinh phí tổ chức, chi thưởng… 20/11 (Oanh b/c)
- 15h00: Duyệt BC KQ khảo sát hiện trạng Đề án CNTT quận LB (Tuấn b/c)
- 17h00: Họp chi bộ; họp HĐGD (BGH, đại diện mỗi lớp 1 cô, TT tổ nuôi, TT HCVP)
	- VP
- VP

- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

08/11
	S
	- XD Diễn văn và Sơ kết đợt thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	- VP


	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt Giấy chứng nhận GVG, NVND giỏi cấp trường (Tuấn b/c)
- 15h30: Họp BCĐ CNTT ngành GD tại PGD.
	- VP

- PGD
	
	

	Tư

09/11
	S
	- XD kịch bản, chương trình kiểm điểm chi bộ, đảng viên cuối năm
	- VP


	
	

	
	C
	- XD BC kiểm điểm chi bộ
	- VP
	
	

	Năm

10/11
	S
	- XD BC kiểm điểm cá nhân và các phiếu kê khai BS, LL CBĐV; Các biểu mẫu. 
	- VP


	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt Hồ sơ PCCC. Duyệt TB tổ chức 20/11 (Đ/c Chi b/c)
- 15h00: KT BC kiểm điểm, các phiếu BS hồ sơ và giấy NX nơi cư trú của ĐV (Hiền VP b/c)
	- VP

- VP


	
	

	Sáu

11/11
	S
	- 14h00:  KT việc hoàn thiện BS hồ sơ CBCCVC - NLĐ theo HD của NV; Duyệt ký HĐLĐ với GVNV theo HD của NV (Hiền VP b/c)
	- VP


	
	

	
	C
	- KT hồ sơ nuôi dưỡng (Đ/c Chi b/c)
- Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	- VP

- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
