	LỊCH CÔNG TÁC

TUẦN 03 THÁNG 02 TỪ NGÀY 14/02 ĐẾN NGÀY 18/01/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

14/02
	S
	- Tổ chức tổng VS MTSP
	- Sân trường, các lớp học
	
	Lưu ý:
- Đ/c Tạ Vân: Chỉ đạo và KT việc thực hiện của tổ GV, HCVP.
- Đ/c Chi: Chỉ đạo và KT việc thực hiện của tổ nuôi, BV, LC. Yêu cầu bên công trình XD triển khi căng lưới đen chắn toàn bộ khu vực XD giáp với các lớp học từ tầng 3 xuống tầng 1 để đảm bảo an toàn và chống bụi. Đẩy nhanh tiến độ sơn trường để trả lại mặt bằng cho trường tổ chức HĐ đón HS đi học.

- Đ/c Nguyệt: Chỉ đạo triển khai phương án diễn tập

- Các đ/c tổ BV, tổ nuôi, tổ HCVP: Tham gia trực trường, Vệ sinh, chăm sóc vườn hoa cây cảnh, vườn rau theo phân công của BGH.


	
	C
	- Điều chỉnh phương án PCDB theo VB mới
	- VP
	
	

	Ba

15/02
	S
	- Duyệt phương án điều chỉnh bổ sung QCCTNB
	- VP
	
	

	
	C
	- KT các hồ sơ VTLT
	- VP
	
	

	Tư

16/02
	S
	- KT công tác CB các điều kiện, phương tiện cho diễn tập phương án PCDB trong trường học (Thành phần: BGH, Y tế, BV)
	- Sân trường, các lớp học
	
	

	
	C
	- KT công tác VSMTSP
	- Sân trường, các lớp học
	
	

	Năm

17/02
	S
	- Duyệt các KH tự kiểm định; KH thực hiện chiến lược QG PC thiên tai, KH tuyên truyền GD bảo đảm ATGT 2022; KH dân vận (Đ/c Chi b/c qua email)
	- VP
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện QCCTNB
	- VP
	
	

	Sáu

18/02
	S
	- Tổ chức diễn tập phương án đón HS và xử trí các tình huống phát sinh F trong, ngoài trường học. 

+ 8h30: Khối Nhà trẻ

+ 9h15: Khối MGB + Bé UNIS

+ 10h00: Khối MGN + Nhỡ UNIS

+ 10h45: Khối MGL + Nhỡ UNIS
	- Sân trường, các lớp học
	
	

	
	C
	- KT công tác tổng VSMTSP

- 16h30: Họp HĐGD thông qua việc thực hiện QCCTNB năm 2022
	- Toàn trường

- Trực tuyến
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
