	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 03 TỪ NGÀY 07/3 ĐẾN NGÀY 11/03/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

07/03
	S
	- XD KH thực hiện Ctr 01 QU và KH 76 ĐU
	- Onl
	
	Lưu ý:
- Đ/c Tạ Vân: tư vấn và hướng dẫn các khối lớp hoàn thiện XD MTHT theo góp ý và thống nhất của BGH. Lưu ý quan tâm MTHT các lớp khối Nhà trẻ, MGB, B2, B3, A1, Apple, Cherry. 

- Các lớp học: GV lưu ý thiết kế tiểu cảnh thiên nhiên hiên trước – sau và lựa chọn cây xanh đưa vào lớp học phù hợp, tránh các cây quá to. Chủ động hoàn thiện MTHT.
- Đ/c Chi: hướng dẫn và KT việc thực hiện nhiệm vụ của CBGVNV về công tác VSMTSP, các phòng chức năng, sân vườn, sắp xếp lại các khu hướng nghiệp, tiểu cảnh (đặc biệt tầng 3); cọ rửa sắp xếp lại xe đẩy thức ăn các tầng; cho sửa lại bảng, tủ cốc, giá khăn, giá phơi các lớp.

	
	C
	- XD KH thực hiện Ctr 02 QU và KH 77 ĐU
	- Onl
	
	

	Ba

08/03
	S
	- Duyệt lương (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- XD KH thực hiện Ctr 03 QU và KH 78 ĐU
	- Onl
	
	

	Tư

09/03
	S
	- KT các loại quỹ tồn tháng 1, 2/22 (Oanh - Hà b/c bằng vb)
	- VP
	
	

	
	C
	- XD KH thực hiện công tác KT công vụ
	- Onl
	
	

	Năm

10/03
	S
	- KT V/v rà soát, đề xuất tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc, thiết bị chuyên dùng (đ/c Oanh, Tuấn b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- XD BC SKKN
	- Onl
	
	

	Sáu

11/03
	S
	- KT công tác VSMTSP và hoàn thiện MTHT
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- KT BC Về việc rà soát, kiểm tra và xây dựng phương án xử lý, sắp xếp các cơ sở nhà đất dôi dư trên địa bàn quận Long Biên năm 2022 (Đ/c Tuấn b/c)
	- Onl
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
