 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 3 THÁNG 5/2022 TỪ NGÀY 16/5 ĐẾN NGÀY 20/05/2022
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
16/05
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Hoàn thiện đánh giá chuẩn Phó HT
	- Các lớp
- VP
	

	
	C
	- Bàn giao mã học sinh cho GVCN khối MGL
	- VP
	

	Ba
17/05
	S
	- 8h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ kỹ năng công đoàn
	- Hội trường tầng 2 khu Liên cơ
	

	
	C
	- 14h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ kỹ năng công đoàn

	- Hội trường tầng 2 khu Liên cơ
	

	Tư
18/05
	S
	- Kiểm tra các tiết mục văn nghệ cho Lễ tổng kết năm học
- Tổng hợp đánh giá CBCCVC, NLĐ năm học 2021- 2022
	- Phòng múa
	

	
	C
	- Tổng hợp danh sách in giấy khen Cháu ngoan Bác Hồ, liên hệ in phông tổng kết năm học
	- VP
	

	Năm
19/05
	S
	- Xây dựng báo cáo thành tích cá nhân đề nghị Bằng khen UBND Thành phố Hà Nội
- 9h00: Họp HĐTĐKT đánh giá CBCCVC cuối năm
	- VP
[bookmark: _GoBack]- Phòng HĐGD
	

	
	C
	- 13h00: Họp hội nghị tập thể LĐ lần 1 ( Tp: 100% đảng viên)
- 13h30: Họp hội nghị tập thể LĐ lần 2 (Tp: Ban chi ủy)
- 14h00: Tập huấn Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ an toàn vệ sinh lao động
- 17h00: Họp hội nghị tập thể LĐ lần 1 (TP: BGH)
- 17h30: Hội nghị CB chủ chốt (TP: BGH, GV biên chế, đ/c Toàn, Siêu)
- 18h00: Hội nghị tập thể LĐ mở rộng (BGH, Ban TTND, CTCĐ, Bí thư ĐTN)
- 18h00: Hội nghị tập thể LĐ lần 2 (TP: BGH)
	- Phòng HĐGD

- Hội trường tầng 4 khu Liên cơ
	

	Sáu
20/05
	S
	- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học

	- Sân khấu
	

	
	C
	- 16h00: Họp Ban đại diện CMHS cuối năm
-  Kiểm tra VS cuối tuần

	- Phòng HĐGD
- Toàn trường
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân




