	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 8 TỪ NGÀY 22/8 ĐẾN NGÀY 28/8/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

22/8
	S
	- KT nề nếp đầu tuần.
- KT việc dạy Demo Múa-Aerobic 
- Làm việc với công ty Gymkids
	- Toàn trường
- Sân trường

	
	* Tạ Vân - HP: chủ động chỉ đạo công tác XD KHGD và chương trình, kịch bản, các ĐK chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới; nhận TTB và setup các phòng học chức năng khu C.
* Chi - HP: Chủ động chỉ đạo công tác VSATTP, VSMTSP, PTDB, chủ động chỉ đạo quy hoạch trồng cây, cắt tỉa cây xanh, cây cảnh, tiểu cảnh… toàn trường.

	
	C
	- XD KH NVNH 22-23
- Duyệt TB nghỉ lễ 2/9 và TB học thứ 7 gửi PHHS và CBGVNV (Tuấn b/c qua zalo)
	- VP
	
	

	Ba

23/8
	S
	- KT hồ sơ ĐHCB nộp ĐU phường (Chi b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự lễ trao huy hiệu đảng đợt 2/9
	HT UBND phg
	
	

	Tư

24/8
	S
	- 8h00: Hội nghị Tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên (TP: HT, CTCĐ)
	- HT tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận
	
	

	
	C
	- Duyệt Hồ sơ nâng lương trước thời hạn
- Duyệt Hồ sơ tuyển sinh và ĐK học NK 
	- VP
	
	

	Năm

25/8
	S
	- Đánh giá XL thi đua tháng 8/2022
	- VP
	
	

	
	C
	- KT tiến độ setup các phòng chức năng khu C. KT tiến độ lắp đặt nội thất của các C.ty (Vân, Tuấn, Chi b/c)
- Duyệt hồ sơ thực phẩm và các chương trình liên kết (Oanh, Vân, Chi b/c)
	- Khu C
- VP
	
	

	Sáu

26/8
	S
	- KT KHGD nhà trường và khối lớp, KH Mon, TKB chính khóa, ngoại khóa… (Vân b/c file mềm gửi qua email)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 cấp Mầm non (TP: HT, CTCĐ)
	- MN Hoa Anh Đào
	
	

	Bảy
27/8
	S
	- 8h30: Dự ĐH chi bộ TDP số 7 nhiệm  kỳ 2022-2025
	- NVH TDP số 7
	
	

	CN
28/8
	S
	- 8h30: Dự ĐH chi bộ TDP số 19 nhiệm  kỳ 2022-2025
	- NVH TDP số 19
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
