
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 11/2020 (TỪ NGÀY 16/11/2020 ĐẾN NGÀY 21/11/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g - 8h00: Dự Hội nghị Tuyên 
dương kkhen thưởng các 
tập thể, cá nhân điển hình 
tiên tiến ngành GD Quận 
LB

- 8h30: Dự giờ đánh giá 
GVTS cô Nhung lớp 
Mango
- 9h30: Tổng duyệt chương 
trình 20/11

- 8h00: Dự HN tổng kết 
công tác Công đoàn khối 
trường học

- Đánh giá XL thi đua HT, 
HP, GVNV

- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm 
ngày Nhà giáo VN 20/11 và 
Đón nhận Bằng khen của 
UBND Thành phố

- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ 
kỹ năng QL, điều hành đối 
với HT, HP các trường (cả 
ngày)
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 d
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g - 15h30: Gặp mặt ngày nhà 
giáo VN 20/11

- 14h00: Ghép chương trình 
VN Hội nghị LĐLĐ
- Duyệt B/c Chi bộ, B/c CM 
tháng 11 (Đ/c Chi b/c)

- 16h00: Tổ chức Hội giảng 
20/11 tại 100% các lớp học 
(GV các lớp chủ động mời 
PHHS dự)

- KT công tác chuẩn bị 
CSVC, VSMT cho Hội nghị 
20/11 tại nhà trường

- 17h30: Tổ chức gặp mặt 
CBGVNV nhân ngày Nhà 
giáo VN 20/11.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra hồ sơ thanh tra

- Dự giờ đánh giá GVTS cô 
Nhung lớp Mango
- Duyệt Chương trình văn 
nghệ 20/11

- Kiểm tra hồ sơ soạn bài 
các khối lớp

- Kiểm tra trang trí, sắp xếp 
sân khấu 

- Tổ chức Lễ kỉ niệm ngày 
Nhà giáo Việt Nam 20/11 
và đón nhận bằng khen của 
UBND TP Hà Nội

- Tập huấn nghiệp vụ kỹ 
năng QL, điều hành đối với 
HT, HP các trường
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N
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 d
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g - Gặp mặt ngày Nhà giáo 
Việt Nam 20/11

- Xây dựng báo cáo “Đơn vị 
đạt chuẩn VH năm 2019, 
2020”

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị Hội giảng các lớp

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị CSVC, VSMT cho Hội 
nghị 20/11

-  17h30: Tổ chức gặp mặt 
CBGVNV nhân ngày Nhà 
giáo Việt Nam 20/11
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