
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 11/2020 (TỪ NGÀY 23/11/2020 ĐẾN NGÀY 28/11/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
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 d
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g - Kiểm tra nề nếp, TDS đầu 
tuần
- Duyệt chứng từ tài chính

- XD BC kiểm điểm chi bộ - XD bản kê khai TSTN 
2020
- Duyệt BCCM tháng 11

- Duyệt BC CB tháng 11
- 10h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng

- Duyệt dự thảo NQ chi bộ 
tháng 12 (Chi b/c)

- Tham gia Hội diễn múa 
không chuyên 2020
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N
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 d
un

g - XD BC kiểm điểm cá 
nhân đảng viên

- XD Chương trình kịch bản 
kiểm điểm đảng viên cuối 
năm

- Duyệt đề cương SKKN thi 
GVG
- 17h00: Họp chi bộ, phân 
công nhiệm vụ chuẩn bị cho 
công tác kiểm điểm chi bộ.

- 14h30: Họp BCH đảng bộ 
phường tháng 12

- Duyệt KHCM tháng 12 
(Chi b/c)
- Duyệt đề cương SKKN thi 
GVG
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
các lớp

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

 Đi học  Đi học - - Hoàn thiện các báo cáo, 
phiếu tiêu chí, nội hàm 
phục vụ công tác kiểm định
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Chiều

N
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 d
un

g - Xây dựng báo cáo kiểm 
điểm cá nhân đảng viên, kê 
khai TS thu nhập 2020 

- Xây dựng dự thảo NQ chi 
bộ, KH CM tháng 12

- Đi học
- 17h: họp Chi bộ

 Đi học - Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra lễ sinh hoạt đầu 
tuần
- Xây dựng chương trình 
thực tập PCCC cho GVNV 
và HS

- Kiểm tra giờ học các lớp
- Xây dựng báo cáo kiểm 
điểm cá nhân đảng viên

- Kiểm tra tiến độ quay 
video thiết kế bài giảng 
Elearning

- Xây dựng bản kê khai tài 
sản thu nhập cá nhân năm 
2020

- Hoàn thiện Hồ sơ thi GVG - Tham gia Hội thi “Múa 
không chuyên” 
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 d
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- Đánh giá thi đua tổ 
chuyên môn tháng 11
- Phối hợp đ/c Tuấn thiết kế 
hình ảnh dán tại các thùng 
rác sân trường
- Kiểm tra tập luyện của đội 
văn nghệ

- Tham gia tập huấn với 
điều phối viên trường Quốc 
tế

- 17h00: Họp chi bộ - Duyệt CT văn nghệ tham 
gia Hội thi “Múa không 
chuyên”

- Kiểm tra các bài giảng ĐT 
dự thi cấp Quận
- Tổng kiểm tra VSMT
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị Hội thi (Hương Trang 
báo cáo)
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