
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 30/11/2020 ĐẾN NGÀY 05/12/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần.
- 9h30: Họp cụm thi đua, 
chuẩn bị cho hội thi cô giáo 
TNDD cấp cụm

- 8h00: Dự kiểm điểm BCH 
Đảng bộ phường

- KT KH chi bộ tháng 12. - 8h30: Tổ chức tập huấn 
công tác PCCC và thoát nạn 
cho CBGVNV và HS toàn 
trường.

- KT BC, KH, phiếu đánh 
giá tiêu chí…bộ Hồ sơ kiểm 
định CLGD. Bảng phân 
công phụ trách MC từng 
tiêu chuẩn. Hồ sơ công 
đoàn, TTND trong hồ sư 
MC (Chi HP, Thanh Thảo,  
Thùy Linh b/c bằng văn 
bản)

- 8h30: KT Hồ sơ minh 
chứng kiểm định CLGD 
tiêu chuẩn 1,2,3 (Đ/c Chi, 
Vân, tổ HCVP, tổ kiểm 
định chuẩn bị và b/c HT)
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- 13h30: Đón Tổng LĐLĐ 
Việt Nam và PGD khảo sát 
căng thẳng tâm lý của 
GVMN.
- 15h00: Hoàn thiện Hồ sơ 
kiểm điểm Chi bộ, đảng 
viên

- 13h30: Dự kiểm điểm 
BCH Đảng bộ phường
- 19h30: Dự Hội diễn múa 
không chuyên Quận LB

- Duyệt KHCM tháng 12
- 16h30: Dự HN kiểm điểm 
Chi bộ THCS ĐTVH

- KT các loại quỹ tồn, tiền 
gửi, NS, phương án chi 
TNTT bằng văn bản (Oanh, 
Hà b/c)
- 17h30: Dự HN kiểm điểm 
Chi bộ TH ĐTVH

- KT Hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 11 (Chi HP b/c)
- Tổng KT VSMT
- 17h30: Họp HĐGD

- 8h30: KT Hồ sơ minh 
chứng kiểm định CLGD 
tiêu chuẩn 1,2,3 (Đ/c Chi, 
Vân, tổ HCVP, tổ kiểm 
định chuẩn bị và b/c HT)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
các lớp

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp
- Kiểm tra hồ sơ thanh tra 

- Kiểm tra các minh chứng 
kiểm định của tiêu 
chuẩn123

- Tham gia tập huấn PCCC 
và thoát nạn

- Báo cáo HT hồ sơ kiểm 
định chất lượn

Kiểm tra các minh chứng 
phục vụ công tác KĐ 
CLGD



2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g - Xây dựng thực đơn tháng 
12 
- Hoàn thiện hồ sơ nuôi 
dưỡng tháng 11

- Kiểm tra sổ theo dõi trẻ 
các lớp
- 19h: Dự hội diễn múa 
không chuyên quận Long 
Biên

- Kiểm tra các minh chứng 
kiểm định của tiêu chuẩn 4 
5

- Kiểm tra hồ sơ công đoàn - Họp HĐGD
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường

Kiểm tra các minh chứng 
phục vụ công tác KĐ 
CLGD
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ Hội thi “múa 
không chuyên” năm 2020

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn khối MGN, Nhà trẻ
- Chỉ đạo tổ chuyên môn 
sắp xếp lại chậu cây, tiểu 
cảnh tầng 2,3

- Kiểm tra giờ HĐG các lớp
-  Hoàn thiện Hồ sơ Ủy ban 
kiểm tra công đoàn

- 8h30: Tổ chức tập huấn 
công tác PCCC và thoát nạn 
cho CBGVNV và học sinh 
toàn trườn

- Kiểm tra QCCM các lớp
- Làm việc với đ/c Hương 
Trang, Tuyết về ý tưởng 
Hội thi 
“ Cô giáo tài năng duyên 
dáng”

- Chuẩn bị hồ sơ, minh 
chứng kiểm định CLGD
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- Đón đoàn Công đoàn 
ngành GD Việt Nam về 
khảo sát “ Thực trạng căng 
thẳng tâm lý và một số giải 
pháp công đoàn góp phần 
giải tỏa tâm lý ở giáo viên” 
- Kiểm tra BGĐT Elearning 
gửi dự thi cấp Quận
- Đánh giá kết quả thực hiện 
KHGD các lớp tháng 11

- 13h30: Tham gia tập huấn 
Unis với điều phối viên 
trường quốc tế
- 18h30: Bốc thăm thứ tự 
dự thi Múa không chuyên
- 19h00: Dự Hội thi Múa 
không chuyên Quận Long 
Biên

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị thực tâp phương án 
PCCC cho GVNV, học sinh 
của Tổ BV và các lớp

- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn khối MGL, MGN

- Xây dựng chương trình 
Noel năm 2020
- 17h30: Họp HĐGD

- Chuẩn bị hồ sơ, minh 
chứng kiểm định CLGD
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